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В разделе представлена общая информация для работы с системой.
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Для вызова контекстного меню формы используется правая кнопка мыши (при настройке мыши для левой руки – левая кнопка мыши). Контекстное меню содержит команды для объекта, находившегося под указателем мыши в момент вызова меню(или для выделенных записей):
[image: D:\РАБОТА\Картинки\016.png]
Рисунок 1
[bookmark: _Toc526239562]Сортировка
Каждое поле таблицы можно отсортировать по возрастанию и убыванию (для текстовых 
полей – по алфавиту в прямом и обратном порядке). Для быстрой сортировки следует навести курсор на заголовок таблицы и нажать левую кнопку мыши. При повторном нажатии значения в столбце будут отсортированы в обратном порядке, последующее нажатие отменит предыдущие сортировки. Если колонка отсортирована, это будет показано с помощью специального значка [image: D:\РАБОТА\Картинки\Вверх.png] или [image: D:\РАБОТА\Картинки\Вниз.png] на ней:
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Рисунок 2
Для сортировки по нескольким столбцам одновременно: 
сначала производим сортировку по первой колонке обычным способом;
для второй и последующих колонок с зажатой кнопкой Ctrl щелкаем на заголовок таблицы.
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Отбор предназначен для вывода записей (списка), удовлетворяющих заданным условиям отбора. Обычно каждое условие отбора определяет некоторое ограничение на значение поля (характеристики, колонки) записи. В результате отбора в списке выводятся только те записи (список ограничивается только теми записями), значение полей которых удовлетворяет условиям отбора.
Для отбора записей требуется вызвать контекстное меню и выбрать пункт Отобрать или нажать на клавиатуре клавишу «F6».Действие «Отобрать» предназначено для отбора записей в списке по условиям, заданным для определенной совокупности полей записи, и задается только в главной таблице главного окна раздела.

Внимание! Окно с формой отбора появляется автоматически при открытии большинства разделов Системы.

Условия, заданные подобным способом, учитываются в совокупности (объединяются по «логическому И»).Как правило, по действию «Отобрать» отбор записей в спецификации не производится (см. «Отбор по колонке»). Но может быть произведен отбор, например, документов, для которых имеется хотя бы одна запись спецификации, некоторая характеристика которой удовлетворяет определенному условию. Причем для отобранных документов выводится полный список позиций спецификации.

Внимание! После закрытия раздела (а также после окончания сеанса работы с модулем) последние заданные условия отбора запоминаются, причем индивидуально для каждого пользователя. При последующем открытии раздела Система автоматически установит условия отбора, заданные в этом разделе в последний раз.

Рекомендации по отбору:
При необходимости задавайте такие условия отбора, которые (с небольшими изменениями) можно применять практически всегда;
Если имеется возможность отбора и по записям, и по каталогам раздела, то для ускорения вывода записей лучше пользоваться отбором либо только по каталогу, либо только по записям – комбинированный отбор более продолжителен;
Не задавайте, по возможности, слишком широкий диапазон дат в качестве условия отбора;
Не сужайте чрезмерно список записей, чтобы не приходилось лишний раз обращаться к базе данных для отбора новых записей.
Если произведен отбор, это будет показано с помощью специального значка [image: ] в верхнем правом углу панели:
[image: D:\РАБОТА\Картинки\БУХ8\003.png]
Рисунок 3
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Действие «Отобрать по колонке» предназначено для отбора записей в списке по условию, заданному для определенной, предварительно выбранной колонки.
Условия, заданные подобным способом для двух и более колонок одного списка, учитываются в совокупности (объединяются по «логическому И»). Заголовок колонки, для которой задано условие отбора, выделяется синим цветом:
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Рисунок 4
Набор полей вызываемого окна «Отбор по колонке» зависит от типа характеристики, отражаемой в колонке:
Дата– окно содержит пару полей для задания календарного диапазона;
Строка– поле для ввода текста с использованием знаков подстановки;
Число– пару полей для задания диапазона числовых значений;
Значение – предопределенный перечень значений с флажками для каждого из них.
Например, контрагенты (словарь «Контрагенты»), отнесенные к физическим лицам, могут быть как сотрудниками, так и не сотрудниками учреждения. Тогда окно «Отбор по колонке» содержит две позиции: Нет и Да. Если отметить только пункт «Да»– будут отобраны контрагенты-сотрудники.
Кнопки окна «Отбор по колонке»:
· ОК– утверждение заданного условия отбора по колонке и выполнение непосредственно отбора;
· Отмена– отказ от изменений, проведенных в окне «Отбор по колонке», и выполнение отбора при начальных условиях;
· Очистить–очистить поля, либо установить все флажки при отборе по колонке типа «Значение»;
· Сбросить– снять все флажки при отборе по колонке типа «Значение»;
· Очистить все– отмена отбора сразу по всем колонками и выполнение непосредственно отбора. Эквивалентно последовательному заданию действия «Отобрать по колонкам» для всех колонок списка с применением в каждом окне «Отбор по колонками» кнопки Очистить (а затем ОК). 
Внимание!Отбор по колонке отсутствует, если колонка содержит составные данные, например: 
– Номер документа: Префикс номера, собственно номер;
– Документ основание: Тип, Номер, Дата.

Если произведен отбор, это будет показано с помощью специального значка [image: ] в верхнем правом углу панели:
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Рисунок 5
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При заполнении полей используются следующие кнопки:
Кнопка со значком [image: D:\РАБОТА\Картинки\Три точки.png]– используется для открытия вспомогательного окна для выбора необходимого значения поля;
Кнопка со значком [image: D:\РАБОТА\Картинки\Стрелка.png]– используется для раскрытия выпадающего списка значений поля;
Кнопка со значком [image: D:\РАБОТА\Картинки\ВверхВниз.png] – используется для изменения числового значения поля;
Обязательные для заполнения поля отмечены на форме желтым цветом:
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Рисунок 6
Ограничения в использовании символов при заполнении полей

Внимание! Во избежание сбоев в работе Системы, в наименованиях, мнемокодах, префиксах, а также в других характеристиках объектов (в частности, в параметрах, используемых в процессе отбора объектов) – не следует использовать зарезервированные символы.

Зарезервированные символы – те символы, которые используются Системой в качестве значений параметров, а также символы, используемые Oracle. 
Например, символ «;» (точка с запятой) используется Системой в качестве символа (по умолчанию) группирования вычислений (параметр SeqSymb). При использовании его в другом качестве он может быть распознан Системой именно как символ группирования, что может привести к сбою в работе.
Во избежание подобных ситуаций, прежде чем использовать тот или иной символ при задании характеристик объектов Системы, проверьте: не назначен ли он уже значением какого-либо из параметров Системы(Файл>Сервис>Параметры):
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Рисунок 7
Кроме того, не следует использовать символы, зарезервированные Oracle («%» - процент и
«_» - подчеркивание). 
Примерный список зарезервированных символов:
" – кавычки;
= – знак равенства;
& –знак «and»;
- – дефис;
; –точка с запятой;
( ) – круглые скобки;
[ ] – квадратные скобки;
< – знак «меньше»;
> – знак «больше»;
* – «звездочка»;
? – вопросительный знак;
_ – подчеркивание.
[bookmark: _Toc378935355][bookmark: _Toc526239566]Знаки подстановки
Задавая условия отбора по большинству текстовых полей, Вы можете использовать знаки подстановки (что значительно повышает эффективность отбора):
 « *» (звездочка) – как знак, означающий любое количество любых символов;
« ?» (вопросительный знак) – как знак, означающий один любой символ;
« ()» (открывающая и закрывающая круглые скобки подряд) – как знак, означающий отсутствие любых символов в поле (пустое значение).
Предположим, что необходимо провести отбор записей списка по значению некоторого параметра, например, параметра «Признак 1». Если в качестве условия отбора указать «пр*», в списке будут представлены записи, имеющие следующие значения этого параметра: «прочее», «продажи»,
«приписки» и т.д. Если ввести «значение?1», в списке будут представлены записи, у которых в поле «Признак 1» указано: "значение_1", "значение11", "значение21" и т.п., но не войдут – "значение12" или "значение111". Если ввести «()», будут отобраны только записи, у которых поле «Признак 1» не заполнено.
При вводе в одном поле нескольких значений их следует разделять знаком «;» (точка с запятой). При необходимости, Вы можете заменить символы, используемые в качестве знаков подстановки, при помощи параметров настройки(Файл>Сервис>Параметры).
Особенности совместного использования в тексте условия отбора: «отрицающего» знака (по умолчанию «!») и знака перечисления (по умолчанию «;»)

	Текст условия отбора
	Удовлетворяют условию только те значения, которые...

	А*
	...начинаются с А;

	!А*
	...не начинаются с А;

	А*;Б*
	...начинаются сА или Б;

	!А*;!Б*
	...не начинаются с А и не начинаются с Б (то есть все, кроме начинающихся на А или Б)


[bookmark: _Toc316919676][bookmark: _Toc329034506][bookmark: _Toc329109206][bookmark: _Toc526239567]Работа с таблицами
Информация в системе представлена в виде таблиц. При работе с таблицами доступны следующие действия:
выделение данных;
добавление данных;
размножение данных;
изменение данных;
удаление данных.
[bookmark: _Выделение_данных]Выделение данных
Предусмотрено несколько способов выделения строк в таблицах с данными:
с помощью клавиш «+» (выделить все) или «-» (снять все выделения);
с помощью отметки строк в специальной колонке «[image: D:\РАБОТА\Картинки\Галочка.png]», строки выделяются левой кнопкой мыши или клавишей «Пробел»;
с помощью кнопки «[image: D:\РАБОТА\Картинки\Галочка.png]» на экранной форме или кнопки «*» на клавиатуре можно произвести инверсию (ранее невыделенные записи становятся выделенными и наоборот)выделенных строк:
[image: D:\РАБОТА\Картинки\012.png]
Рисунок 8
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Для добавления новой записи в таблицу требуется вызвать контекстное меню и выбрать пункт Добавить или нажать на клавиатуре клавишу «Ins». В открывшемся окне «Наименование Окна: Добавление» следует указать необходимую информацию и нажать кнопку OK. Для закрытия окна без сохранения данных можно нажать кнопку Отмена.
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Если для добавления записи в таблицу не требуется вводить новые данные, а возможно изменить уже имеющиеся, то существующую запись можно размножить. Для этого в контекстном меню нужной строки необходимо выбрать пункт Размножить или нажать на клавиатуре сочетание клавиш «Ctrl+F3». В открывшемся окне «Наименование окна: Размножение» следует внести необходимые изменения и нажать кнопку ОК. Содержание и способы заполнения полей при размножении данных аналогичны их добавлению. Разница состоит в том, что поля будут автоматически заполнены значениями изменяемой записи.
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Для редактирования данных таблицы необходимо вызвать контекстное меню изменяемой записи и выбрать пункт Исправить или нажать на клавиатуре клавишу «F2». В открывшемся окне «Наименование Окна: Исправление»следует внести необходимые изменения и нажать кнопку ОК. Изменение данных выполняется аналогично их добавлению. Для закрытия окна без сохранения данных следует нажать кнопку Отмена.
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Для удаления данных из системы необходимо вызвать контекстное меню удаляемой записи и выбрать пунктУдалитьили нажать на клавиатуре клавишу «Del». В некоторых случаях необходимо подтвердить удаление:
[image: D:\РАБОТА\Картинки\013.png]
Рисунок 9
Для подтверждения выбранной операции нажмите кнопку Да, для отмены – Нет.
Обновление данных
Если после добавления данных новая запись не отобразилась в таблице, необходимо вызвать контекстное меню и выбрать пункт Обновить или нажать на клавиатуре клавишу «F5».
[bookmark: _Toc526239568]Работа с каталогами
Записи определенных разделов (главной таблицы определенных разделов) Системы могут находиться (быть зарегистрированы) в определенных каталогах (подкаталогах) иерархического дерева каталогов, что облегчает работу с большим количеством записей:
[image: D:\РАБОТА\Картинки\8КАДРЫ\029.png]
Рисунок 10
Признаком таких разделов является наличие действия (позиции) Вид>Каталоги в контекстном меню, главной таблицы раздела. По этому действию-переключателю можно включить/отключить отображение дерева каталогов:
[image: D:\РАБОТА\Картинки\8КАДРЫ\030.png]
Рисунок 11
Если отображение отключено, тогда в разделе отображаются все записи без учета их расположения по каталогам (но с учетом условий отбора). Отображение дерева каталогов и позиционирование на определенном каталоге (подкаталоге) запоминается Системой при закрытии раздела и автоматически восстанавливается при последующем открытии раздела.
Работая с деревом каталогов, можно выполнить следующие типовые действия:
Список - включить/выключить режим списка, при котором в разделе отображаются записи текущего каталога и всех его подкаталогов. Чтобы включить/выключить режим списка выбранного каталога, сделайте его текущим и выберите действие Список:
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Рисунок 12
Все каталоги (подкаталоги), записи которых составляют общий список, помечаются галочкой:
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Рисунок 13
Если выбрать (например, щелчком мыши) каталог «не входящий в список», тогда режим списка для каталогов автоматически выключится. 
Если режим списка включен для корневого каталога (все записи объединяются в один список), тогда в заголовке панели дерева появится дополнительная пометка - [Список].
Имеется также более широкая возможность отображения записей каталогов, расположенных «произвольным образом» в дереве. Для этого следует отметить (щелчком мыши) нужные каталоги.
Очистить – данное действие предназначено для отмены всех отметок и выделений;
Выбрать каталог (сделать каталог текущим) – для этого надо щелкнуть мышью на названии нужного каталога. В основной таблице раздела отобразятся записи, зарегистрированные в этом каталоге;
Развернуть каталог (показать подкаталоги текущего каталога) – для этого: 
дважды щелкните мышью на названии нужного (свернутого) каталога;
щелкните мышью на символе «+» (плюс) возле выбранного каталога;
нажмите клавишу F5 или клавишу «Стрелка вправо»(при выбранном нужном каталоге);
в контекстном меню выберите действие Развернуть. Это действие доступно для каталога, если имеется хотя бы один не развернутый подкаталог этого каталога.
Свернуть каталог – для этого:
дважды щелкните мышью на названии нужного (развернутого) каталога;
щелкните мышью на символе «-» (минус) возле выбранного каталога;
нажмите клавишу «Стрелка влево»(при выбранном нужном каталоге).
Добавить каталог – чтобы добавить новый каталог, установите курсор в дереве каталогов на каталог, подкаталогом которого будет создаваемый каталог, и вызовите действие Добавить (клавиша «Insert»);
Исправить наименование каталога – для этого: 
выберите действие Исправить (клавиша F2);
щелкните мышью на наименовании ранее выбранного каталога. Наименование переключится в режим редактирования.
Переместить каталог в другой каталог – для этого: 
установите указатель мыши на название каталога, нажмите левую кнопку мыши и, не отпуская кнопку, переместите каталог на новое место;
выберите действие Переместить и укажите в появившемся окне каталог – цель, после чего нажмите ОК в этом окне.
Удалить текущий каталог – чтобы удалить текущий каталог, вызовите действие Удалить (клавиша Delete);
Обновить дерево каталогов, приведя его в соответствие с актуальным состоянием базы данных – для этого выберите действие Обновить (клавиша F5);
Включить/выключить Панель инструментов дерева каталогов – чтобы включить/выключить панель, выберите действие Панель инструментов. Панель включает кнопки: «Список», «Добавить», «Исправить», «Переместить», «Удалить», «Обновить»:
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Рисунок 14
[bookmark: _Настройка_базовой_валюты][bookmark: _Подразделения][bookmark: _Toc526239569]Общие сведения по работе с приказами
[bookmark: _Ref268723535][bookmark: _Toc311087508][bookmark: _Toc318812325][bookmark: _Toc332650800][bookmark: _Toc332651160][bookmark: _Toc373224110][bookmark: _Toc526239570]Работа с приказами
Работа с приказами производится в разделе Документы>Приказы:
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Рисунок 15
При входе в раздел на экране появится окно отбора, где можно указать необходимые условия или просто нажать на кнопку ОК. Главное окно раздела «Приказы» разбито на две панели. На верхней панели представлены заголовки приказов, на нижней – пункты приказов:
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[bookmark: _Ref272963815]Рисунок 16
[bookmark: _Ref269108606][bookmark: _Ref269110619][bookmark: _Ref269114726][bookmark: _Ref270663366][bookmark: _Toc311087509][bookmark: _Toc318812326]Добавление приказа
Для добавления заголовка приказа следует в контекстном меню верхней панели выбрать пункт Добавить. В открывшемся окне «Образцы приказов» требуется выбрать образец, соответствующий виду приказа и нажать кнопку ОК:
[image: D:\РАБОТА\Картинки\8КАДРЫ\003.png]
Рисунок 17
На экране появится окно «Приказ: Добавление», где требуется заполнить следующие поля:
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Рисунок 18
· Документ (Тип, Номер, Дата) – необходимо указать реквизиты создаваемого приказа. Для указания номера приказа используются два поля: в первом следует задать префикс номера приказа, во втором – номер. Номер приказа генерируется автоматически при нажатии кнопки [image: D:\РАБОТА\Картинки\8КАДРЫ\Галочка.png], либо вводится с клавиатуры. В качестве значения поля Дата по умолчанию используется текущая дата, при необходимости ее можно изменить;
· Документ-основание (Тип, Номер, Дата) – при желании можно указать реквизиты документа, послужившего основанием для создания приказа;
· Примечание – поле предназначено для указания дополнительной информации.
После заполнения всех полей следует нажать кнопку OK.
Добавление пункта приказа
Приказ может состоять из одного или нескольких пунктов. Для добавления пункта приказа следует выбрать приказ и в контекстном меню панели «Пункты» выбрать пункт Добавить. В открывшемся окне «Образцы пунктов приказов» требуется выбрать образец, соответствующий виду пункта приказа и нажать кнопку ОК:
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Рисунок 19
На экране появится окно «Пункт приказа: Добавление». Содержание и способы заполнения пунктов приказа зависят от выбранного образца.
После заполнения всех полей следует нажать кнопку OK.
Отработка приказа и его пунктов
После добавления заголовка и всех пунктов приказ необходимо отработать. Отработка приказа – это регистрация в кадровом учете действия, указанного в приказе.
В системе предусмотрены следующие варианты отработки:
· Отработка пункта приказа – регистрация события, указанного в пункте приказа;
· Отработка приказа – регистрация событий, указанных во всех пунктах приказа.
Для отработки пункта приказа необходимо в контекстном меню пункта приказа выбрать позицию Отработка>Отработать пункт в учете. После отработки в пункте приказа появится дата отработки:
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Рисунок 20
Для отработки приказа следует в контекстном меню заголовка приказа выбрать пункт Отработка>Отработать документ в учете. После отработки во всех пунктах приказа появится дата отработки:
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Рисунок 21
Для отмены отработки пункта приказа необходимо в контекстном меню пункта выбрать позицию Отработка>Снять отработку пункта в учете. Отмена отработки пункта приказа производит откат регистрации события, указанного в пункте приказа.
Для отмены отработки приказа необходимо в контекстном меню заголовка приказа выбрать пункт Отработка>Снять отработку документа в учете. Отмена отработки приказа производит откат регистрации события, указанного в приказе.
Печать
Для вывода приказа или его пунктов на печать следует в контекстном меню заголовка приказа (пункта приказа) выбрать пункт Расширения>Пользовательские отчеты.
[bookmark: _Toc311087510][bookmark: _Toc318812327]Изменение приказа
Для внесения изменений в приказ необходимо выполнить следующие действия:
· Отменить отработку приказа;
· Внести необходимые изменения;
· Отработать приказ;
· Распечатать приказ.
После отмены отработки в приказ можно вносить изменения. Для изменения заголовка приказа следует в контекстном меню заголовка выбрать пункт Исправить, внести необходимые изменения и нажать кнопку OK. После внесения изменений приказ необходимо отработать и распечатать.
[bookmark: _Ref272781569][bookmark: _Toc311087511][bookmark: _Toc318812328]Изменение пункта приказа
Если необходимо внести изменения в один пункт приказа, следует выполнить следующие действия:
· Отменить отработку пункта приказа;
· Внести необходимые изменения;
· Отработать пункт приказа/отработать приказ;
· Распечатать приказ.
После отмены отработки в пункт приказа можно вносить изменения. Для изменения пункта приказа следует в его контекстном меню выбрать позицию Исправить, внести необходимые изменения и нажать кнопку OK. После изменения пункта его необходимо отработать и распечатать.
[bookmark: _Ref275810139][bookmark: _Toc311087512][bookmark: _Toc318812329]Удаление приказа
Для удаления приказа необходимо выполнить следующие действия:
· Отменить отработку приказа;
· Удалить приказ.
После отмены отработки приказ можно удалить. Для удаления приказа необходимо в контекстном меню заголовка приказа выбрать пункт Удалить.
[bookmark: _Ref272783070][bookmark: _Toc311087513][bookmark: _Toc318812330][bookmark: _Toc332650801][bookmark: _Toc332651161]Удаление пункта приказа
Для удаления пункта приказа необходимо выполнить следующие действия:
· Отменить отработку пункта приказа;
· Удалить пункт приказа;
· Отработать приказ;
· Распечатать приказ.
После отмены отработки пункт приказа можно удалить. Для удаления пункта приказа необходимо в контекстном меню пункта выбрать позицию Удалить.
Размножение пункта приказа
Действие "Размножить" доступно для пунктов приказов следующих типов:
· "Отпуск", действие "Предоставить";
· "Командировка", действие "Направить";
· "Подразделение", действие "Ввести";
· "Штатная должность", действие "Ввести";
· "Отклонение", действие "Создать".
При размножении сразу (без выбора образца пункта приказа и дополнительных данных из разделов) производится копирование данных из текущего (базового) пункта приказа в формируемый пункт и отображение формы редактирования с этими данными.
Для типов "Отпуск", "Командировка" и "Отклонение" при размножении также добавляются основания. Но, при этом основания берутся не из образца пункта приказа, а из спецификации базового пункта.
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Рисунок 22
[bookmark: _Toc526239571]Создание организационно-штатной структуры
[bookmark: _Toc526239572]Создание организационной структуры при помощи приказов
[bookmark: _Toc311087858]Создание приказа о вводе подразделения
Для создания приказа о вводе подразделения необходимо перейти в раздел Документы>Приказы. В контекстном меню панели заголовков приказов следует выбрать пункт Добавить и в открывшемся окне «Образцы приказов» выбрать образец По штату>Ввод подразделения:
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Рисунок 23
На экране появится окно «Приказ: Добавление», где требуется указать необходимые данные. После заполнения полей следует нажать кнопку OK.
Для добавления пунктов приказа следует в контекстном меню панели пунктов приказа выбрать позицию Добавить. В открывшемся окне «Образцы пунктов приказов» необходимо выбрать образец По штату>Подразделения>Ввод подразделения:
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Рисунок 24
На экране появится окно «Пункт приказа: Добавление», где требуется заполнить следующие поля:
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Рисунок 25
Закладка «Подразделение»:
· Мнемокод – сокращенное наименование подразделения;
· Наименование – полное наименование подразделения;
Вышестоящее подразделение – при регистрации (редактировании) пункта приказа возможно изменение вышестоящего подразделения (т.е. переподчинение подразделения). Подразделение, которому производится переподчинение, должно иметь такое же значение атрибута «Принадлежность». Проверка корректности переподчинения производится при отработке пункта приказа - если переподчинение не корректно, то отработка не выполняется и Система выдает соответствующее сообщение. 
Принадлежность – указывается контрагент, которому принадлежит подразделение. Данное поле недоступно для редактирования при заданном значение в поле «Вышестоящее подразделение». 
· Действует с/по – период действия подразделения. При регистрации нового подразделения в поле Действует с по умолчанию устанавливается текущая дата,при необходимости её можно изменить. Если полеДействует по не заполнено, то период действия подразделения считается неограниченным;
· Штатное подразделение –по умолчанию добавляемое подразделение является штатным, если создается нештатное подразделение, следует снять галочку в данном поле;
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Рисунок 26
Закладка «Обособленное подразделение»:
· Код ОКАТО, КПП,ОКТМО– если для подразделения указан код ОКАТО и ОКТМО (выбирается из соответствующих словарей), то оно рассматривается Системой как обособленное. Соответственно, для такого подразделения следует ввести и КПП (вводится вручную). В дальнейшем эта информация будет использована при формировании отчетов по отдельным обособленным подразделениям;
1. Код ИФНС – номер подразделения федеральной налоговой службы;
1. Территориальный орган ФСС, Дополнительный код страхования ФСС, Код подчиненности ФСС, Районный коэффициент- если указан Территориальный орган ФСС (выбирается из соответствующего словаря),дополнительный код страхования ФСС и Код подчиненности ФСС, Районный коэффициент -текстовые поля, данные вводятся вручную.
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Рисунок 27
Закладка «Характеристики»:
· Тип подразделения – служит для унификации описания штатного подразделения и регистрируется в словаре «Типы подразделений»;
· Группа подразделений – указывает на принадлежность текущего подразделения к требуемой группе;
· Направление деятельности – укажите направление деятельности подразделения;
Важно! Поля «Тип подразделения», «Группа подразделения», «Направление деятельности» обязательны для заполнения, для корректной и успешной выгрузки в Региональный регистр медицинских работников.

· Аналитический признак – можно указать аналитический признак для подразделения;
· Состав затрат – можно указать состав затрат для всего подразделения в целом;
· График работ –можно указать график работ сотрудников данного подразделения;
· Учет ФОВ – задает единицу измерения фактически отработанного времени для подразделения;
· Учет ФОТ – задает единицу измерения учета фонда оплаты труда в подразделении;
· Группа типов часов – заполняется по данным одноименного словаря. Обеспечивается возможность сопоставления определенного перечня типов часов конкретному подразделению;
· Работа в сельской местности – следует отметить данный пункт, если работа подразделения происходит в сельской местности;
· Дополнительный тариф солидарной части ПФР – следует выбрать запись из списка, соответствующую применяемому тарифу на дополнительные взносы в ПФР;
· Тип учреждения – заполняется по данным одноименного словаря. Информация используется, например, при формировании статистической отчетности по заработной плате (начиная с 2013 года);
· Уровень – можно указать уровень подразделения;
· Регион деятельности – следует указать регион деятельности подразделения;
· МОЛ- материально-ответственное лицо;
· ПБЕ - подразделение балансовой единицы.

Внимание! Если у подразделения будут заполнены такие характеристики, как «Состав затрат», «График работ», «Учет ФОВ», «Учет ФОТ», они будут наследоваться в штатные должности указанного подразделения и во всех сотрудников, принятых на работу в данное подразделение.
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Рисунок 28
Закладка «Наименование»:
· Наименование подразделения по падежам – для корректного использования наименования подразделения в отчетах и приказах следует указать наименование подразделения в различных падежах.
После заполнения полей следует нажать кнопку OK.
После создания приказа его необходимо отработать, выбрав в контекстном меню заголовка приказа пункт Отработка>Отработать документ в учете. Результатом отработки станет создание подразделения в разделе Учет>Подразделения. 
[bookmark: _Toc311087861]Создание приказа об изменении подразделения
Для создания приказа об изменении подразделения необходимо перейти в раздел Документы>Приказы. В контекстном меню панели заголовков приказов следует выбрать пункт Добавить и в открывшемся окне «Образцы приказов» выбрать образец По штату>Изменение подразделения:
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Рисунок 29
На экране появится окно «Приказ: Добавление», где требуется указать необходимые данные. После заполнения полей следует нажать кнопку OK.
Для добавления пунктов приказа следует в контекстном меню панели пунктов приказа выбрать позицию Добавить. В открывшемся окне «Образцы пунктов приказов» необходимо выбрать образец По штату>Подразделения>Изменить подразделение:
[image: D:\РАБОТА\Картинки\8КАДРЫ\012.png]
Рисунок 30

На экране появится окно «Подразделения», где необходимо выбрать подразделение, приказ по которому создается:
[image: D:\РАБОТА\Картинки\8КАДРЫ\013.png]
Рисунок 31
После выбора следует нажать кнопку OK.
На экране появится окно «Пункт приказа: Добавление», где требуется внести необходимые изменения.
Внимание! При изменении характеристик следует обязательно указывать дату, с которой внесенные изменения вступают в силу. Дата указывается в поле Действует с.
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Рисунок 32
После создания приказа его необходимо отработать, выбрав в контекстном меню заголовка приказа пункт Отработка>Отработать документ в учете. Результатом отработки станет изменение данных подразделения в разделе Учет>Подразделения. 
[bookmark: _Toc311087864]Создание приказа о выводе подразделения
Для создания приказа о выводе подразделения необходимо перейти в раздел Документы>Приказы. В контекстном меню панели заголовков приказов следует выбрать пункт Добавить и в открывшемся окне «Образцы приказов» выбрать образец По штату>Вывод подразделения:
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Рисунок 33
На экране появится окно «Приказ: Добавление», где требуется указать необходимые данные. После заполнения полей следует нажать кнопку OK. 
Для добавления пунктов приказа следует в контекстном меню панели пунктов приказа выбрать позицию Добавить. В открывшемся окне «Образцы пунктов приказов» необходимо выбрать образец По штату>Подразделения>Вывод подразделения:
[image: D:\РАБОТА\Картинки\8КАДРЫ\015.png]
Рисунок 34
На экране появится окно «Подразделения», где необходимо выбрать подразделение, приказ по которому создается:
[image: 013]
Рисунок 35
После выбора следует нажать кнопку OK. 
На экране появится окно «Пункт приказа: Добавление», где необходимо указать дату в поле Действует по:
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Рисунок 36
После заполнения поля следует нажать кнопку OK.
После создания приказа его необходимо отработать, выбрав в контекстном меню заголовка приказа пункт Отработка>Отработать документ в учете. Результатом отработки станет вывод подразделения и установка даты вывода подразделения в разделе Подразделения. 
[bookmark: _Toc373224122][bookmark: _Toc332651221][bookmark: _Toc332650861][bookmark: _Toc318812390][bookmark: _Toc311087873][bookmark: _Toc526239573]Создание штатной структуры при помощи приказов
[bookmark: _Toc311087877]Создание приказа о вводе штатной должности
Для создания приказа о вводе штатной должности необходимо перейти в раздел Документы>Приказы. В контекстном меню панели заголовков приказов следует выбрать пункт Добавить и в открывшемся окне «Образцы приказов» выбрать образец По штату>Ввод штатной должности:
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Рисунок 37

На экране появится окно «Приказ: Добавление», где требуется указать необходимые данные. После заполнения полей следует нажать кнопку OK. Для добавления пунктов приказа следует в контекстном меню панели пунктов приказа выбрать позицию Добавить. В открывшемся окне «Образцы пунктов приказов» необходимо выбрать образец По штату>Должности>Ввод должности:

[image: D:\РАБОТА\Картинки\8КАДРЫ\018.png]
Рисунок 38
На экране появится окно «Пункт приказа: Добавление», где требуется заполнить следующие поля:
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Рисунок 39
Закладка «Должность»:
· Сокращенное наименование/Наименование – полное и сокращенное наименование штатной должности в именительном падеже;
· Должность– устанавливается связь штатной должности с характеристиками должности;
· Подразделение – подразделение, в котором исполняется штатная должность;
· Группа должностей – указывает на принадлежность штатной должности к выбранной группе;
· Категория сотрудников, специальность – категория сотрудников и специальность, к которым относится штатная должность;
· Действует с/по – диапазон дат начала и окончания периода действия штатной должности;
· Префикс/Номер – номер и префикс штатной должности;
· Руководящий состав-Признак определяет, исполняется ли должность на уровне руководящего состава. При изменении ссылки на Должность значение признака обновляется соответствующим значением из Должности.
· Каталог – каталог для хранения записи штатной должности.
[image: D:\РАБОТА\Картинки\8КАДРЫ\038.png]
Рисунок 40
Закладка «Дополнительно»:
· Состав затрат/График работ– состав затрат и график работы для данной должности;
· Учет ФОВ – указывается способ учета фактически отработанного времени;
· Учет ФОТ – укажите тип категории фонда оплаты труда;
· Количество ставок – количество ставок, соответствующее должности;
· Звание/Чин – звание/чин, соответствующие должности;
· Разряды с/по– диапазон значений разрядов, допустимых для штатной должности;
· Характер работы – характер работы, соответствующий должности;
· Штатная должность – данный признак определяет, будет ли должность указываться в штатном расписании;
· Работа в сельской местности – следует отметить данный пункт, если работа происходит в сельской местности;
· Дополнительный тариф солидарной части ПФР – следует выбрать запись из списка, соответствующую применяемому тарифу на дополнительные взносы в ПФР.
[image: D:\РАБОТА\Картинки\8КАДРЫ\021.png]
Рисунок 41
Закладка «Наименование»:
· Наименование должности по падежам – для корректного использования наименования должности в отчетах и следует указать её наименование в различных падежах.
Закладка «Примечание»:
Дополнительную информацию для пункта приказа можно указать в поле Примечание.
После заполнения полей следует нажать кнопку OK. 
[bookmark: _Добавление_ФОТ_штатной]Добавление ФОТ штатной должности
После создания приказа можно добавить позиции в ФОТ штатной должности. Для этого в контекстном меню пункта приказа следует выбрать пункт Фонд оплаты труда. 
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Рисунок 42
Данная спецификация содержит список категорий ФОТ, составляющих фонд оплаты труда добавляемой посредством приказа штатной должности.
ФОТ – это описание должностного оклада сотрудника (оклада, положенного по данному месту работы). ФОТ составляется из категорий ФОТ. Каждая категория ФОТ представляет собой одну из составляющих должностного оклада, к числу которых относятся собственно оклад и различные надбавки к нему – за стаж, за вредность и т.п.
Обратим внимание на следующие моменты:
У одной штатной должности не может быть двух записей с одной категорией ФОТ в один и тот же период времени;
Период действия записи ФОТ штатной должности не может быть больше периода действия этой должности.
Для добавления позиции ФОТ в контекстном меню окна «Фонд оплаты труда» следует выбрать пункт Добавить. В открывшемся окне «Позиция ФОТ: Добавление» необходимо заполнить следующие поля:
[image: ]
Рисунок 43
Закладка «Характеристики»:
· Категория ФОТ – необходимо выбрать значение из раскрывающегося словаря «Состав ФОТ». Поле недоступно при выполнении действия «Исправить»;
· Действует с/по – даты начала и окончания действия значений характеристик категории ФОТ. По умолчанию Дата с равна дате начала действия штатной должности;
· Тарифная сетка – тарифная сетка, по которой рассчитывается ставка. Показывается только в том случае, если она задана в параметрах категории ФОТ в словаре «Состав ФОТ»;
· Разряд – тарифный разряд. Поле доступно только в том случае, если категория представляет собой тарифный оклад или надбавку, т.е. рассчитывается по тарифной сетке;
· Коэффициент –разрядный коэффициент (имеет смысл индивидуального разрядного коэффициента, действует как дополнительный множитель к разрядному коэффициенту, заданному в параметрах тарифной сетки);
· Ставка – следует указать ставку. Если ставка рассчитана по тарифной сетке в соответствии с заданным в поле «Разряд» тарифным разрядом, то поле недоступно для исправления;
1. Коэффициент – коэффициент к ставке. Этот коэффициент наряду с коэффициентом «Часы» участвует в расчете значения поля Сумма по формуле Сумма = Ставка х Коэффициент х Часы. В поле Коэффициент можно указать значение в процентах или ставках;
1. Часы– коэффициент к ставке. Этот коэффициент задается как дробь и может быть удобен, например, для задания соотношения (в часах) фактической и плановой нагрузок. Коэффициент Часы наряду с коэффициентом Коэффициент участвует в расчете значения поля Сумма по вышеуказанной формуле. Если в одном из полей (в числителе или знаменателе дроби) стоит значение 0.00, то коэффициент Часы игнорируется (принимается равным единице);
1. Сумма – сумма категории ФОТ. Рассчитывается автоматически;
1. Учитывать при расчете совмещений – следует отметить, если позицию ФОТ необходимо учитывать при расчете количества ставок по совмещаемой должности;
1. Добавить новую запись в хронику – данный признак доступен для действий «Добавить» и «Размножить». Если установлен, то Система зарегистрирует новую позицию ФОТ, закрыв при этом ранее зарегистрированную позицию с такими же параметрами и открытым периодом действия. Периоды действия позиций ФОТ с одинаковыми категориями не должны пересекаться. Поэтому при регистрации новой позиции ФОТ, период действия предыдущей с такими же параметрами закрывается датой начала действия новых значений.
Закладка «Примечание»:
На данной закладке можно указать дополнительную информацию по ФОТ штатной должности.
После заполнения полей следует нажать кнопку OK. 
[bookmark: _Toc311087880]Создание приказа об изменении штатной должности
Для создания приказа об изменении штатной должности необходимо перейти в раздел Документы>Приказы. В контекстном меню панели заголовков приказов следует выбрать пункт Добавить и в открывшемся окне «Образцы приказов» выбрать образец По штату>Изменение должности:
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Рисунок 44
На экране появится окно «Приказ: Добавление», где требуется указать необходимые данные. После заполнения полей следует нажать кнопку OK. 
Для добавления пунктов приказа следует в контекстном меню панели пунктов приказа выбрать позицию Добавить. В открывшемся окне «Образцы пунктов приказов» необходимо выбрать образецтПо штату>Должности>Изменить должность:
[image: D:\РАБОТА\Картинки\8КАДРЫ\024.png]
Рисунок 45
На экране появится окно отбора штатных должностей, при необходимости можно задать условия отбора и нажать на кнопку ОК.
Далее появится окно «Штатные должности», где необходимо выбрать должность, приказ по которой создается:
[image: D:\РАБОТА\Картинки\8КАДРЫ\025.png]
Рисунок 46
После выбора следует нажать кнопку OK. 
На экране появится окно «Пункт приказа: Добавление», где требуется внести необходимые изменения.

Внимание! При изменении характеристик следует обязательно указывать дату, с которой внесенные изменения вступают в силу. Дата указывается в поле Действует с.
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Рисунок 47
После создания приказа его необходимо отработать, выбрав в контекстном меню заголовка приказа пункт Отработка>Отработать документ в учете. Результатом отработки станет изменение данных штатной должности в разделе Учет>Штатные должности. 
[bookmark: _Toc311087883]Создание приказа о выводе штатной должности
Для создания приказа о выводе штатной должности необходимо перейти в раздел Документы>Приказы. В контекстном меню панели заголовков приказов следует выбрать пункт Добавить и в открывшемся окне «Образцы приказов» выбрать образец По штату>Вывод штатной должности:
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Рисунок 48
На экране появится окно «Приказ: Добавление», где требуется указать необходимые данные. После заполнения полей следует нажать кнопку OK.
Для добавления пунктов приказа следует в контекстном меню панели пунктов приказа выбрать позицию Добавить. В открывшемся окне «Образцы пунктов приказов» необходимо выбрать образец По штату>Должности>Вывод должности:
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Рисунок 49
На экране появится окно отбора штатных должностей, при необходимости можно задать условия отбора и нажать на кнопку ОК.
Далее появится окно «Штатные должности», где необходимо выбрать должность, приказ по которой создается:
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Рисунок 50
После выбора следует нажать кнопку OK. 
На экране появится окно «Пункт приказа: Добавление», где требуется указать дату в поле Действует по:
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Рисунок 51
После заполнения полей следует нажать кнопку OK. 
После создания приказа его необходимо отработать, выбрав в контекстном меню заголовка приказа пункт Отработка>Отработать документ в учете. Результатом отработки станет вывод штатной должности и установка даты вывода штатной должности в разделе Учет>Штатные должности. 
[bookmark: _Toc380591488][bookmark: _Toc526239574]Создание организационно-штатной структуры без использования приказов
Учет подразделений
Структура подразделений организации (предприятия, учреждения) может быть очень сложной. При этом подразделения, как правило, находятся в определенных отношениях между собой (отношениях подчинения).Данный раздел имеет иерархическую структуру, что позволяет описывать структуры штатных подразделений различных организаций и отношения между ними. 
Добавление подразделения
Для регистрации нового подразделения следует выбрать пункт главного меню Учет>Подразделения:
[image: D:\РАБОТА\Картинки\8КАДРЫ\093.png]
Рисунок 52
Далее необходимо отметить организацию (или подразделение), в которую мы хотим добавить новое подразделение. Выделение осуществляется в области «Структура» левой кнопкой мыши:
[image: D:\РАБОТА\Картинки\002.png]
Рисунок 53
Теперь следует добавить новое подразделение в организационно-штатную структуру. Для этого в области «Организационная структура» необходимо вызвать контекстное меню и выбрать пункт Добавить:
[image: D:\РАБОТА\Картинки\003.png]
Рисунок 54
На экране появится окно «Подразделение: Добавление»,где требуется указать информацию о подразделении:
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Рисунок 55
Закладка «Подразделение»:
1. Мнемокод – сокращенное наименование подразделения;
1. Наименование – полное наименование подразделения;
1. Принадлежность – принадлежность подразделения юридическому лицу. Допускается редактировать значение принадлежности только на первом уровне иерархического дерева каталогов. Принадлежность для подразделений последующих уровней (т.е. вложенных в каталог первого уровня) устанавливается автоматически и не может быть отредактирована пользователем. Иными словами, при задании первого уровня мы определяем ту организацию, структуру подразделений которой описывают записи и каталоги последующих уровней;
1. Действует с/по –период действия подразделения. При регистрации нового подразделения в поле Действует с по умолчанию устанавливается текущая дата. Если поле Действует по не заполнено, то период действия подразделения считается неограниченным;
1. Приказ №/от – приказ, согласно которому было зарегистрировано подразделение;
1. Штатное подразделение –по умолчанию добавляемое подразделение является штатным, если создается нештатное подразделение, следует снять галочку в данном поле;
Группа полей Обособленное подразделение:
1. Код ОКАТО, КПП, ОКТМО – если для подразделения указаны коды ОКАТО и ОКТМО (выбираются из соответствующих словарей), то оно рассматривается Системой как обособленное. Соответственно, для такого подразделения следует ввести и КПП (вводится вручную). В дальнейшем эта информация будет использована при формировании отчетов по отдельным обособленным подразделениям;
1. Территориальный орган ФСС – контрагент - юридическое лицо;
1. Дополнительный код страхователя в ФСС – вводится вручную, не более 10 символов. Используется, например, при формировании отчета по форме 4ФСС для обособленного подразделения;
1. Код подчиненности ФСС – аналог КПП для ФСС;
1. Код ИФНС – номер подразделения федеральной налоговой службы;
1. Районный коэффициент – для обособленного подразделения, которое находится отдельно от всей организации, может действовать свой (отличный от контрагента - юридического лица) районный коэффициент;
1. Работа в сельской местности – следует отметить данный пункт, если работа подразделения происходит в сельской местности;
1. Дополнительный тариф солидарной части ПФР – следует выбрать запись из списка, соответствующую применяемому тарифу на дополнительные взносы в ПФР;
1. Изменить атрибуты, начиная с –поле становится доступным для редактирования при выполнении действия Исправить с формированием истории. 
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Рисунок 56
Закладка «Характеристики»:
1. Тип подразделения – служит для унификации описания штатного подразделения и регистрируется в словаре «Типы подразделений»;
1. Группа подразделений – указывает на принадлежность текущего подразделения к требуемой группе;
1. Направление деятельности – укажите направление деятельности подразделения;
Важно! Поля «Тип подразделения», «Группа подразделения», «Направление деятельности» обязательны для заполнения, для корректной и успешной выгрузки в Региональный регистр медицинских работников.

1. Состав затрат – можно указать состав затрат;
1. График работ – можно указать график работ сотрудников данного подразделения;
1. ПБЕ – подразделение балансовой единицы, к которому относится текущее штатное подразделение;
1. Учет ФОВ – задает единицу измерения фактически отработанного времени для подразделения;
1. Учет ФОТ – задает единицу измерения учета фонда оплаты труда в подразделении;
1. Аналитический признак – при необходимости можно указать аналитический признак подразделения;
1. МОЛ – материально-ответственное лицо в подразделении;
1. Группа типов часов– заполняется по данным одноименного словаря. Обеспечивается возможность сопоставления определенного перечня типов часов конкретному подразделению;
1. Тип учреждения– заполняется по данным одноименного словаря. Информация используется, например, при формировании статистической отчетности по заработной плате (начиная с 2013 года);
1. Уровень– можно указать уровень подразделения;
1. Регион деятельности– можно указать регион деятельности подразделения.
Внимание! При заполнении характеристик на данной закладке следует учитывать, что они будут наследоваться для всех сотрудников, принятых на работу в указанное подразделение.

Закладка «Наименование»:
1. Наименование подразделения по падежам – для корректного использования наименования подразделения в отчетах и приказах можно указать наименование подразделения в различных падежах.
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Рисунок 57
Закладка «Свойства»:
1. ИдУчреждения - идентификатор учреждения;
1. OID - уникальный идентификатор записи;
1. Код подразделенияМИС - код подразделения медицинской информационной системы;
1. Подразделение ЛПУ-В открывшемся окне отобразиться список подразделений подсистемы "Паспорт ЛПУ". Из перечня необходимо выбрать подразделение, соответствующее подразделению из "Кадров и штатного расписания". Важно правильно указывать подразделение из "Паспорта ЛПУ", иначе данные в "Паспорт ЛПУ" будут загружены некорректно.

Внимание! В данном поле фиксируется соответствие между подразделениями модуля "Кадры и штатное расписание" и "Паспорт ЛПУ". Заполнять поле рекомендуется в случае если структура учреждения не изменилась, но у подразделения в модуле "Кадры и штатное расписание" изменился идентификационный номер(GUID)

После заполнения полей следует нажать кнопку OK.
Изменение подразделения с формированием истории
Чтобы отредактировать характеристики подразделения с формированием истории, необходимо в контекстном меню выбрать пункт Исправить с формированием истории:
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Рисунок 58
На экране появится окно «Подразделение: Исправление», где нам необходимо внести требуемые изменения. 

Внимание! При изменении характеристик следует обязательно указывать дату, с которой внесенные изменения вступают в силу.
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Рисунок 59
После заполнения полей следует нажать кнопку OK. 
В области «История изменения реквизитов» появится новая запись:
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Рисунок 60
Вывод подразделения
Для вывода подразделения необходимо в контекстном меню выбрать пункт Исправить и в открывшемся окне заполнить поле Действует по:
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Рисунок 61
После заполнения поля следует нажать кнопку OK. 
Учет штатных должностей
Раздел предназначен для регистрации и хранения списка штатных должностей (штатного расписания) организации. Для работы с разделом следует выбрать пункт главного меню Учет>Штатные должности>По подразделениям:
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Рисунок 62
Добавление штатной должности
Для добавления штатной должности в контекстном меню верхней области окна «Штатные должности» следует выбрать пункт Добавить. На экране появится окно «Выбор каталога», где необходимо указать каталог для размещения добавляемой штатной должности (Внимание! Необходимо выбирать каталог, соответствующий наименованию Вашего учреждения) и нажать на кнопку ОК:
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Рисунок 63
На экране появится окно «Штатная должность: Добавление», где требуется заполнить следующие поля:
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Рисунок 64
Закладка «Реквизиты»:
1. Номер – номер и префикс штатной должности;
1. Сокращенное наименование/Наименование – полное и сокращенное наименование штатной должности в именительном падеже;
1. Должность – устанавливается связь штатной должности с характеристиками должности;
1. Подразделение – подразделение, в котором исполняется штатная должность;
1. Группа должностей – указывает на принадлежность штатной должности к выбранной группе;
1. Руководящий состав-признак определяет, исполняется ли должность на уровне руководящего состава. При изменении ссылки на Должность значение признака обновляется соответствующим значением из Должности;
1. Действует с/по – диапазон дат начала и окончания периода действия штатной должности;
1. Приказ – реквизиты приказа о вводе штатной должности.
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Рисунок 65
Закладка «Дополнительно»:
1. Категория сотрудников/Специальность/Характер работы –характеристики, соответствующие должности;
1. Направление деятельности/Особенность деятельности– заполняется по данным соответствующих словарей. Используется при выгрузке данных для Федерального регистра медицинских работников;
1. Исполнение лицом с ученой степенью или званием - признак устанавливается при соответствующем требовании к сотруднику, исполняющему должность;
1. Примечание – поле предназначено для указания дополнительной информации.
Закладка «Наименование»:
1. Наименование должности по падежам – для корректного использования наименования штатной должности в отчетах и приказах можно указать её наименование в различных падежах.
После заполнения полей следует нажать кнопку OK.
Хроника штатной должности
Хроника штатной должности предназначена для описания истории изменения условий исполнения штатной должности и представляет собой список хроник, в каждой из которых описаны условия, действующие в определенный период времени - диапазон календарных дат начала и окончания. Если дата окончания периода действия хроники не установлена, то период считается открытым. Период действия хроники должен входить в период действия штатной должности. Периоды действия разных хроник не должны пересекаться.
После добавления штатной должности необходимо отредактировать автоматически созданную хронику. Для этого необходимо выделить должность  в верхней области окна, затем на нижней области «Хроника» в контекстном меню появившейся записи выбрать пункт Исправить. В открывшемся окне требуется указать следующие данные:
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Рисунок 66
Закладка «Должность»:
1. Действует с/по – даты начала и окончания периода действия хроники штатной должности. Если дата окончания периода не установлена, то в этом случае период считается открытым;
Приказ – номер и дата приказа, на основании которого были внесены изменения в хронику исполнения;
Сокращенное наименование – сокращенное наименование штатной должности;
1. Состав затрат – следует указать состав затрат для данного периода штатной должности;
1. График работ – график работы для данного периода штатной должности;
1. Учет ФОВ – можно выбрать «В днях» или «В часах» в зависимости от вида учета отработанного времени сотрудника;
1. Учет ФОТ – значение выбирается из выпадающего списка;
1. Количество ставок – количество ставок для данного периода хроники штатной должности. По умолчанию равно 1. Можно указывать как целые, так и дробные значения;
1. Звание/Чин – звание/чин для штатной должности на данном интервале хроники;
1. Разряды с/по– диапазон разрядов;
1. Штатная должность – признак по умолчанию установлен. Снимите галочку, если в рассматриваемом временном диапазоне должность не является штатной;
1. Тип режима работы – заполняется по данным одноименного словаря;
1. Работа в сельской местности – следует отметить галочкой, если для данного периода хроники штатной должности работа проходит в сельской местности;
Дополнительный тариф солидарной части ПФР – следует выбрать запись из списка, соответствующую применяемому тарифу на дополнительные взносы в ПФР.
Закладка «Наименование»:
На данной закладке можно изменить склонение наименования штатной должности.
Работа с ФОТ штатной должности
Для работы с ФОТ штатной должности следует в ее контекстном меню выбрать пункт Фонд оплаты труда. Данная спецификация содержит список категорий ФОТ, составляющих фонд оплаты труда выбранной штатной должности. Подробнее смотрите раздел «Добавление ФОТ штатной должности».
[bookmark: _Toc380591489][bookmark: _Toc373224123][bookmark: _Toc332651228][bookmark: _Toc332650868][bookmark: _Toc318812397][bookmark: _Toc311087891][bookmark: _Toc526239575]Учет сотрудников
Раздел предназначен для учета данных о сотрудниках учреждения. Эти данные связаны с работой, выполняемой сотрудниками в учреждении. Например, табельные номера, даты приема и увольнения сотрудников, информация о стажах, данные о доходах и налогах, данные для ПФР, сведения о родственниках, званиях и чинах и т д.Совокупность данных о сотруднике будем называть анкетными данными или анкетой.
[bookmark: _Toc526239576]Добавление сотрудника
Для добавления сотрудника необходимо перейти в раздел Учет>Сотрудники. В открывшемся окне следует слева указать каталог, в который будет добавлен новый сотрудник. Далее в контекстном меню списка сотрудников следует выбрать пунктДобавить. На экране появится окно «Сотрудник :: Добавление», где необходимо заполнить следующие поля:
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Рисунок 67
Закладка «Сотрудник»:
Работодатель – организация-работодатель;
Табельный номер – состоит из двух полей, первое поле предназначено для префикса, второе непосредственно для номера. Сочетание значений полей должно быть уникальным. При нажатии кнопки со значком [image: D:\РАБОТА\Картинки\8КАДРЫ\Галочка.png] автоматически формируется уникальный последовательный номер в пределах указанного префикса. При этом префикс табельного номера должен соответствовать коду учреждения; 
Контрагент – при нажатии на кнопку Сформировать мнемокод контрагент сотрудника будет сформирован автоматически на основании введенных данных сотрудника. И при сохранении создастся контрагент с указанными данными. Также если указать уже существующего контрагента, то при нажатии на кнопку Сформировать мнемокод все его данные «подтянутся» в форму регистрации сотрудника;
1. Фамилия – фамилия сотрудника;
•	Имя – имя сотрудника;
· Отчество – отчество сотрудника;
1. Идентификационный номер налогоплательщика– ИНН сотрудника;
1. Дата приема – дата приема сотрудника в штат организации - работодателя. По умолчанию Система автоматически подставляет текущую дату, при желании ее можно изменить;
1. Последняя дата приема – если сотрудник был уволен, а затем снова принят на работу, при этом в записи удаляется дата увольнения, а новая запись в разделе «Сотрудники» на него не заводится, то в этом поле указывается дата нового приема на работу. В поле автоматически переносится дата начала исполнения создаваемого при приеме сотрудника на работу, если она больше даты приема указанной в разделе «Сотрудники»;
1. Дата увольнения – дата увольнения сотрудника из штата организации-работодателя, автоматически проставляется системой при увольнении сотрудника;
1. Причина увольнения – доступно для редактирования, если задана дата увольнения сотрудника, автоматически проставляется системой при увольнении сотрудника;
1. Категория плательщика – укажите категорию плательщика страховых взносов;
1. Код ИМНС – код ИМНС сотрудника;
1. Внешний совместитель – следует отметить галочкой, если сотрудник является внешним совместителем;
1. Работа по договору – следует отметить галочкой, если сотрудник работает по договору гражданско-правового характера (ГПХ);
· Реквизиты для перечислений – следует указать реквизиты для перечислений. Значение поля Получатель выбирается из раскрывающегося словаря «Контрагенты». В поле Реквизит следует указать данные о расчетном счете сотрудника;
· Связь – можно указать контактные телефоны и адрес электронной почты сотрудника.
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Рисунок 68
Закладка «Анкета»:
· Дата рождения – дата рождения сотрудника;
· Место рождения – место рождение сотрудника;
· Пол – пол сотрудника. Необходимо указать для корректного склонения ФИО сотрудника на закладке «Склонение ФИО»;
· Семейное положение – значение выбирается из раскрывающегося словаря «Семейное положение»;
· Гражданство – гражданство физического лица. Значение выбирается из раскрывающегося словаря «Географические понятия»;
· Тип гражданства - указывается ссылка на словарь "Типы гражданства", в котором зарегистрированы типы гражданства в соответствии с классификатором ОКИН.
· По ОКИН – код гражданства по ОКИН;
· Отношение к военной службе – значение выбирается из раскрывающегося словаря «Отношение к военной службе»;
· Дата смерти – можно указать дату смерти сотрудника.
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Рисунок 69
Закладка «Документы»:
· Номер пенсионного свидетельства – укажите номер страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования. Данное поле обязательно для заполнения, номер пенсионного свидетельства влияет на формирование отчетности в Пенсионный Фонд;
· Добровольное страхование ПФР – можно указать данные по добровольному страхованию ПФР;
· Полис ОМС – можно указать данные по полису обязательного медицинского страхования сотрудника;
· Документы в стране гражданства - Размерность 50 символов. Используется при формировании отчетных форм и выгрузок для ИФНС (отображается в поле отчета "ИНН в стране гражданства").
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Рисунок 70
Закладка «Склонение ФИО»:
Данная закладка предназначена для указания склонений по падежам Фамилии, Имени, Отчества сотрудника. Поля заполняются автоматически при нажатии на кнопку Просклонять и используются при формировании печатных документов. При желании можно изменить значения полей.
После заполнения полей следует нажать кнопку OK.

Внимание! При повторном приеме на работу ранее уволенного сотрудника заводить новую запись в разделе «Сотрудники» НЕ СЛЕДУЕТ.
[bookmark: _Toc380591490][bookmark: _Toc526239577]Добавление анкетных данных сотрудника
Родственники
Для управления родственными связями сотрудника следует в его контекстном меню выбрать пункт Анкета>Родственники. 
[bookmark: _Ref274493438][bookmark: _Toc311087644]Добавление родственника
Для добавления родственника в контекстном меню окна «Родственники» следует выбрать пункт Добавить. В открывшемся окне можно указать следующие данные:
[image: D:\РАБОТА\Картинки\8КАДРЫ\046.png]
Рисунок 71
Закладка «Реквизиты»:
· Мнемокод – формируется автоматически при нажатии на кнопку [image: D:\РАБОТА\Картинки\8КАДРЫ\Галочка.png];
· Степень родства – укажите степень родства;
· Контрагент – в случае задания контрагента-родственника в данном поле, поля «Дата рождения», «Фамилия», «Имя», «Отчество» заполняются атрибутами соответствующего контрагента и становятся недоступными для редактирования. Заводить контрагента не обязательно, достаточно указать ФИО и дату рождения;
· Дата рождения – дата рождения родственника;
· ФИО – ФИО родственника. Мнемокод формируется на основе введенных данных.
[image: D:\РАБОТА\Картинки\8КАДРЫ\047.png]
Рисунок 72
Закладка «Дополнительно»:
· Первый ребенок – используется в случае близнецов, когда у детей совпадают даты рождения;
· Инвалид/ВИЧ - инфицированный – используются при расчете лимита оплачиваемых дней по уходу за ребенком;
· Лишение родительских прав – следует отметить при лишении родительских прав на ребенка;
· Очередность рождения ребенка – можно указать очередность рождения ребенка.
После заполнения полей следует нажать кнопку OK. 
Положенные вычеты
Для управления положенными вычетами сотрудника следует в его контекстном меню выбрать пункт Анкета>Положенные вычеты.
Добавление вычетов на родственника
Эта информация используется для определения положенных категорий вычетов, приходящихся на самого сотрудника (на себя) и на каждого члена его семьи (на ребенка, на иждивенца), что важно для расчета налога на доходы физического лица. Кроме того, для записи вычета задаются даты начала и окончания действия вычетов, а так же соответствующая позиция налоговой отчетности.
Для добавления положенных вычетов сотруднику в контекстном меню окна «Положенные вычеты» следует выбрать пункт Добавить. В открывшемся окне можно указать следующие данные:
[image: G:\События\2017\02 Февраль 2017\П-90302 Вычеты инструкция\Редактор Положенные вычеты.jpg]
Рисунок 73

· Категория – категория вычета;
· Родственник - контрагент родственника, на которого предоставляется вычет;
· Дата начала действия/Дата окончания действия – срок действия вычета;
· Настройка налоговой отчетности – код вычета для налоговой отчетности;
· Номер подтверждающего документа - номер документа;
· Дата подтверждающего документа - дата документа.

Примечание. Если установлена категория вычета «На ребенка» и задана дата рождения ребенка, то срок действия вычета рассчитывается Системой автоматически. При этом за начальную дату принимается 01.мр.гр, где мр и гр - месяц и год рождения, а за конечную - 31.12.хх, где хх - год достижения ребенком 18-летия. Эти даты отображаются в соответствующих полях строки вычета.

Для одного родственника не может быть двух одновременно действующих записей о вычетах, иначе Система выдаст сообщение о недопустимом значении дат начала и окончания действия вычета, положенного сотруднику.
Образование
Для управления информацией об образовании сотрудника следует в его контекстном меню выбрать пункт Анкета>Образование. 
[bookmark: _Toc311087604][bookmark: _Ref273904437]Добавление сведений об образовании
Для добавления сведений об образовании сотрудника в контекстном меню окна «Образования» следует выбрать пункт Добавить. В открывшемся окне следует указать:
[image: D:\РАБОТА\Картинки\8КАДРЫ\060.png]
Рисунок 74
Закладка «Образование»:
· Тип – тип образования;
· Вид – вид образования;
· Обучался с/по– даты начала и окончания обучения;
· Основное – признак того, что образование является основным;
· Документ – реквизиты документа об образовании сотрудника (тип, серия, номер, кем и когда выдан).
[image: ]
Рисунок 75
Закладка «Образовательное учреждение»:
На данной закладке следует указать образовательное учреждение и факультет, где проходило (проходит) обучение сотрудника, а также информации о полученной (получаемой) специальности. Второе поле доступно для заполнения только после выбора образовательного учреждения.
В группе полей «Специальность» для типа «Образование» доступно для заполнения поле «По образованию», для других типов поле «Специальность».
Закладка «Дополнительно»:
На данной закладке можно указать дополнительную информацию и сведения об учебном курсе.
Закладка «Иностранное образование»:
В связи с модернизацией Федерального регистра медицинских работников, для спецификации по образованию добавлены новые поля, данные доступны для заполнения в том случае, если на закладке образование в поле «Тип»: «Иностранное образование» или «Иностранное послевузовское образование».
[image: ]
Рисунок 76
В информации о месте получения образования, заполняются следующие поля:
· Республика Союза ССР- из выпадающего списка выбрать нужное значение;
· Иностранное государство-данные заполняются согласно словаря «Географические понятия»;
В информации о признании иностранного образования, заполняются следующие поля:
· Наличие - информация о наличии свидетельства об образовании. Если выбрано значение «Не требуется» или «Нет, но требуется», то поля «Серия/Номер и Дата выдачи» не доступны для заполнения, если выбрано «Да», то поля «Серия/Номер и Дата выдачи» обязательны для заполнения;
· Серия/Номер - реквизиты документа (серия и номер свидетельства);
· Дата выдачи- дата выдачи свидетельства;
После заполнения полей следует нажать кнопку OK.
Владение иностранными языками
Для управления информацией об иностранных языках, которыми владеет сотрудник, следует в его контекстном меню выбрать пункт Анкета>Владение иностранными языками. 
[bookmark: _Toc311087559][bookmark: _Ref272580354]Добавление информации об иностранном языке
Для добавления информации о владении иностранным языком в контекстном меню окна «Владение иностранными языками» следует выбрать пункт Добавить. В открывшемся окне можно указать следующую информацию:
[image: ]
Рисунок 77
· Иностранный язык – значение выбирается из раскрывающегося словаря;
· Степень владения – степень владения иностранным языком;
· Примечание – в поле можно указать дополнительную информацию о знаниях иностранного языка.
После заполнения полей следует нажать кнопку OK.
Звания и чины
[bookmark: _Ref275713020][bookmark: _Toc311087674]Для управления информацией о званиях (чинах) сотрудника следует в его контекстном меню выбрать пункт Анкета>Звания и чины. 
[bookmark: _Ref275708675][bookmark: _Toc311087675]Добавление звания (чина) сотрудника
Для добавления звания (чина) сотрудника в контекстном меню окна «Звания и чины» следует выбрать пункт Добавить. В открывшемся окне можно указать следующие данные:
[image: D:\РАБОТА\Картинки\8КАДРЫ\050.png]
Рисунок 78
· Звание/чин – значение выбирается из раскрывающегося словаря «Звания и чины»;
· Вид присвоения – можно указать вид присвоения;
· Действует с– дата присвоения звания/чина;
· Номер приказа – номер приказа о присвоении звания/чина;
· Примечание – можно указать дополнительную информацию.
После заполнения полей следует нажать кнопку OK. 
Награды
Для управления наградами/поощрениями сотрудника следует в его контекстном меню выбрать пункт Анкета>Награды и поощрения. 
[bookmark: _Toc311087637][bookmark: _Ref274479562]Добавление награды/поощрения
Для добавления награды/поощрения следует в контекстном меню окна «Награды и поощрения» выбрать пункт Добавить. В открывшемся окне можно указать следующие данные:
[image: ]
Рисунок 79
· Тип награды – тип награды, автоматически отображается соответствующий виду награды мнемокод типа награды/поощрения;
· Вид награды – при заполненном поле «Тип награды» словарь «Виды наград и поощрений» фильтруется таким образом, чтобы предоставить возможность выбора только тех записей, которые имеют соответствующее значение своего поля «Тип награды». При изменении значения поля «Тип награды» поле «Вид награды» обнуляется;
· Серия/Номер/Кем выдана – реквизиты награды и наименование организации, выдавшей награду/поощрение;
· Размер поощрения- сумма поощрения;
· Даты – даты награждения и вручения награды/поощрения;
· Приказ – реквизиты документа о награждении/поощрении.
После заполнения полей следует нажать кнопку OK.
Воинский учет
Для просмотра и управления информацией по воинскому учету сотрудника следует в его контекстном меню выбрать пункт Анкета>Воинский учет. 
Добавление информации по воинскому учету
Для добавления информации по воинскому учету в контекстном меню окна «Воинский учет» следует выбрать пункт Добавить. В открывшемся окне можно указать:
[image: D:\РАБОТА\Картинки\8КАДРЫ\068.png]
Рисунок 80
· Документ – реквизиты документа, содержащего сведения по воинскому учету сотрудника;
· Воинский учет – сведения воинского учета;
· Отсрочка – причина отсрочки от прохождения воинской службы и дата окончания ее действия. Указывается для забронированных граждан;
· Примечание – в поле можно указать дополнительную информацию по воинскому учету.
После заполнения полей следует нажать кнопку OK.
Контракты
[bookmark: _Ref272656786][bookmark: _Toc311087597]Для просмотра и управления информацией о контрактах (трудовых договорах) сотрудника следует в его контекстном меню выбрать пункт Анкета>Контракты. 
 Добавление контракта
Для добавления контракта в контекстном меню окна «Контракты» следует выбрать пункт Добавить. В открывшемся окне можно указать:
[image: ]
Рисунок 81
· Вид контракта – значение выбирается из раскрывающегося словаря «Виды контрактов»;
· Дата заключения контракта – дата заключения контракта;
· Дата начала работ по контракту – дата, с которой сотрудник приступает к исполнению обязанностей (Дата заключения контракта и Дата начала работ по контракту может быть одинаковой);
· Номер контракта – можно указать номер контракта;
· Работодатель – контрагент, с которым заключен контракт. При добавлении записи в данном поле, по умолчанию, отображается мнемокод работодателя указанного в основных реквизитах сотрудника;
· Дата прекращения контракта – дата прекращения действия контракта, не может быть меньше даты заключения контракта;
· Основание прекращения – основание для прекращения действия контракта.
После заполнения полей следует нажать кнопку OK.
Адреса
[bookmark: _Ref271597118][bookmark: _Ref271597419][bookmark: _Toc311087530]Для управления адресами сотрудника следует в его контекстном меню выбрать пункт Анкета>Адреса. 
Добавление адреса сотрудника
Для добавления адреса следует в контекстном меню окна «Адреса» выбрать пункт Добавить. В открывшемся окне можно указать следующую информацию:
[image: D:\РАБОТА\Картинки\8КАДРЫ\053.png]
Рисунок 82
Закладка «Адрес»:
Закладка предназначена для указания непосредственно адреса сотрудника. При заполнении полей используются раскрывающиеся словари с преднаполненными данными по КЛАДР. Внимание! В данные поля НЕЛЬЗЯ вводить значения вручную, за исключением полей Дом/Корпус/Строение/Офис/Квартира/Почтовый индекс.
[image: ]
Рисунок 83
Закладка «Дополнительно»:
· Основной – отметьте этот пункт, если вы хотите, чтобы данный адрес использовался Системой в качестве основного - то есть автоматически подставлялся в формируемые документы. У сотрудника может быть только один основной адрес.
Можно задать один или несколько признаков данного адреса сотрудника:
Реального проживания;
Временной регистрации;
Юридический;
Почтового перевода;
Рождения.
· Дата регистрации – дата регистрации сотрудника по данному адресу;
· Примечание – поле предназначено для дополнительной информации.
После заполнения полей необходимо нажать кнопку OK.
Внимание! У каждого сотрудника должен быть заведен адрес с признаками: Основной, Юридический, Реального проживания.

Персональные документы
Для управления персональными документами сотрудника следует в его контекстном меню выбрать пункт Анкета>Персональные документы. 
[bookmark: _Ref273916935][bookmark: _Toc311087631]Добавление персонального документа
Для добавления персонального документа в контекстном меню окна «Персональные документы» следует выбрать пункт Добавить. В открывшемся окне можно указать следующие данные:
[image: D:\РАБОТА\Картинки\8КАДРЫ\056.png]
Рисунок 84
Закладка «Персональный документ»:
· Мнемокод – тип документа, удостоверяющего личность. Значение выбирается из раскрывающегося словаря «Типы персональных документов»;
· Наименование – заполняется автоматически, для редактирования недоступно;
· Серия/Номер – серия, номер персонального документа;
· Дата выдачи – дата выдачи персонального документа;
· Кем выдан – кем выдан персональный документ;
· Код подразделения – код подразделения, выдавшего персональный документ.
[image: D:\РАБОТА\Картинки\8КАДРЫ\057.png]
Рисунок 85
Закладка «Дополнительно»:
· Срок действия – срок действия документа;
· Основной – данный пункт определяет, имеет ли данный документ статус основного. Если он установлен, именно этот документ будет использоваться Системой «по умолчанию» при формировании записей, связанных с этим сотрудником. У сотрудника может быть только один основной документ.
После заполнения полей следует нажать кнопку OK.
Взыскания
Для управления информацией о дисциплинарных взысканиях в контекстном меню сотрудника следует выбрать пункт Анкета>Взыскания. 
[bookmark: _Toc311087553][bookmark: _Ref272356741]Добавление дисциплинарного взыскания
Для добавления нового дисциплинарного взыскания необходимо в контекстном меню окна «Взыскания» выбрать пункт Добавить. В открывшемся окне необходимо указать следующую информацию:
[image: D:\РАБОТА\Картинки\8КАДРЫ\070.png]
Рисунок 86
Закладка «Наложение взыскания»:
· Проступок – вид проступка, дата и время совершения проступка, описание проступка;
· Взыскание – вид взыскания, причина наложения взыскания, инициатор наложения взыскания, дата наложения взыскания. Дата наложения взыскания может не совпадать с датой издания приказа по взысканию, например, при увольнении в связи с осуждением и т.п.;
· Приказ – реквизиты документа-основания наложения взыскания.
[image: D:\РАБОТА\Картинки\8КАДРЫ\071.png]
Рисунок 87
Закладка «Снятие взыскания»:
· Предельный срок снятия взыскания – дата, после которой взыскание считается автоматически снятым;
· Дата обжалования – дата обжалования взыскания, если оно было обжаловано;
· Дата снятия взыскания – дата снятия взыскания может не совпадать с датой издания приказа по взысканию, например, при отсутствии данных о приказе. Заполнение данного поля является отметкой о снятии взыскания;
· Основание снятия взыскания – основание для снятия взыскания;
· Приказ – реквизиты документа-основания снятия взыскания.
После заполнения полей следует нажать кнопку OK.
Сведения об инвалидности
Для управления информацией об инвалидности сотрудника следует в его контекстном меню выбрать пункт Анкета>Сведения об инвалидности. 
Добавление информации об инвалидности
Для добавления информации об инвалидности сотрудника в контекстном меню окна «Сведения об инвалидности» следует выбрать пункт Добавить. В открывшемся окне можно указать следующие данные:
[image: D:\РАБОТА\Картинки\8ЗП\042.png]
Рисунок 88
· Дата начала/Дата окончания – срок установления инвалидности;
· Группа инвалидности – выберите из выпадающего списка степень инвалидности;
· Причина – укажите причину возникновения инвалидности;
· Степень ограничения – выберите из выпадающего списка степень ограничения способности к трудовой деятельности;
· Примечание – поле предназначено для указания дополнительной информации;
· Справка – укажите реквизиты справки об инвалидности.
После заполнения полей следует нажать кнопку OK. 
Стажи
Для управления информацией о стажах сотрудника следует в его контекстном меню выбрать пункт Анкета>Стажи. 
[bookmark: _Ref274520393][bookmark: _Toc311087668]Добавление информации о стаже
Для добавления информации о стаже следует в контекстном окна «Стажи» выбрать пункт Добавить. В открывшемся окне можно указать следующие данные:
[image: D:\РАБОТА\Картинки\8ЗП\045.png]
Рисунок 89
· Стаж – значение выбирается из раскрывающегося словаря «Стажи»;
· Интервал с/по– периодом действия стажа;
· Коэффициент – коэффициент расчета (рассчитанный по календарю стаж сотрудника умножается на введенный коэффициент);
· Примечание – можно указать дополнительную информацию о стаже;
· Рассчитать дату начала интервала – для каждой записи существует возможность расчета даты начала периода действия стажа с учетом его продолжительности (количества лет, месяцев, дней), указанной на определенную дату. После нажатия на кнопку появляется форма для задания необходимых параметров:
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Рисунок 90
Примечание. При занесении данных о вновь введенном стаже сотрудника производится дополнительная проверка на наличие на указанном интервале записи о заданном виде стажа. Если она обнаружена, то выдается соответствующее сообщение и производится возврат в форму редактирования для изменения периода действия.
Добавление информации о составе стажа
Для добавления информации о составе стажа необходимо выделить его  в верхней области окна, затем на нижней области «Состав стажа» в контекстном меню следует выбрать пункт Добавить. Запись состава стажа характеризуется параметром, дополнительным параметром и дополнительной информацией. Ввод параметра (дополнительного параметра) доступен в том случае, если в словаре «Стажи» заданы соответственно «Группа параметров 1» («Группа параметров 2») для выбранной позиции стажа сотрудника:
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Или
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Рисунок 91
После заполнения полей следует нажать кнопку OK.
Просмотр продолжительности стажей
Для того, чтобы просмотреть продолжительность стажей, вызовите команду «Продолжительность» из контекстного меню списка «Стажи». На экране появится окно, содержащее список стажей сотрудника и продолжительность каждого из них на дату (количество лет, месяцев, дней). По умолчанию берется текущая системная дата. Данный список используется как справочный и исправление в нем продолжительности стажей не допускается:
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Рисунок 92

Примечание. Следует учесть, что если в характеристиках стажа установлена дата окончания периода его действия, то в случае задания даты просмотра продолжительности стажей большей, чем указанная дата, продолжительность стажа будет определяться именно на дату окончания его действия.
[bookmark: _Ref275719596][bookmark: _Toc311087672]
[bookmark: _Отпуска]Отпуска

Внимание! Записи в данном разделе будут формироваться автоматически после отработки в учете приказов об отпуске или после добавления записей в «Журнал отпусков».

Для управления информацией об отпусках сотрудника следует в его контекстном меню выбрать пункт Анкета>Отпуска. В открывшемся окне представлены данные об отпусках сотрудника:
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Рисунок 93
[bookmark: _Больничные_листы]Больничные листы
Данная спецификация включает в себя данные о временной нетрудоспособности сотрудника. 
Внимание! Записи в данном разделе будут формироваться автоматически после добавления записей в «Журнал больничных листов».
Для просмотра больничных листов сотрудника необходимо в его контекстном меню выбрать пункт Анкета>Больничные листы. В открывшемся окне представлена информация о зарегистрированных больничных листах сотрудника:
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Рисунок 94
[bookmark: _Командировки]Командировки
Данная спецификация содержит сведения о командировках сотрудника.
Внимание! Записи в данном разделе будут формироваться автоматически после отработки в учете приказов о командировке сотрудника.
Для просмотра и изменения информации о командировках сотрудника следует в его контекстном меню выбрать пункт Анкета>Командировки. В открывшемся окне представлена информация о зарегистрированных командировках сотрудника:
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Рисунок 95
[bookmark: _Квалификационные_категории]Квалификационные категории
Для просмотра и изменения информации о квалификационных категориях сотрудника следует в его контекстном меню выбрать пункт Анкета>Квалификационные категории. 
Внимание! Записи в данном разделе могут формироваться автоматически после отработки в учете приказов о присвоении квалификационных категориях сотруднику.
[bookmark: _Toc311087568][bookmark: _Ref272588290]Добавление информации о присвоении квалификационной категории
Для добавления информации о присвоении квалификационной категории в контекстном меню окна «Квалификационные категории» следует выбрать пункт Добавить. В открывшемся окне можно указать следующую информацию:
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Рисунок 96
· Квалификационная категория – значение выбирается из раскрывающегося словаря «Квалификационные категории»;
· Дата присвоения – дата присвоения квалификационной категории;
· Специальность должности – специальность, по которой присвоена квалификационная категория;
· Дата окончания действия- дата окончания квалификационной категории;
· Документ – реквизиты документа о присвоении квалификационной категории;
· Примечание – в поле можно указать дополнительную информацию о присвоении квалификационной категории.
После заполнения всех полей следует нажать кнопку OK.
Сертификации
Для работы с сертификатами сотрудника следует в контекстном меню сотрудника выбрать пункт Анкета>Сертификации. 
[bookmark: _Toc311087656][bookmark: _Ref274516956]Добавление сертификата
Для добавления сертификата в контекстном меню окна «Сертификация сотрудника» следует выбрать пункт Добавить. В открывшемся окне можно указать следующие данные:
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Рисунок 97
· Дата проведения – дата проведения сертификации;
· Дата окончания действия – дата окончания действия сертификата;
· Специальность должности – специальность, по которой выдан сертификат;
· Образовательное учреждение – значение выбирается из раскрывающегося словаря;
· Место проведение сертификации – автоматически заполняется по данным выбранного образовательного учреждения;
· Сертификат – реквизиты выданного сертификата;
· Примечание – в поле можно указать дополнительную информацию о сертификации.
После заполнения полей следует нажать кнопку OK.
Аккредитации
Для управления информацией об аккредитации сотрудника необходимо в его контекстном меню выбрать пункт Анкета>Аккредитации. 
Добавление информации об аккредитации сотрудника
Для добавления информации об аккредитации сотрудника следует в контекстном меню окна «Аккредитации сотрудника» выбрать пункт Добавить. В открывшемся окне можно указать следующие данные об аккредитации:
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Рисунок 98

· Вид- поле заполняется по данным словаря "Виды аккредитации". Возможные виды аккредитации: Первичная аккредитация, Первичная специализированная аккредитация, Периодическая аккредитация;
· Дата начала действия- дата начала периода действия аккредитации;
· Дата окончания действия – дата окончания периода действия аккредитации;
· Специальность-специальность, по которой выдано свидетельство об аккредитации;
· Профессиональный стандарт-поле заполняется по данным словаря «Профессиональные стандарты». Возможные профессиональные стандарты: Врач-стоматолог, Провизор;
· Образовательное учреждение-значение выбирается из раскрывающегося словаря;
· Место проведения - автоматически заполняется по данным выбранного образовательного учреждения;
· Свидетельство- реквизиты выданного свидетельства;
· Примечание – в поле можно указать дополнительную информацию об аккредитации.
После заполнения полей следует нажать кнопку OK.
Аттестации 
Для управления информацией об аттестации сотрудника необходимо в его контекстном меню выбрать пункт Анкета>Аттестации. 
[bookmark: _Toc311087540][bookmark: _Ref272127384]Добавление информации об аттестации сотрудника
Для добавления информации об аттестации сотрудника следует в контекстном меню окна «Аттестации сотрудника» выбрать пункт Добавить. В открывшемся окне можно указать следующие данные об аттестации:
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Рисунок 99
· Дата проведения – дата проведения аттестации;
· Подразделение/Должность/Категория сотрудников – значения выбираются из соответствующих словарей;
· Дата окончания действия – дата окончания периода действия аттестации;
· Результат – результат проведения аттестации дата планируемой аттестации;
· Дата планируемой аттестации – дата планируемой аттестации;
· Документ – реквизиты документа-основания проведения аттестации;
· Примечание – в поле можно указать дополнительную информацию об аттестации сотрудника.
После заполнения полей следует нажать кнопку OK.
[bookmark: _История_изменения_реквизитов]История изменения реквизитов
Для работы с информацией об изменении реквизитов сотрудника следует в его контекстном меню выбрать пункт Анкета>История изменений реквизитов. В открывшемся окне представлена информация произведенных изменениях:
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Рисунок 100
Внимание! Записи в данном разделе будут формироваться автоматически после отработки в учете приказов об изменении реквизитов сотрудника (например, приказ об изменении фамилии).

[bookmark: _Toc526239578]Прием сотрудника на работу
[bookmark: _Toc526239579]Прием на работу

Внимание! После добавления пунктов приказа о приеме на работу необходимо добавить/изменить позиции ФОТ. Действие выполняется аналогично тому, как при добавлении ФОТ штатной должности (см. раздел «Добавление ФОТ штатной должности»).

[bookmark: _Создание_приказа_о][bookmark: _Ref274078223][bookmark: _Toc311087869][bookmark: _Toc318812388][bookmark: _Toc332650859][bookmark: _Toc332651219][bookmark: _Ref269200625][bookmark: _Toc311087870]Создание приказа о приеме на работу
Для создания приказа о приеме на работу необходимо перейти в раздел Документы>Приказы. В контекстном меню панели заголовков приказов следует выбрать пункт Добавить и в открывшемся окне «Образцы приказов» выбрать образец Прием на работу>Прием на работу:
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Рисунок 101
На экране появится окно «Приказ: Добавление», где требуется указать необходимые данные. После заполнения полей следует нажать кнопку OK. 
Для добавления пунктов приказа следует в контекстном меню панели пунктов приказа выбрать позициюДобавить. В открывшемся окне «Образцы пунктов приказов» необходимо выбрать образецПо сотрудникам>Прием>Прием на работу /Прием на работу временно:
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Рисунок 102
На экране появится окно «Сотрудники», где необходимо выбрать сотрудника, приказ по которому создается:
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Рисунок 103
После выбора следует нажать кнопку OK. 
На экране появится окно «Пункт приказа: Добавление», где требуется заполнить следующие поля:
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Рисунок 104
Закладка «Исполнение»:
· Сотрудник – запись поля «Сотрудник» состоит из трех частей, пишущихся через какой-либо разделитель, например знак «#». В первой части фиксируется мнемокод сотрудника, во второй - табельный номер сотрудника, в третьей - наименование работодателя;

Примечание. Данное поле недоступно для редактирования при работе с такими типами пунктов приказов как «Работа по совместительству», «Работа по совмещению», а также при выполнении действия «Уволить» (для типа «Основная работа»).

· Штатная должность – штатная должность сотрудника. Запись поля «Штатная должность» состоит из трех частей, пишущихся через какой-либо разделитель, например знак «#». В первой части фиксируется должность, во второй - подразделение, в третьей - номер штатной должности. При заполнении данного поля Система автоматически подставляет соответствующее значение в поле «Подразделение»;
· Подразделение – подразделение, к которому относится исполняемая должность. По умолчанию, при задании значения в поле «Штатная должность» Система устанавливает мнемокод подразделения штатной должности. Следует отметить, что в данном поле допускается ввод мнемокода штатного подразделения, принадлежащего только той организации, которая указана в поле «Работодатель» сотрудника;
· Категория сотрудников – выбирается из словаря «Категории сотрудников (ПКГ)»;
· Вид исполнения – вид исполнения должности. Заполняется по данным словаря «Виды должностного исполнения». При приеме сотрудника на работу (действия «Принять», «Принять временно») или при переводе на другую работу (действие «Перевести») Система предложит на выбор не все зарегистрированные в словаре виды должностного исполнения, а только те, которые имеют признак «Основной».Если пункт приказа имеет тип «Работа по совместительству», то Систем предложит выбрать вид должностного исполнения без признаков «Основной» и «Внутреннее совмещение».Если пункт приказа имеет тип «Работа по совмещению», то следует выбрать вид исполнения должности, имеющий признак «внутреннее совмещение»;
· Действует с/по– даты начала и окончания периода исполнения должности. Дата приема сотрудника на работу должна быть меньше даты начала действия исполнения должности. Также, период действия исполнения должности не может быть меньше периода между приемом и увольнением сотрудника этого исполнения. Если при приеме сотрудника на основную работу (тип «Основная работа» действия «Принять», «Принять временно») дата начала действия исполнения должности больше даты приема сотрудника на работу (раздел «Сотрудники»), то после отработки она будет перенесена в поле «Последняя дата приема» записи раздела «Сотрудники».При редактировании значение даты «Действует по:» не может быть меньше или равно старому значению даты;
· Префикс/Номер – префикс и номер исполнения должности;
· Состояние исполнения – при отработке приказа (пункта приказа) в разделе «Штат» создается запись в спецификации «Состояния исполнения» с открытым периодом действия;
· Испытательный срок с/по– период испытательного срока;
· Размещение – каталог исполнений, в котором будет создана запись при отработке приказа. Внимание! Следует ОБЯЗАТЕЛЬНО указывать каталог, соответствующий учреждению, в которое принимается сотрудник.
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Рисунок 105
Закладка «Дополнительно»:
· Состав затрат/График работ – состав затрат и график работ создаваемого исполнения;
· Учет ФОВ – указывается способ учета фактически отработанного времени;
· Учет ФОТ – укажите тип категории фонда оплаты труда;
· Количество ставок – количество ставок по штату (по умолчанию системой выставляется 1);
· Процент по совмещению – значение Процента по совмещению обязанностей;
· Работа в сельской местности – следует отметить данный пункт, если работа происходит в сельской местности;
· Дополнительный тариф солидарной части ПФР – следует выбрать запись из списка, соответствующую применяемому тарифу на дополнительные взносы в ПФР;
· Продолжительность отпуска – продолжительность отпуска создаваемого исполнения: Основные дни, Дополнительные дни;
· Перевод – причина и вид перевода сотрудника. Данные поля доступны для редактирования только в пунктах приказа с действием «Перевести»;
· Контракт – поле заполняется по данным спецификации «Контракты» сотрудника. При печати приказов о назначениях и перемещениях будут выведены сведения о номере и дате указанного здесь контракта (трудового договора или дополнительного соглашения к договору), относящегося к исполнению, по которому формируется приказ.
После заполнения полей следует нажать кнопку OK. 
После создания приказа его необходимо отработать, выбрав в контекстном меню заголовка приказа пункт Отработка>Отработать документ в учете.
Создание приказа о продлении исполнения должности
Для создания приказа о продлении исполнения должности необходимо перейти в раздел Документы>Приказы. В контекстном меню панели заголовков приказов следует выбрать пункт Добавить и в открывшемся окне «Образцы приказов» выбрать образец Прием на работу>Продлить исполнение должности.
На экране появится окно «Приказ: Добавление», где требуется указать необходимые данные. После заполнения полей следует нажать кнопку OK. 
Для добавления пунктов приказа следует в контекстном меню панели пунктов приказа выбрать позицию Добавить. В открывшемся окне «Образцы пунктов приказов» необходимо выбрать образец По сотрудникам>Прием>Продлить исполнение должности:
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Рисунок 106
На экране появится окно «Пункт приказа: Добавление», форма и поля для заполнения аналогичны описываемым в разделе «Создание приказа о приеме на работу», но для редактирования доступно только поле «Действует по». После создания приказа его необходимо отработать, выбрав в контекстном меню заголовка приказа пункт Отработка>Отработать документ в учете.
Создание приказа о приеме на работу по внутреннему совместительству
Для создания приказа о приеме на работу по внутреннему совместительству необходимо перейти в раздел Документы>Приказы. В контекстном меню панели заголовков приказов следует выбрать пункт Добавить и в открывшемся окне «Образцы приказов» выбрать образец Прием на работу>Прием Прием внутреннего совместителя:
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Рисунок 107
На экране появится окно «Приказ: Добавление», где требуется указать необходимые данные. После заполнения полей следует нажать кнопку OK. 
Для добавления пунктов приказа следует в контекстном меню панели пунктов приказа выбрать позицию Добавить. В открывшемся окне «Образцы пунктов приказов» необходимо выбрать образец По сотрудникам>Прием>Прием внутреннего совместителя:
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Рисунок 108
На экране появится окно «Пункт приказа: Добавление», форма и поля для заполнения аналогичны описываемым в разделе «Создание приказа о приеме на работу». Данный приказ предполагает появление нового неосновного исполнения сотрудника со своим ФОТ (исполнения по совместительству). Таких исполнений у сотрудника может быть неограниченное количество.
После создания приказа его необходимо отработать, выбрав в контекстном меню заголовка приказа пункт Отработка>Отработать документ в учете.













[bookmark: _Toc526239580]Перевод сотрудника на другую работу
Внимание! После добавления пунктов приказа о переводе сотрудника на другую работу необходимо добавить/изменить позиции ФОТ. Действие выполняется аналогично тому, как при добавлении ФОТ штатной должности (см. раздел «Добавление ФОТ штатной должности»).

[bookmark: _Toc311087895][bookmark: _Ref270254547]Создание приказа о переводе сотрудника на другую работу
Для создания приказа о переводе сотрудника на другую работу на неопределенный срок необходимо перейти в раздел Документы>Приказы. В контекстном меню панели заголовков приказов следует выбрать пункт Добавить и в открывшемся окне «Образцы приказов» выбрать образец Перевод>Перевод сотрудника:
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Рисунок 109
На экране появится окно «Приказ: Добавление», где требуется указать необходимые данные. После заполнения полей следует нажать кнопку OK. 
Для добавления пунктов приказа следует в контекстном меню панели пунктов приказа выбрать позициюДобавить. В открывшемся окне «Образцы пунктов приказов» необходимо выбрать образецПо сотрудникам>Перевод>Перевод сотрудника/Перевод временный:
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Рисунок 110
На экране появится окно «Штат», где необходимо выбрать исполнение должности, приказ по которому создается:
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Рисунок 111
После выбора следует нажать кнопку OK. 
На экране появится окно «Пункт приказа: Добавление», форма и поля для заполнения аналогичны описываемым в разделе «Создание приказа о приеме на работу». Данный приказ предполагает появление нового основного исполнения сотрудника. При этом происходит закрытие срока действия старого должностного исполнения, а все имеющиеся у сотрудника не основные исполнения продолжают действовать.
Пункт приказа «Перевести временно» является аналогичным действию «Перевести», но с дополнительными обработками: 
как и в действии «Перевести» закрывается текущее основное исполнение и создается новое временное исполнение, на которое переводится сотрудник. В отличие от действия «Перевести», дата окончания действия создаваемого исполнения обязательна, т.к. известна дата его закрытия; 
осуществляется контроль на выход срока действия позиции ФОТ за период действия временного исполнения; 
дополнительно создается исполнение, которое по атрибутике полностью соответствует исполнению, с которого осуществляем перевод - это дополнительное исполнение (возвращенное исполнение) отражает факт обратного перевода и действует, начиная с даты, следующей за датой закрытия временного исполнения; 
переносятся состояния от исходного исполнения к временному исполнению, а у возвращенного исполнения состояния формируются по-старому; 
от исходного исполнения к возвращенному исполнению переносятся основания, действующие на дату, предшествующую дате перевода (дата закрытия исходного исполнения).
После создания приказа его необходимо отработать, выбрав в контекстном меню заголовка приказа пункт Отработка>Отработать документ в учете.
В случае если у исполнения должности изменилось количество ставок, для добавления пунктов приказа следует в контекстном меню панели пунктов приказа выбрать позицию Добавить. В открывшемся окне «Образцы пунктов приказов» необходимо выбрать образец По сотрудникам>Перевод>Основной>Изм.хроники[image: ]
Рисунок 112
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[bookmark: _Создание_приказа_об][bookmark: _Toc332651236][bookmark: _Toc332650876][bookmark: _Toc318812405][bookmark: _Toc311087904]Создание приказа об увольнении сотрудника
Для создания приказа об увольнении сотрудника необходимо перейти в раздел Документы>Приказы. В контекстном меню панели заголовков приказов следует выбрать пункт Добавить и в открывшемся окне «Образцы приказов» выбрать образец Увольнение>Увольнение основного сотрудника:
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Рисунок 113
На экране появится окно «Приказ: Добавление», где требуется указать необходимые данные. После заполнения полей следует нажать кнопку OK. 
Для добавления пунктов приказа следует в контекстном меню панели пунктов приказа выбрать позицию Добавить. В открывшемся окне «Образцы пунктов приказов» необходимо выбрать образец По сотрудникам>Увольнение>Уволить основного сотрудника:
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Рисунок 114
На экране появится окно «Штат», где необходимо выбрать исполнение должности, приказ по которому создается:
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Рисунок 115
После выбора следует нажать кнопку OK. 
На экране появится окно «Пункт приказа: Добавление», где необходимо указать дату увольнения, можно также указать причину увольнения:
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Рисунок 116
· Дата увольнения – обязательный параметр. Дата, начиная с которой сотрудник организации будет считаться уволенным. По умолчанию, в поле подставляется текущая учетная дата;
· Причина увольнения сотрудника – заполняется по данным словаря «Причины перемещений и увольнений»;
· Закрывать основания – если пункт отмечен, то при выполнении действия «Уволить» производится закрытие срока действия оснований по исполнениям сотрудника датой увольнения (кроме оснований, в настройках выплат которых установлен флажок «Не закрывать при увольнении»).
После создания приказа его необходимо отработать, выбрав в контекстном меню заголовка приказа пункт Отработка>Отработать документ в учете. Результатом выполнения действия будет закрытие действующих должностных исполнений сотрудника. Следует учитывать, что при увольнении сотрудника по основной должности автоматически будут закрыты исполнения по внутреннему совместительству.  Дата увольнения записывается также в анкету сотрудника. 
Создание приказа о прекращении внутреннего совместительства
Для создания приказа о прекращении внутреннего совместительства необходимо перейти в раздел Документы>Приказы. В контекстном меню панели заголовков приказов следует выбрать пункт Добавить и в открывшемся окне «Образцы приказов» выбрать образец Увольнение>Прекращение внутреннего совместительства.
На экране появится окно «Приказ: Добавление», где требуется указать необходимые данные. После заполнения полей следует нажать кнопку OK. 
Для добавления пунктов приказа следует в контекстном меню панели пунктов приказа выбрать позицию Добавить. В открывшемся окне «Образцы пунктов приказов» необходимо выбрать образец По сотрудникам>Увольнение>Прекратить внутреннее совместительство.
На экране появится окно «Штат», где необходимо выбрать НЕОСНОВНОЕ исполнение должности, приказ по которому создается. После выбора следует нажать кнопку OK. 
На экране появится окно «Пункт приказа: Добавление», форма и поля для заполнения аналогичны описываемым в разделе «Создание приказа об увольнении сотрудника».После создания приказа его необходимо отработать, выбрав в контекстном меню заголовка приказа пункт Отработка>Отработать документ в учете. Результатом действия будет закрытие срока действия исполнения по совместительству.
Спецификация исполнения должности Рабочие места

Спецификация предназначена для работы со списком введенных по текущему исполнению рабочих мест. Каждому рабочему месту в обязательном порядке сопоставлен результат специальной оценки условий труда (СОУТ), т.е. результат аттестации рабочего места.
Для добавления информации о результатах специальной оценки условий труда (СОУТ) необходимо в разделе «Штат» выбрать необходимое исполнения и выбрать пункт контекстного меню Рабочие места.
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Рисунок 117
В открывшемся окне будет представлена информация о результатах СОУТ исполнения должности:
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Рисунок 118
Добавление информации о результатах СОУТ:
Для того, чтобы добавить информацию о результатах специальной оценки условий труда, необходимо в спецификации исполнения «Рабочие места» выбрать пункт контекстного менюДобавить.
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Рисунок 118
В открывшемся окне необходимо заполнить следующие параметры:
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Рисунок 120

· Действует с/по – указать период действия (значение поля «Действует по» может быть не указано);
· Результат специальной оценки условий труда  – выбрать из справочника результатов СОУТ необходимое значение (подкласс СОУТ).
После заполнения параметров необходимо в панели инструментов выбрать значок в виде «галки».

[bookmark: _Toc526239582]Работа с отпусками сотрудника
[bookmark: _Toc526239583]Графики отпусков
Раздел «Графики отпусков» (Документы>Графики отпусков)предназначен для регистрации и хранения перечня графиков отпусков. Данные графики служат для планирования выходов сотрудников в очередной отпуск на определенном периоде (обычно календарный год). В регистре отражается информация не о реально предоставленных отпусках, а о предполагаемом времени их предоставления. Реально предоставленные отпуска отражаются в спецификации сотрудников «Отпуска» или в разделе «Журнал отпусков». 
Добавление графика отпусков
Для добавления графика отпусков в контекстном меню окна «Графики отпусков» следует выбрать пункт Добавить. В открывшемся окне можно указать следующие данные:
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Рисунок 121
· Тип/Номер/Дата – тип, номер (префикс номера и сам номер), и дата составления графика отпусков;
· Принадлежность- организация, к которой принадлежит график отпусков;
· Подразделение –подразделение, которому принадлежит график отпусков;
· За период – период действия графика;
· Примечание – в поле можно указать дополнительную информацию.
После заполнения полей следует нажать кнопку OK.
Добавление позиций в график отпусков
Для добавления позиций в график отпусков необходимо выделить его  в верхней области окна, затем на нижней области в контекстном меню следует выбрать пункт Добавить. 
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Рисунок 122
В открывшемся окне можно указать следующие данные:
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Рисунок 123
Закладка «Позиция графика отпусков»:
· Сотрудник – сотрудник, по которому формируется запись в графике отпусков;
· Вид – вид отпуска, предоставляемого сотруднику;
· Тип – тип отпуска, предоставленного сотруднику;
· График работы – график работы должен быть указан «Календарный с учетом праздничных»;
· Основные дни/Дополнительные дни – количество основных и дополнительных дней отпуска;
· Отпуск с/по – даты начала и окончания отпуска;
· За период с/по – начальная и конечная даты периода, за который предоставляется отпуск;
· Примечание – в поле можно указать дополнительную информацию;
· Контракт (доп. соглашение) – заполняется по данным спецификации «Контракты»контрагента-физического лица. При изменении контракта производится соответствующий пересчет основных и дополнительных дней отпуска.
[image: D:\РАБОТА\Картинки\8КАДРЫ\105.png]
Рисунок 124
Закладка «Данные о переносе отпуска»:
· Дата предполагаемого отпуска – дата, на которую перенесено начало отпуска;
· Документ-основание – документ, на основании которого переносится отпуск.
Утверждение графика отпусков
График отпусков может находиться в одном из следующих состояний:
· Не утвержден – график только зарегистрирован в Системе. Разрешено: исправление и удаление графика;
· Утвержден – заявка утверждена. Запрещено: удаление и изменение графика и его позиций. Кроме того, для всех записей таблицы «Позиции графика отпусков», соответствующих выделенному графику, становится доступным вызов функции автоматического формирования/расформирования записи об отпуске в разделе «Сотрудники». 
Смена состояния осуществляется по действию контекстного меню для заголовка графика отпусков Утверждение>Утвердить и Утверждение>Снять утверждение соответственно.
Формирование отпуска в спецификацию раздела «Сотрудники»
При вызове функции Отработка>Формировать отпуска позиции графика отпусков на экране отображается специальное окно, в котором задаются дата и номер документа-основания предоставления отпуска сотруднику:
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Рисунок 125
Формирование записей об отпусках происходит по текущей или по выделенным позициям графика. Отметим, что по каждой позиции может быть сформирована только одна запись об отпуске сотрудника. Если такая запись уже сформирована, то при повторной попытке вызова функции будет выдано соответствующее предупреждение.
В итоге работы функции все значения полей позиции графика отпусков отобразятся в соответствующих полях записи об отпуске сотрудника в разделе  «Сотрудники» (спецификация «Отпуска»).

Примечание. Действие Формировать отпуска выполнимо только в том случае, если график отпусков утвержден.

При использовании данной функции Приказ о предоставлении отпуска создан не будет.
При вызове функции Отработка>Расформировать отпуска произойдет удаление соответствующих записей в спецификации «Отпуска» раздела «Сотрудники». Удалению подлежат все записи об отпусках, созданные на основе текущей или выделенных позиций графика.
Формирование приказа на отпуска
При вызове функции Отработка>Формировать приказы на отпуска на основании данных графика отпусков формируется пункт приказа по сотруднику. Формирование возможно как по текущей, так и по нескольким помеченным записям спецификации графика отпусков. 
Если по записи уже был сформирован пункт приказа, то повторное формирование не производится.
При вызове функции на экране отображается окно «Формирование записей приказов на отпуска», в котором задаются реквизиты приказа и условия формирования: 
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Рисунок 126
Если приказ с указанными реквизитами отсутствует, то он будет сформирован. Если приказ уже существует и установлен признак Добавлять в существующий приказ - то будет добавлен пункт приказа. Если приказ существует, а признак не установлен - пункт приказа не будет добавлен, и Система выдаст соответствующее сообщение.
При выполнении функции Отработка>Расформировать приказы на отпуска производится удаление соответствующего пункта приказа.
[bookmark: _Toc526239584]Управление отпусками сотрудника при помощи приказов
Создание приказа о предоставлении отпуска
Для создания приказа о предоставлении отпуска сотруднику необходимо перейти в раздел Документы>Приказы. В контекстном меню панели заголовков приказов следует выбрать пункт Добавить и в открывшемся окне «Образцы приказов» выбрать образец По сотрудникам>Отпуск>Предоставить>…:
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Рисунок 127
На экране появится окно «Приказ: Добавление», где требуется указать необходимые данные. После заполнения полей следует нажать кнопку OK. 
Для добавления пунктов приказа следует в контекстном меню панели пунктов приказа выбрать позицию Добавить. В открывшемся окне «Образцы пунктов приказов» необходимо выбрать образец Отпуска>Предоставить>…:
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Рисунок 128
На экране появится окно «Штат», где необходимо выбрать исполнение должности, приказ по которому создается. После выбора следует нажать кнопку OK. 
На экране появится окно «Пункт приказа: Добавление», где необходимо указать следующие данные:
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Рисунок 129
· Тип/Вид – вид и тип отпуска;
· График работы – график работы для расчета продолжительности дней отпуска;
· Основные дни/Дополнительные дни – количество основных и дополнительных дней отпуска;
· Отпуск с/по– даты начала и окончания отпуска;
· За период с/по – начальная и конечная даты периода, за который предоставляется отпуск;
· Продолжение отпуска от- дата отпуска , который продолжается;
· Контракт – можно указать ссылку на договор (контракт). При изменении контракта производится соответствующий пересчет основных и дополнительных дней отпуска.
После создания приказа его необходимо отработать, выбрав в контекстном меню заголовка приказа пункт Отработка>Отработать документ в учете. Результатом отработки станет добавление записей в спецификацию сотрудника «Отпуска» и в раздел «Журнал отпусков».
Создание приказа о прекращении отпуска
Для создания приказа о прекращении отпуска сотрудника необходимо перейти в раздел Документы>Приказы. В контекстном меню панели заголовков приказов следует выбрать пункт Добавить и в открывшемся окне «Образцы приказов» выбрать образец Отпуск>Прекратить>Прекратить отпуск.
На экране появится окно «Приказ: Добавление», где требуется указать необходимые данные. После заполнения полей следует нажать кнопку OK. 
Для добавления пунктов приказа следует в контекстном меню панели пунктов приказа выбрать позицию Добавить. В открывшемся окне «Образцы пунктов приказов» необходимо выбрать образец Отпуска>Прекратить>…:
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Рисунок 130
На экране появится окно «Штат», где следует выбрать исполнение должности, приказ по которому создается. Далее в открывшемся окне спецификации «Отпуска» требуется отметить запись об отпуске, который необходимо прекратить. После выбора следует нажать кнопку OK. 
На экране появится окно «Пункт приказа: Добавление», где необходимо указать период с/по, на который происходит отзыв из отпуска, а также количество основных и дополнительных дней отпуска.
После создания приказа его необходимо отработать, выбрав в контекстном меню заголовка приказа пункт Отработка>Отработать документ в учете. Результатом отработки станет добавление записей в спецификацию сотрудника «Отпуска» и в раздел «Журнал отпусков» с отметкой «Отзыв из отпуска».
Создание приказа о назначении пособия.
Для создания приказа о назначении пособия сотрудника необходимо перейти в раздел Документы>Приказы. В контекстном меню панели заголовков приказов следует выбрать пункт Добавить и в открывшемся окне «Образцы приказов» выбрать образец Отпуск>Пособия> Пособие назначить.
На экране появится окно «Приказ: Добавление», где требуется указать необходимые данные. После заполнения полей следует нажать кнопку OK. 
Для добавления пунктов приказа следует в контекстном меню панели пунктов приказа выбрать позицию Добавить. В открывшемся окне «Образцы пунктов приказов» необходимо выбрать образец Отпуска>Пособия>…, выбрать соответствующий пункт приказа из списка.
На экране появится окно «Штат», где следует выбрать исполнение должности, приказ по которому создается. После выбора следует нажать кнопку OK.
На экране появится окно «Пункт приказа: Добавление», где необходимо заполнить данные по больничному листку нетрудоспособности.
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Рисунок 131
После создания приказа его необходимо отработать, выбрав в контекстном меню заголовка приказа пункт Отработка>Отработать документ в учете. Результатом отработки станет добавление записей в спецификацию сотрудника «Больничные листы» и в раздел «Журнал отпусков».
Создание приказа о прекращении пособия.
Для создания приказа о прекращении пособия сотрудника необходимо перейти в раздел Документы>Приказы. В контекстном меню панели заголовков приказов следует выбрать пункт Добавить и в открывшемся окне «Образцы приказов» выбрать образец Отпуск>Пособия> Пособие прекратить.
На экране появится окно «Приказ: Добавление», где требуется указать необходимые данные. После заполнения полей следует нажать кнопку OK. 
Для добавления пунктов приказа следует в контекстном меню панели пунктов приказа выбрать позицию Добавить. В открывшемся окне «Образцы пунктов приказов» необходимо выбрать образец Отпуска>Пособия>…, выбрать соответствующий пункт приказа из списка.
На экране появится окно «Штат», где следует выбрать исполнение должности, по которому создается приказ о прекращении пособия. Далее в открывшемся окне спецификации «Больничные листы» требуется отметить запись о больничном листке, который необходимо прекратить. После выбора следует нажать кнопку OK.
На экране появится окно «Пункт приказа: Добавление», где необходимо заполнить данные по периоду прекращения больничного листка нетрудоспособности.
После создания приказа его необходимо отработать, выбрав в контекстном меню заголовка приказа пункт Отработка>Отработать документ в учете. Результатом отработки станет добавление записей в спецификацию сотрудника «Больничные листы» и в раздел «Журнал отпусков», с признаком Сторно: «Да».

[bookmark: _Журнал_отпусков][bookmark: _Toc526239585]Журнал отпусков
Журнал учета отпусков предназначен для ведения данных об отпусках сотрудников. Для работы с разделом следует перейти в раздел Документы>Журнал отпусков. 

Журнал отпусков имеет прямую связь со спецификацией «Отпуска», поэтому все действия над записями в журнале отражаются и в спецификациях соответствующих сотрудников.

Если на сотрудника был создан приказ о предоставлении отпуска, то запись в Журнале отпусков будет создана автоматически, поэтому Журнал отпусков в этом случае будет использоваться только в режиме просмотра.
[bookmark: _Журнал_больничных_листов][bookmark: _Toc526239586]Командировки сотрудников
Создание приказа о направлении работника в командировку либо отзыве из нее
Для создания приказа о направлении работника в командировку либо отзыве из нее необходимо перейти в раздел Документы>Приказы. В контекстном меню панели заголовков приказов следует выбрать пункт Добавить и в открывшемся окне «Образцы приказов» выбрать образец По сотрудникам>Командировка>…:
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Рисунок 132
На экране появится окно «Приказ: Добавление», где требуется указать необходимые данные. После заполнения полей следует нажать кнопку OK. 
Для добавления пунктов приказа следует в контекстном меню панели пунктов приказа выбрать позицию Добавить. В открывшемся окне «Образцы пунктов приказов» необходимо выбрать образец По сотрудникам>Командировка>Направить/Отозвать >…:
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Рисунок 133
На экране появится окно «Штат», где необходимо выбрать исполнение должности, приказ по которому создается. После выбора следует нажать кнопку OK. 
На экране появится окно «Пункт приказа: Добавление», где необходимо указать следующие данные:
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Рисунок 134
Закладка «Командировка»:
· Командировка с/по – даты начала и окончания командировки. При выполнении отзыва из командировки для изменения будут доступны только данные поля;
· Цель – цель командировки;
· Источник финансирования – за счет каких средств оплачивается командировка. Источник финансирования может быть заполнен по данным пункта приказа (в результате его отработки в учете);
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Рисунок 135
Закладка «Пункт назначения»:
На данной закладке задается пункт назначения командировки.
После создания приказа его необходимо отработать, выбрав в контекстном меню заголовка приказа пункт Отработка>Отработать документ в учете. Результатом отработки станет добавление записей в спецификацию сотрудника «Командировки» в раздел «Журнал отпусков».
[bookmark: _GoBack][bookmark: _Toc526239587]Журнал командировок
Журнал учета командировок предназначен для ведения данных о командировках сотрудников. Для работы с разделом следует перейти в раздел Документы>Журнал командировок. 
Если на сотрудника был создан приказ о направлении в командировку, то запись в Журнале командировок будет создана автоматически, поэтому Журнал командировок в этом случае будет использоваться только в режиме просмотра.


[bookmark: _Toc526239588]Создание прочих приказов
Создание приказа о присвоении квалификационной категории сотруднику
Для создания приказа о присвоении квалификационной категории сотруднику необходимо перейти в раздел Документы>Приказы. В контекстном меню панели заголовков приказов следует выбрать пункт Добавить и в открывшемся окне «Образцы приказов» выбрать образец По сотрудникам>Квалиф. категория>Присвоить квалификационную категорию:
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Рисунок 136
На экране появится окно «Приказ: Добавление», где требуется указать необходимые данные. После заполнения полей следует нажать кнопку OK. 
Для добавления пунктов приказа следует в контекстном меню панели пунктов приказа выбрать позицию Добавить. В открывшемся окне «Образцы пунктов приказов» необходимо выбрать образец По сотрудникам>Квалифк. категория>Присвоить квалификационную категорию.
На экране появится окно «Штат», где необходимо выбрать исполнение должности, приказ по которому создается. После выбора следует нажать кнопку OK. 
На экране появится окно «Пункт приказа: Добавление», где необходимо указать следующие данные:
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Рисунок 137
· Квалификационная категория – значение выбирается из раскрывающегося словаря «Квалификационные категории»;
· Специальность должности – специальность, по которой присвоена квалификационная категория;
· Дата присвоения – дата присвоения квалификационной категории.
После создания приказа его необходимо отработать, выбрав в контекстном меню заголовка приказа пункт Отработка>Отработать документ в учете. Результатом отработки станет добавление записей в спецификацию сотрудника «Квалификационные категории».
Создание приказа об изменении фамилии сотрудника
Для создания приказа об изменении фамилии сотрудника необходимо перейти в раздел Документы>Приказы. В контекстном меню панели заголовков приказов следует выбрать пункт Добавить и в открывшемся окне «Образцы приказов» выбрать образец По сотрудникам>Изм. фамилии>Приказ об изменении фамилии:
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Рисунок 138
На экране появится окно «Приказ: Добавление», где требуется указать необходимые данные. После заполнения полей следует нажать кнопку OK. 
Для добавления пунктов приказа следует в контекстном меню панели пунктов приказа выбрать позицию Добавить. В открывшемся окне «Образцы пунктов приказов» необходимо выбрать образец По сотрудникам>Изм. фамилии>Приказ на изменение фамилии.
На экране появится окно «Штат», где необходимо выбрать исполнение должности, приказ по которому создается. После выбора следует нажать кнопку OK. 
На экране появится окно «Пункт приказа: Добавление», где необходимо указать следующие данные:
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Рисунок 139
· Фамилия – следует указать новую фамилию сотрудника;
· Просклонять– при нажатии на кнопку, чтобы автоматически просклонять фамилию;
· Дата изменения фамилии– укажите дату, с которой внесенные изменения вступают в силу.
После создания приказа его необходимо отработать, выбрав в контекстном меню заголовка приказа пункт Отработка>Отработать документ в учете. Результатом отработки станет добавление записей в спецификацию сотрудника «История изменения реквизитов».










	





[bookmark: _Toc526239589]Особенности ведения журнала больничных листов
[bookmark: _Toc526239590]Журнал больничных листов
Журнал учета больничных листов предназначен для ведения данных о больничных листах сотрудников.

Журнал больничных листов имеет прямую связь со спецификацией «Больничные листы», поэтому все действия над записями в журнале отражаются и в спецификациях соответствующих сотрудников.

[bookmark: _Toc311087546][bookmark: _Ref272352059]Добавление больничного листа
Для добавления больничного листа в контекстном меню окна «Журнал больничных листов» следует выбрать пункт Добавить. В открывшемся окне можно указать следующие данные:
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Рисунок 140
Закладка «Общие сведения»:
· Сведения о месте работы – сведения о подразделении, в котором работает сотрудник;
· Реквизиты листка нетрудоспособности – серия, номер, дата выдачи больничного листа;
· Сотрудник – сотрудник учреждения, на которого регистрируется больничный лист;
· Продление от – в поле регистрируется дата начала «старого» больничного (больничного, который был продлен), т.е. дата начала болезни;
· Дубликат – признак повторной выдачи больничного листа;
· Пострадал в другой организации -Значение данного признака используется, например, в подчиненной спецификации "Расходы по ОСС НС" (раздел "Отчетность в фонды" > Содержимое отчетности > спецификация "Сотрудники"), а также в условиях отбора записей указанной спецификации "Сотрудники" (вкладка "Расходы").
· Выдан – указывается медицинское учреждение, выдавшее больничный лист;
· Условия исчисления – специальные условия исчисления больничного листа;
· Приступил к работе – дата, с которой работник вышел на работу после выписки, и дата фактического выхода из отпуска по уходу за ребенком до 1,5 лет.
· Причитается пособие за период – число, месяц и год того дня, в который работник заболел, и того дня, в который окончательно выздоровел.
· Нетрудоспособность в период отпуска - поле Отпуск, возможен выбор одного из следующих значений: Не рассматривать; Продлить; Перенести, в случае пересечения отпуска и больничного.
Значение «Продлить» предполагает автоматическое продление отпуска работника на количество дней болезни, в спецификации больничного листка «Переносы и продления отпуска» создаются записи об отзыве из отпуска и продлении по окончании больничного. Из самой спецификации при выполнении действия Сформировать определяется также образец пункта приказа с учетом параметра образца, в дальнейшем после отработки из журнала больничных листов (больничный во время отпуска) создаются соответствующие пункты приказов на отзыв из отпуска и продлении отпуска.
 Значение «Перенести» - перенос дней отпуска (когда работник болел) на другой срок. В спецификации больничного листка «Переносы и продления отпуска» создается запись об отзыве из отпуска на период больничного. Из самой спецификации при выполнении действия Сформировать определяется также образец пункта приказа с учетом параметра образца, в дальнейшем после отработки из журнала больничных листов (больничный во время отпуска) создаются соответствующие пункты приказов на отзыв из отпуска.
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Рисунок 141
Закладка «Сведения о пособии/заболевании»:
· Период заболевания с/по – даты начала и окончания заболевания. Дата начала заболевания не может быть больше даты его окончания. Периоды действия больничных листов не должны пересекаться, в противном случае будет выдано соответствующее сообщение;
· Вид заболевания – заполняется по данным словаря «Виды заболеваний, травм, ранений»;
· Вид пособия – выбирается из раскрывающегося списка;
· Дополнительный код – дополнительный код заболевания;
· Поствакциональное осложнение – признак поствакционального осложнения, отмечается, если болезнь сотрудника (члена его семьи) была вызвана поствакциональным осложнением.
· Дата начала путевки (родов) – дата начала путевки в санаторий или предполагаемая дата родов;
· Сведения о путевки в санаторий – реквизиты путевки в санаторий;
· Изменение причины нетрудоспособности – сведения об изменении причины нетрудоспособности;
· Освобождение от работы – дата, с которой работнику надлежит выйти на работу после выписки. Сведения о периодах освобождения от работы;
· Лечение в стационаре – если пункт не отмечен, то считается, что служащий проходил лечение в амбулаторном режиме;
· Нарушение режима – сведения о нарушении режима. Интервал, в котором должен быть снижен размер пособия по временной нетрудоспособности. Основания для снижения определяются соответствующей статьей закона 255-ФЗ. Период нарушения не может выходить за период заболевания;
· Уважительная причина нарушения – сведения о причинах нарушения режима;
· Освидетельствование МСЭ – сведения об освидетельствовании медико-социальной экспертизы.
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Закладка «Прочее»:
· Уход за/Рождение – ссылка на родственника (если сотрудник получал больничный лист для ухода за ним);
· Уход за ребенком/Рождение ребенка – если пункт отмечен, то расчет количества оплачиваемых дней больничного листа будет производиться как «по уходу за ребенком», независимо от степени родства того (задается в поле «Уход за»), за кем ухаживают. Если признак не установлен, но степень родства Сын, Дочь, Падчерица, Пасынок - то расчет также будет производиться как «по уходу за ребенком»; если степень родства не из этого списка - то как «по уходу за членом семьи». Для корректного расчета в случае ухода за Внуком (Внучкой), необходимо установить данный признак;
· Дней к оплате – количество оплачиваемых дней при оплате больничного листа. По нажатию кнопки «Рассчитать количество дней к оплате» выполняется расчет количества оплачиваемых дней при предоставлении пособий по уходу за родными. Результат расчета отображается в полях «Дней к оплате». Примечание. Расчет может быть выполнен только, когда заполнено поле «Уход за»;

Примечание. Наличие двух полей предусмотрено для случая, если период выплаты пособия попадает на два календарных года. В первое поле попадают дни, рассчитанные для периода больничного листа с начала болезни до 31 декабря. Во второе поле – дни, рассчитанные для периода с 1 января следующего года до конца болезни.

· Отпуск по уходу – признак одновременного ухода за ребенком до 1,5 лет;
· Размер пособия – процентная ставка оплаты по окладу на время болезни;
· Сведения о получателе пособия – реквизиты получателя пособия по нетрудоспособности;
· Иная информация – поле предназначена для указания дополнительной информации.
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Закладка «Документы»:
На данной закладке заносятся реквизиты документов, связанных с нетрудоспособностью сотрудника.
После заполнения полей следует нажать кнопку OK.
Возможна регистрация нескольких больничных за пересекающиеся периоды действия, т.е. обеспечивается возможность оплаты больничного листа сразу по нескольким местам работы, а не только по основной работе.
Продление больничного листа
для продления больничного листа в его контекстном меню следует выбрать пункт Продлить больничный. Действие аналогично действию «Размножить», со следующей разницей: 
в поле «Период заболевания с» подставляется дата, следующая за датой окончания старого больничного; 
в поле «Продление от» подставляется дата начала старого больничного. 
В результате выполнения действия регистрируется новая запись в журнале больничных листов, в которой зафиксирована дата начала болезни.

Примечание. Если в исходной записи был указан период нарушения, то в новой записи соответствующие поля очищаются. Данные полей «Начало первого/второго года РП» копируются в новую запись.

Отработка больничного листа
По действию контекстного меню Отработка>Отработать документ формируются состояния исполнения должности.
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· В исполнениях – следует указать вид исполнения, в которые будут добавлены состояния;
· Состояние – следует указать вид состояния (определяется автоматически на основании вида заболевания);
· Тип дня – следует указать тип дня для табеля (определяется автоматически на основании вида заболевания);
· Считать должность вакантной – следует указать признак, если на период отсутствия сотрудника его ставку будет занимать другой сотрудник;
· Подбирать образец для каждой записи – следует указать, если отработка записей журнала больничных листов будет произведена по списку выделенных позиций.
После заполнения всех параметров следует нажать кнопку ОК.
Отменить обработку(удалить сформированные состояния)можно по действию контекстного меню Отработка>Снять отработку.

Печать документов
В данном разделе возможен вывод на печать отчетных документов. Для печати требуемого отчета необходимо в контекстном меню одного или нескольких больничных листов выбрать пункт Расширения>Пользовательские отчеты. В открывшейся форме необходимо выбрать нужный отчет.


Особенности ведения журнала отклонений.____________________________
[bookmark: _Toc526239591]Журнал отклонений
Раздел "Журнал отклонений" предназначен для хранения данных обо всех неявках в разрезе исполнения должности. Данные по этому регистру используются при расчете фактически отработанного сотрудником времени.
Добавление отклонения
Для добавления информации об отклонении в рабочем времени  сотрудника в контекстном меню окна «Журнал отклонений» следует выбрать пункт Добавить. В открывшемся окне «Редактор-Журнал отклонений» нужно указать следующую информацию:
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· Тип, № и Дата - тип документа инициализируется значением из заданного типа отклонения, из выпадающего словаря необходимо выбрать следующее значение: « Вых/Празд»;№-указываете префикс и номер записи; Дата- по умолчанию инициализируется системной датой, возможно ее изменение.
· Сотрудник - выбирается из раздела "Сотрудники";
· Исполнение - Выбирается из раздела "Исполнения должностей". 
Важно!!! Обязательным является задание одного из атрибутов: "Сотрудник" ИЛИ "Исполнение". Не может быть двух записей раздела с одним и тем же исполнением (или с сотрудником одного и того же исполнения) пересекающихся по периоду действия.
Документ основание
· Тип документа основания, № и Дата - тип документа основания, выбирается из выпадающего словаря ; №- при нажатии на кнопку "с галочкой" справа от поля производится генерация номера; Дата- по умолчанию инициализируется системной датой, возможно ее изменение;
· Дата и время с - начало действия отклонения.;
· Дата и время по - Окончание действия отклонения.;
· Признак 24 часа.
"Дата по" должна быть больше или равна "Дате с". "Время по" должно быть НЕ равно "Время с" (для обеспечения длительности интервала), кроме случая когда установлен признак 24 часа.
· Тип отклонения - выбирается из словаря "Типы отклонений", поле обязательное, при формировании оснований учитываются выплаты/удержания сопоставленные указанному типу;
· Признак Отрабатывать в табеле - проставляется для учета отклонения при расчете фактически отработанного сотрудником времени.
После заполнения полей следует нажать кнопку OK.
Типовые действия
1) Формирование основания
Функция вызывается по команде контекстного меню Функции>Сформировать основания. Функция групповая, выполняется для всех отмеченных записей Журнала отклонений. Если не отмечено ни одной, то для текущей.Перед выполнением функции открывается форма для задания следующих параметров (Рисунок 3):
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· Исполнения - может иметь значения: Основное или Все (по умолчанию - Основное);
· Срок действия с: по:.- обязательные параметры, по умолчанию инициализируются первым и последним числом текущего месяца;
· За период с: по:. -необязательные параметры, по умолчанию инициализируются датами начала и окончания действия отклонения ("Дата с:" и "Дата по:" заголовка журнала);
· Основание из документа журнала - в  качестве реквизитов документа основания для формируемого основания исполнения подставляются из записи журнала отклонений.
После формирования оснований недопустимо исправление характеристик записи журнала отклонения. Если необходимо провести корректировку, то предварительно расформируйте основания.
Расформирование основания
Вызывается по команде контекстного меню Функции> Расформировать основания. В результате действия удаляются введенные ранее основания.
2) Массовое добавление отклонений по сотрудникам
Функция вызывается по команде контекстного меню Функции >Массовое добавление отклонений по сотрудникам. 
Перед выполнением функции открывается раздел "Сотрудники", в котором можно отметить необходимое количество записей. Функция групповая, выполняется для всех отмеченных записей. Если не отмечено ни одной, то для текущей. После выбора сотрудников открывается форма с параметрами, которые необходимо заполнить. В результате выполнения функции для каждого отмеченного сотрудника добавляется запись журнала отклонений со значениями атрибутов, введенными на форме параметров.
3) Массовое добавление отклонений по исполнениям
Функция вызывается по команде контекстного меню Функции > Массовое добавление отклонений по исполнениям.
Перед выполнением функции открывается раздел Штат, в котором можно отметить необходимое количество записей. Функция групповая, выполняется для всех отмеченных записей. Если не отмечено ни одной, то для текущей. После выбора исполнений открывается форма с параметрами, которые необходимо заполнить. В результате выполнения функции для каждого отмеченного исполнения добавляется запись журнала отклонений со значениями атрибутов, введенными на форме параметров.
Важно!!! Если на сотрудника был создан приказ о Работа в нерабочие праздничные дни и Работа в выходные дни, то запись в Журнале отклонений будет создана автоматически, поэтому в Журнале отклонений необходимо будет только выполнить действия Формирование основания и при необходимости Расформировать основания.

[bookmark: _Toc526239592]Отработанное время
[bookmark: _Toc526239593]Учет отработанного времени
Учет отработанного времени ведется в Системе по исполнению должности, с точностью до часа. Фактически отработанное время (ФОВ) представляет собой список рабочих дней с указанием количества часов заданного типа, в течение которых сотрудник исполнял определенную должность. Кроме того, каждый рабочий день может иметь дополнительную характеристику – тип дня. Фактически отработанное время может задаваться пользователем вручную или автоматически.
Формирование отработанного времени
Для формирования отработанного времени необходимо в разделе Учет>Штат в верхней области главного окна отметить одно или несколько исполнений, затем в контекстном меню выбрать пункт Отработанное время>Формировать отработанное время. 
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В открывшемся окне следует указать:
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· [bookmark: _Просмотр_и_редактирование]Период с/по – следует указать начало и конец периода формирования;
· Формировать отработанное время – следует отметить галочкой для формирования отработанного времени; 
· Формировать типы дней – следует отметить галочкой для формирования типов дней (больничные, отпуска и т.д.).
Данные о ФОВ будут сформированы на основании рабочего календаря, по которому работает выбранный сотрудник. Это означает, что в данный момент фактически отработанное время соответствует плановому: Факт = Норма. Если у сотрудника были отклонения от работы (больничный лист, отпуск, командировка) и в Системе оформлены соответствующие приказы, то при формировании ФОВ дни невыхода будут проставлены в автоматическом режиме. Также если отработанное время было изменено вручную и вновь была запущена функция «Формировать отработанное время», то все корректировки, сделанные вручную, будут сброшены.
Просмотр и редактирование отработанного времени
Для просмотра/изменения ФОВ следует в верхней области окна «Исполнения должностей» отметить требуемое исполнение, затем в контекстном меню выбрать пункт Отработанное время>За месяц.
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Рисунок 149
Открывшееся окно «Исполнения должностей: Отработанное время» содержит информацию о графике работ сотрудника, о плановом и фактически отработанном времени сотрудника по текущему исполнению:
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Рисунок 150
Для работы в открывшемся окне доступны следующие действия:
· отображение данных по предыдущему или последующему (относительно текущего) исполнению. Осуществляется по нажатию кнопок окна «Предыдущее» или «Следующее» соответственно;
· внесение изменений в количество отработанных часов по дням, отметка дней невыхода на работу, причин невыхода.
В таблице «Часы работы» указывается количество часов, которые сотрудник отработал в любой день заданного периода, а также итоговые данные. Каждая строка таблицы соответствует часам одного из типов, заданных в словаре «Типы часов». Записи располагаются по возрастанию порядкового номера типов часов. В итоговых строках («Основные часы» и «Всего») Вы можете увидеть количество часов, отмеченных в словаре как «основные», и общее количество часов (например, «основные»+ «сверхурочные») на каждый день месяца. Поле календарного дня становится доступным для редактирования после двух последовательных щелчков мыши или по нажатию клавиши «Enter».
В таблице «Дни работы» отображаются все дни месяца. В таблице можно просмотреть либо задать тип рабочего дня, принадлежащего указанному временному периоду. Типы дней выбираются из списка значений, зарегистрированных в словаре «Типы дней». Вызов необходимого словаря осуществляется нажатием клавиши «F4».
После заполнения полей следует нажать кнопку ОК.
Разнесение отработанного времени
При работе с исполнением должности имеется возможность разнести фактически отработанное время. 

Примечание. Перед изменением ФОВ исполнений производится проверка наличия по текущему исполнению на указанном интервале дат хотя бы одной записи о рабочем дне с признаком запрета изменения. И в случае ее обнаружения разнесение ФОВ для текущего исполнения не производится и происходит переход к следующему исполнению. 

Для того чтобы разнести отработанное время необходимо в разделе Учет>Штат в верхней области главного окна отметить одно или несколько исполнений, затем в контекстном меню выбрать пункт Функции>Разнести отработанное время. В открывшемся окне следует указать:
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Рисунок 151
При разнесении ФОВ Система предварительно ограничивает даты начала и даты окончания распределения, заданные пользователем в поле Период действия с/по.
При этом для каждого выбранного пользователем исполнения датой начала распределения считается наиболее поздняя из дат: 
· либо дата начала периода исполнения должности;
· либо дата начала периода, заданного пользователем. 
Датой окончания распределения считается наиболее ранняя из дат: 
· либо дата окончания периода исполнения должности;
· либо дата окончания периода, заданного пользователем.


Примечание. Рабочие календари определяются по графику работ заданному в хронике исполнения, период которой включает в себя дату распределения, а день считается нерабочим, если даты нет в списке рабочих дней рабочего календаря или сумма значений норм часов всех записей в составе рабочего дня, имеющих тип часов с установленным признаков «Основные» равна нулю. 

Далее для каждой даты периода распределения, если задан режим распределения:
· «Исключать нерабочие дни по графику» и дата не включена в определенный ранее список нерабочих дней, Система анализирует наличие данных о фактически отработанном времени на дату и, если таких данных нет, то добавляет рабочий день. При этом в группе «Тип дня» задан режим формирования «Разнести», то для рабочего дня задается тип дня, указанный пользователем в соответствующем окне;
· Распределять количество по периоду – если установлен данный режим, количество часов, заданное в группе «Количество» будет равномерно распределено по периоду разнесения ФОВ. Т.е. данное значение будет интерпретироваться Системой как общая сумма фактически отработанных часов за период.
· Исключать дни невыхода – если задан данный режим распределения, то Система исключает дни невыхода сотрудника.
· Учесть норму часов при разнесении - дает возможность при распределении учесть норму по рассматриваемому типу часа (норма часов берется из рабочего календаря, сформированного по графику работ, указанному в хронике исполнении). Сначала указанное к распределению количество часов разносится по дням в размере нормы часов в рабочем дне, далее, если к распределению указано больше суммарной нормы часов на интервале, производится распределение остатка. Признак «Учесть норму часов при разнесении» доступен, если установлен режим «Распределить количество по периоду».
Если в группе «Тип часов» задан режим формирования «Разнести», то Система анализирует состав рабочего дня. И в случае, если в составе дня нет данных с указанным типом часов, то добавляет новую запись в состав рабочего дня. При этом следует учесть, что если в группе «Количество» задан режим «Добавить», то количество фактически отработанных часов увеличивается на заданное в поле «Количество». 
Разнесение отработанного времени по списку исполнений
При работе с исполнением должности имеется возможность просмотреть и разнести фактически отработанное время для списка исполнений. 
Для того чтобы разнести отработанное время по списку исполнений необходимо в разделе Учет>Штат в верхней области главного окна отметить  несколько исполнений, затем в контекстном меню выбрать пункт Отработанное время>Список исполнений (либо Отработанное время>Список исполнений с типами дней). 
[image: ]
Рисунок 152
В открывшемся окне будет представлен список отмеченных исполнений с указанием объема фактически отработанных часов (предварительно необходимо выполнить действие Отработанное время>Сформировать отработанное время). В открывшемся окне следует  указать:
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Рисунок 153
· Тип часа – следует указать тип часа, для которого выполняется просмотр и редактирование ФОВ;
· Период – следует задать период просмотр ФОВ (по умолчанию выставляется текущий расчетный период);
· Учесть выходные при распределении – если значение параметра установлено, то Система будет исключать выходные дни по графику работы;
· Учесть невыходы при распределении – если значение параметра установлено, то Система будет исключать невыхода сотрудника.
· Учесть норму часов при разнесении - дает возможность при распределении учесть норму по рассматриваемому типу часа (норма часов берется из рабочего календаря, сформированного по графику работ, указанному в хронике исполнении).
· Сортировать по– при необходимости можно задать сортировку представленного списка исполнений (доступные значения по «ФИО», «Табельный номер», «Должность»).
Поле каждого календарного дня является редактируемым. Колонка «Итого часов» является редактируемой, значение в ячейке представляет собой сумму часов по дням в соответствующей строке. Для редактирования календарного дня и/или значения «Итого часов» необходимо встать в нужную ячейку и внести необходимое количество часов.
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Рисунок 154
При этом:
1. При вводе/редактировании часов по дням производится пересчет значения колонки «Итого часов»;
2. При вводе/Редактировании часов в колонке «Итого часов» производится распределение часов по дням, аналогично как и при выполнении действия «Разнести отработанное время».
Примечание. Если хотя бы у одного дня в строке установлен признак «Запрет изменений» (устанавливается при выполнении действия «Запретить изменения ФОВ»), то  поле «Итого часов» будет не доступно для ручного редактирования. 

Печать формы «Табель рабочего времени»
Для печати табеля рабочего времени необходимо выделить все или только требуемые исполнения, затем в контекстном меню выбрать пункт Расширения>Пользовательские отчеты. В открывшейся форме необходимо выбрать нужный отчет.










[bookmark: _Toc526239594]Отчетность в фонды 


[bookmark: _Toc504639534][bookmark: _Toc526239595]Раздел «Отчетность в фонды». Форма СЗВ-СТАЖ
Вход в раздел осуществляется через пункт главного меню «Учет» – «Отчетность в фонды»
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Рисунок 155
Для формирования заголовка нового отчета в контекстном меню (ПКМ) выбрать действие «Добавить», заполнить предлагаемые поля
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Рисунок 156
Закладка «Отчет»
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Рисунок 157

· Тип отчета – СЗВ-СТАЖ 
· Обслуживаемая организация - выбрать из словаря «Контрагенты» свою организацию;
· Тип периода - выбрать по данным словаря «Типы периодов мониторинга» (выберите СЗВ-СТАЖ)
· Отчетный период С: По: - текущий отчетный период (год). Параметр С: становится доступным после задания типа периода. Параметр По: устанавливается автоматически и недоступен для редактирования; 
· Дата формирования – дата составления отчета;



[bookmark: _Toc504639535]Формирование индивидуальных сведений. Заполнение спецификации «Сотрудники»
Для просмотра списка сотрудников с личными данными выполните действие «Содержимое отчетности» на форме добавления заголовка отчета.
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Рисунок 158

Для автоматического формирования списка сотрудников с личными данными используется действие «Сформировать СЗВ-СТАЖ» на заголовке отчета.
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Рисунок 159
Заполните параметры формирования отчета.
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Рисунок 160
	
· Тип сведений СЗВ-СТАЖ – выбрать Исходная или Дополняющая;
· Тип сведений ОДВ-1 – выбрать Исходная, Корректирующая или Отменяющая;
· Формировать список льготных профессий – для ОДВ-1, выберите По стажам ШД;

В результате будет сформирован список сотрудников с личными данными, представляющими собой спецификации «Стажи ПФР» и «Взносы ДНПО»:
[bookmark: _Toc474865099][image: ]
Рисунок 161
[bookmark: _Toc504639536][bookmark: _Toc474865102]Формирование сведений ОДВ-1
Спецификация ОДВ-1 заполняется в момент выполнения действия «Сформировать СЗВ-СТАЖ».
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Рисунок 162
Для автоматического заполнения данных необходимо в разделе «Учет» - «Штатные должности» заполнить спецификацию «Стажи» для должностей занятых на видах работ, указанных в п.п 1-18 части 1 ст.30 ФЗ от 28.12.2013 №400-ФЗ.
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Рисунок 163
Для заполнения спецификации «Стажи» выберите соответствующий пункт контекстного меню на записи штатной должности.
[image: ]
Рисунок 164
[bookmark: _Toc479090111]Добавьте одну запись стажа. Для этого в контекстном меню выберите действие «Добавить».
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Рисунок 165
Заполните предлагаемые поля:
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Рисунок 166
· Стаж – выбрать из словаря Стажи (выберите НепрПроф);
· Действует с – укажите дату 01.01.2017;
После добавления записи стажа в спецификации «Состав стажа» выполните действие «Добавить»
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Рисунок 167
Заполните предлагаемые поля:
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Рисунок 168
· Код – выбрать из словаря «Группы параметров стажей»;
· Дополнительный код – выбрать из словаря «Группы параметров стажей»;
· [bookmark: _Toc504639537]Формирование сведений по сотруднику при увольнении
Для формирования сведений по уволенному сотруднику в содержимом отчетности выполните добавление записи в спецификации «СЗВ-СТАЖ». Для этого необходимо выполнить действие «Добавить»:
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Рисунок 169
Заполните предлагаемые поля:
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Рисунок 170

· Тип сведений СЗВ-СТАЖ – выбрать Исходная;
· Тип сведений ОДВ-1 – выбрать Исходная;
· Количество застрахованных лиц – укажите кол-во сотрудников, по которому формируете отчет.
· Дата формирования – укажите дату формирования

В спецификации «Сотрудники» выполните добавление сотрудников, используя действие «Добавить»:
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Рисунок 171

· Контрагент – выбрать из словаря Контрагенты;

Заполните спецификацию «Стажи ПФР», используя действие «Сформировать стажи ПФР»
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Рисунок 172

[bookmark: _Toc504639538][bookmark: _Toc474865111]Формирование сведений по сотруднику при выходе на пенсию
Для формирования отчетности по выходу на пенсию необходимо указать дату выхода на пенсию в разделе «Учет» -> «Сотрудники» в спецификации «Дополнительная информация».
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Рисунок 173
Для этого необходимо выполнить действие «Добавить»:
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Заполните поля:
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Рисунок 174
· Аналитический признак – выбрать из словаря Аналитические признаки (выберите ПЕНС)
· Действует с – укажите Дату выхода на пенсию
Для формирования отчета СЗВ-СТАЖ по сотруднику в содержимом отчетности выполните добавление записи в спецификации «СЗВ-СТАЖ». Для этого необходимо выполнить действие «Добавить»:
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Рисунок 175
Заполните предлагаемые поля:
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Рисунок 176
· Тип сведений СЗВ-СТАЖ – выбрать Назначение пенсии;
· Тип сведений ОДВ-1 – выбрать Исходная;
· Количество застрахованных лиц – укажите кол-во сотрудников, по которому формируете отчет.
· Дата формирования – укажите дату формирования

В спецификации «Сотрудники» выполните добавление сотрудников, используя действие «Добавить»:
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Рисунок 177

· Контрагент – выбрать из словаря Контрагенты;

Заполните спецификацию «Стажи ПФР», используя действие «Сформировать стажи ПФР»
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Рисунок 178

[bookmark: _Toc504639539]Утверждение отчета
Для подготовленного отчета необходимо выполнить действие «Утвердить», закрывающее спецификацию «СЗВ-СТАЖ» от изменений:
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Рисунок 180
[bookmark: _Toc474865112]

[bookmark: _Toc504639540]Печать отчета
Для печати подготовленного отчета необходимо вызвать пункт меню «Пользовательские отчеты»:
[image: ]
Рисунок 181
Для отчетности за периоды 2017г необходимо выбрать шаблон отчета «Отчетность в фонды. Форма СЗВ-СТАЖ 2017 г.», имеющего параметры:
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Рисунок 182
· Вид деятельности – выбрать из словаря «Виды деятельности» (выберите «осн»).
· Режим печати - выбор из предопределенного списка значений: «Печать отчета», «Выгрузка», «Печать и выгрузка».
Раздел отчетность в фонды. «Форма СЗВ-КОРР».
Печать/выгрузка производится для текущей записи спецификации "СЗВ-СТАЖ", имеющей тип сведений Корректирующая.
Параметры отчета:
· Обязательным является параметр Вид деятельности - для определения реквизитов организации. Ему сопоставлен регистрационный номер в ПФР обслуживаемой организации.
· Регистрационный номер в ПФР. Если будет задан, то заменит на печатной форме номер, указанный в виде деятельности. Номер фигурирует также в имени XML-файла выгрузки.
· Код ТО ПФР. Код территориального органа ПФР, являющегося получателем отчета
· Указать, требуется ли только Печать отчета, или только Выгрузка, или и Печать отчета и выгрузка (параметр Режим печати). Окно с выбором каталога выгрузки будет выведено при выборе режима печати Печать отчета или Выгрузка. По указанному в данном окне каталогу будет размещен файл выгрузки
Структура печати и выгрузки такая же как при обработке СЗВ-СТАЖ, только вместо  СЗВ-СТАЖ на каждого сотрудника, включенного в отчетность формируется СВЗ-КОРР.

Особенности:
· Для текущей записи "СЗВ-СТАЖ" печатаются/выгружаются по формату СЗВ-КОРР данные только тех сотрудников, в которых установлен признак "Включить в ОДВ".
· Типы корректировки, заданные в сотруднике, интерпретируются для формы "СЗВ-КОРР" следующим образом:
- Корректировка сведений = КОРР
- Ошибочно представлен = ОТМН
- Тип не задан = ОСОБ
· При формировании отчета индивидуальные сведения, имеющие установленный признак "Включить в ОДВ" будут сгруппированы по типу корректировки, так как для каждого из типов (КОРР, ОТМН, ОСОБ) должен быть свой отчет "ОДВ-1" типа "Исходная". В зависимости от типа сведений будет различаться и состав заполняемых таблиц.


[bookmark: _Toc526239596]Раздел «Отчетность в фонды». Форма РСВ.
Добавление заголовка отчета.
Добавление заголовка записи отчета осуществляется по действию контекстного меню «Добавить». На форме параметров задаются параметры, необходимые для формирования сведений и печати/выгрузки отчета.
Закладка «Отчет»
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Рисунок 183
· Тип отчета – РСВ.
· Обслуживаемая организация – организация, от имени которой составляется отчет, ссылка на словарь «Контрагенты»
· Тип периода – тип периода мониторинга квартальной отчетности, ссылка на словарь «Типы периодов мониторинга»
· Отчетный период С-По – квартал, за который предоставляется отчет, ссылка на спецификацию словаря «Типы периодов мониторинга».
· Дата формирования – дата составления отчета.
· Сформировать – логический параметр, при выставленном значении «Да» будет сформирован список сотрудников (личных данных работников) при сохранении записи раздела. Логический параметр.
· Атрибуты доступны только при добавлении записи.
Закладка «Подтверждает»
Реквизиты,  задаваемые на данной закладке используются при заполнении подраздела «Достоверность и полноту сведений, указанных в настоящем расчете, подтверждаю» титульного листа. 
Реквизиты доступны при исправлении записи заголовка всегда.
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Рисунок 184
Закладка «Данные РСВ»
Реквизиты, задаваемые на данной закладке, используются для определения номера корректировки:
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Рисунок 185

· Номер корректировки – числовое поле, в котором задается номер последней корректировки отчета.
Дальнейшая работа с отчетом осуществляется через контекстное меню «Содержимое отчетности».
[bookmark: _Toc479861953]Формирование личных данных для отчета
Для автоматического формирования списка сотрудников с личными данными используется действие «Сформировать» на форме добавления заголовка отчета или действие «Переформировать», вызываемое для ранее добавленного заголовка отчета (или из списка заголовков, или из «Содержимого отчетности»). 
Пример вызова действия из «Содержимого отчетности»:
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Рисунок 186
В результате будет сформирован список сотрудников с личными данными, представляющими собой спецификации: «Расчеты по ОПС», «Расчеты по ОМС», «Расчеты по доптарифу», «Расчеты по ОСС» и «Расходы по ОСС»:
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Рисунок 187
[bookmark: _Toc479861954]
Спецификация «Сотрудники. Расчеты по ОПС»
Спецификация представляет собой набор данных о расчетах по ОПС для конкретного работника:
Набор сведений соответствует Подразделу 1.1 (строки 030-062) и дополнен данными о категории застрахованного лица и типе договора (трудовой/ГПХ), необходимыми для формирования Раздела 3. 
[bookmark: _Toc479861955]Спецификация «Сотрудники. Расчеты по ОМС»
Спецификация представляет собой набор данных о расчетах по ОМС для конкретного работника:
Набор сведений соответствует строкам 030-060 Подраздела 1.2. 
[bookmark: _Toc479861956]Спецификация «Сотрудники. Расчеты по доптарифу»
Спецификация представляет собой набор данных о расчетах по дополнительному тарифу для конкретного работника:
Набор сведений соответствует строкам 001-050 Подраздела 1.3.1 и 001-050 Подраздела 1.3.2.
[bookmark: _Toc479861957][bookmark: РасчОССНС_ЛД]Спецификация «Сотрудники. Расчеты по ОСС»
Спецификация представляет собой набор данных о расчетах по ОСС НС для конкретного работника:
Набор сведений соответствует строкам 020-090 Приложения 2.
[bookmark: _Toc479861958]Спецификация «Сотрудники. Расходы по ОСС»
Спецификация представляет собой набор данных о расходах по ОСС (выплатах за счет средств страхования) для конкретного работника. Сведения используются при заполнении Приложения 3:
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Рисунок 188
· [bookmark: OLE_LINK16][bookmark: OLE_LINK17][bookmark: OLE_LINK18]Количество случаев, получателей – в зависимости от типа пособия производится подсчет либо количества случаев выплат пособия, либо количество получателей с начала РП. Для одного лица количество получателей равно единице.
· [bookmark: OLE_LINK19][bookmark: OLE_LINK20][bookmark: OLE_LINK21]Количество дней, выплат, пособий - в зависимости от типа пособия производится подсчет либо количества дней, за которые выплачено пособие за счет ОСС, либо количество произведенных выплат в пользу сотрудника, либо количество назначенных пособий с начала РП.
[bookmark: OLE_LINK22][bookmark: OLE_LINK23]
[bookmark: _Toc479861959]Формирование отчета на основе личных данных сотрудников
На основании подготовленных сведений по каждому работнику осуществляется сбор показателей для таблиц отчета. Данная операция производится при выполнении действия «Сформировать на основе данных сотрудников» из «Содержимого отчетности»:
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Рисунок 189
Для процедуры формирования отчета на основе данных сотрудников дополнительно задается номер обращения страхователя:
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Рисунок 190
· Номер корректировки – порядковый номер корректировки отчета. Для первичного отчета выставляется значение «0».
· Прекращение деятельности – в случае прекращения деятельности выставляется значение по классификатору ФНС «Коды форм реорганизации (ликвидации) организации»
· Основание заполнения – в случае наличия расчетов по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование по дополнительному тарифу для отдельных категорий плательщиков страховых взносов, требуется задать одно из значений предопределенного списка, соответствующее строке 002 Подраздела 1.3.2: «Спецоценка», «Аттестация рабочего места»,«Спецоценка и аттестация рабочего места».
· Признак выплат – требуется задать одно из значений предопределенного списка, соответствующее строке 001 Приложения 2: 
· «Прямые выплаты» - для страхователей, участвующих в проекте «Прямые выплаты», 
· «Зачетная система» - для всех прочих страхователей.
В результате будет сформирована запись отчета с заданными при формировании реквизитами, состоящая из таблицы «РСВ» и ее тринадцати спецификаций, соответствующих разделам, подразделам и приложениям Расчета:
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Рисунок 191
Автоматизировано будут заполнены следующие разделы (подразделы, приложения) отчета:
· Раздел 1;
· Подразделы: 1.1, 1.2, 1.3;
· Приложение 2;
· Приложение 3;
· Приложение 4;
· Приложение 9.
Раздел 3 будет заполнен при выгрузке на основании спецификации «Сотрудники».
На основе сведений, вводимых пользователем вручную (по причине отсутствия учетных данных), заполняются следующие разделы (подразделы, приложения) отчета:
· Подраздел 1.4;
· Приложение 5;
· Приложение 6;
· Приложение 7;
Остальные разделы (подразделы, приложения) не заполняются в ПП «ПАРУС-Бюджет 8».
[bookmark: _Toc479861960]Спецификация «РСВ»
Спецификация представляет собой набор реквизитов для заполнения титульного листа и Приложения 5. Значения могут быть изменены пользователем:
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Рисунок 192

· Номер корректировки – порядковый номер корректировки, указанный при формировании отчета. 
· Прекращение деятельности – код формы реорганизации (ликвидации) организации, указанный при формировании отчета. 
· Организация, подающая сведения о реорганизации (ликвидации) – поле заполняется в случае, если организация, предоставляющая сведения, отличается от организации, за которую эти сведения предоставляются. Заполнение возможно только при заполненном параметре «Прекращение деятельности».
· Количество подтверждающих документов – указывается число подтверждающих документов.
· Дата записи в реестре ИТ организаций – указывается записи в реестре ИТ организаций для строки 050 Приложения 5.
· Номер в реестре ИТ организаций – указывается номер записи в реестре ИТ организаций для строки 050 Приложения 5.
[bookmark: OLE_LINK54][bookmark: OLE_LINK55][bookmark: OLE_LINK56][bookmark: OLE_LINK57][bookmark: _Toc479861961]Спецификация «РСВ. Раздел 1»
Спецификация представляет собой набор показателей для заполнения Раздела 1 «Сводные данные об обязательствах плательщика страховых взносов». Запись спецификации содержит три закладки, соответствующие трем видам обязательного страхования: ОПС, ОМС, ОСС.
Может присутствовать несколько записей в спецификации для разных кодов тарифа плательщика.

· Код бюджетной классификации – код бюджетной классификации, на который зачисляются страховые взносы. 
· Всего с начала расчетного периода – сумма страховых взносов, подлежащая уплате в бюджет за расчетный (отчетный) период. Заполняется на основании сумм взносов, отраженных в сведениях по всем сотрудникам (спецификация «Сотрудники»), включенным в отчет. 
Далее представлена сумма страховых взносов за последние 3 месяца отчетного периода.
На закладке «Социальное страхование» группы полей «Взносы на ОСС, подлежащие уплате» и «Превышение расходов над взносами» являются попарно взаимно исключающими.
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Рисунок 193
[bookmark: _Toc479861962]Спецификация «РСВ. Подраздел 1.1»
Спецификация представляет собой набор показателей для заполнения Подраздела 1.1 «Расчет суммы страховых взносов на обязательное пенсионное страхование». 
Сбор сумм производится на основе личных данных работников методом группировки и суммирования показателей.
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Рисунок 194
[bookmark: _Toc479861963]Спецификация «РСВ. Подраздел 1.2»
Спецификация представляет собой набор показателей для заполнения Подраздела 1.2 «Расчет суммы страховых взносов на обязательное медицинское страхование». 
Сбор сумм производится на основе личных данных работников методом группировки и суммирования показателей.
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Рисунок 195

[bookmark: _Toc479861964]Спецификация «РСВ. Подраздел 1.3»
Спецификация представляет собой набор показателей для заполнения Подраздела 1.3 «Расчет сумм страховых взносов на обязательное пенсионное страхование по дополнительному тарифу для отдельных категорий плательщиков страховых взносов, указанных в статье 428 Налогового кодекса Российской Федерации». 
Сбор сумм производится на основе личных данных работников методом группировки и суммирования показателей.
Может присутствовать несколько записей в спецификации для разных кодов тарифа плательщика, кодов основания исчисления, кодов классов УТ. 
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Рисунок 196


[bookmark: _Toc479861965]Спецификация «РСВ. Подраздел 1.4»
Спецификация представляет собой набор показателей для заполнения Подраздела 1.4 «Расчет сумм страховых взносов на дополнительное социальное обеспечение членов летных экипажей воздушных судов гражданской авиации, а также для отдельных категорий работников организаций угольной промышленности». 
Автоматически не заполняется.
[bookmark: _Toc479861966]Спецификация «РСВ. Приложение 2»
Спецификация представляет собой набор показателей для заполнения Приложения 2 «Расчет суммы страховых взносов на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством». 
Сбор сумм производится на основе личных данных работников методом группировки и суммирования показателей.
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Рисунок 197


Отнесение сумм по строкам 051-053 осуществляется на основании кода тарифа страховых взносов.
Отнесение сумм к строке 054 осуществляется на основании признака «Временно пребывающий».
Строка 080 заполняется расчетным значением за РП по данным бухгалтерского учета (Дт *20111*/*30405* Кт *30302*), иначе 0,00.
[bookmark: _Toc479861967]Спецификация «РСВ. Приложение 3»
Спецификация представляет собой набор данных, детализирующих сведения о произведенных расходах на цели ОСС. Показатели используются для наполнения таблицы приложения 3 «Расходы по обязательному социальному страхованию на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством и расходы, осуществляемые в соответствии с законодательством Российской Федерации». 
[bookmark: OLE_LINK61][bookmark: OLE_LINK62][bookmark: OLE_LINK63]Показатели формируются методом группировки и суммирования по спецификациям «Сотрудники. Расходы по ОСС» всех работников Страхователя, включенных в текущий отчет. Таблица представляет собой агрегированные данные с начала года. Соответственно, заполняется по группе полей «Данные о расходах с начала года» спецификации отчета «Сотрудники. Расходы по ОСС»:
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Рисунок 198

[bookmark: _Toc479861968]Спецификация «РСВ. Приложение 4»
Спецификация представляет собой набор данных, детализирующих сведения о произведенных за счет федерального бюджета расходах на цели ОСС. Показатели используются для наполнения таблицы приложения 4 «Выплаты, произведенные за счет средств, финансируемых из федерального бюджета». 
В записи спецификации имеются шесть групп данных, структурированных по закладкам формы: «ЧАЭС», «Маяк», «Семипалатинск», «Подразделения особого риска», «Зачет в стаж», «Дети-инвалиды»:
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Рисунок 199

[bookmark: _Toc479861969]Спецификация «РСВ. Приложение 5»
Спецификация представляет собой набор данных для наполнения таблицы приложения 5 «Расчет соответствия условиям применения пониженного тарифа страховых взносов плательщиками, указанными в подпункте 3 пункта 1 статьи 427 Налогового кодекса Российской Федерации». 
[image: ]
Рисунок 200
Автоматически не заполняется. 
Может присутствовать только одна запись в спецификации. 
[bookmark: _Toc479861970]Спецификация «РСВ. Приложение 6»
Спецификация представляет собой набор данных для наполнения таблицы приложения 6 «Расчет соответствия условиям применения пониженного тарифа страховых взносов плательщиками, указанными в подпункте 5 пункта 1 статьи 427 Налогового кодекса Российской Федерации». 
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Рисунок 201

Автоматически не заполняется.
Может присутствовать только одна запись в спецификации. 
[bookmark: _Toc479861971]Спецификация «РСВ. Приложение 7»
Спецификация представляет собой набор данных для наполнения таблицы приложения 7 «Расчет соответствия условий на право применения пониженного тарифа страховых взносов плательщиками, указанными в подпункте 7 пункта 1 статьи 427 Налогового кодекса Российской Федерации». 
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Рисунок 202

Автоматически не заполняется.
Может присутствовать только одна запись в спецификации. 
[bookmark: _Toc479861972]Спецификация «РСВ. Приложение 9»
Спецификация представляет собой набор сведений для заполнения Приложения 9 «Сведения, необходимые для применения тарифа страховых взносов, установленного пунктом 2 статьи 425 (абзацем вторым подпункта 2 статьи 426) Налогового кодекса Российской Федерации». 
Сбор сумм производится на основе личных данных работников методом группировки и суммирования показателей. Включению в раздел подлежат лица, в спецификации «Сотрудники. Расчеты по ОСС» которых выставлен признак «Временно пребывающий».
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Рисунок 203

[bookmark: _Toc479861973]Спецификация «РСВ. Приложение 10»
Спецификация представляет собой набор данных для наполнения таблицы приложения 10 «Сведения, необходимые для применения положений подпункта 1 пункта 3 статьи 422 Налогового кодекса Российской Федерации организациями, осуществляющими выплаты и иные вознаграждения в пользу обучающихся в профессиональных образовательных организациях, образовательных организациях высшего образования по очной форме обучения за деятельность, осуществляемую в студенческом отряде (включенном в федеральный или региональный реестр молодежных и детских объединений, пользующихся государственной поддержкой) по трудовым договорам или по гражданско-правовым договорам, предметом которых являются выполнение работ и (или) оказание услуг». 
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Рисунок 204
Автоматически не заполняется.
Может присутствовать несколько записей в спецификации для разных студентов. 
Реквизиты для заполнения строк 120-140 задаются при формировании файла выгрузки и печати.
[bookmark: _Toc479861974]Утверждение отчета
Для подготовленного отчета необходимо выполнить действие «Утвердить», закрывающее спецификацию «РСВ» от изменений:
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Рисунок 205
При необходимости утверждение может быть снято так же через контекстное меню.
[bookmark: _Toc479861975]Печать и выгрузка отчета 
Для печати подготовленного отчета необходимо вызвать пункт меню «Печать и выгрузка отчета»:
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Рисунок 206

На форме параметров задаются следующие параметры:
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Рисунок 207
· Дата представления- дата представления отчета;
· По месту нахождения (учета) (код) – указывается трехзначный код по классификатору ФНС «Коды места представления расчета в налоговый орган»:
	Код
	Наименование

	112
	По месту жительства физического лица, не признаваемого индивидуальным предпринимателем

	120
	По месту жительства индивидуального предпринимателя

	121
	По месту жительства адвоката, учредившего адвокатский кабинет

	122
	По месту жительства нотариуса, занимающегося частной практикой

	124
	По месту жительства члена (главы) крестьянского (фермерского) хозяйства

	214
	По месту нахождения российской организации

	217
	По месту учета правопреемника российской организации

	222
	По месту учета российской организации по месту нахождения обособленного подразделения

	335
	По месту нахождения обособленного подразделения иностранной организации в Российской Федерации

	350
	По месту учета международной организации в Российской Федерации


Реквизиты для заполнения строк 120-140 Приложения 10 задаются в следующих трех параметрах:
· Наименование молодежного и детского объединения, пользующегося государственной поддержкой – задается значение для строки 120 Приложения 10.
· Дата записи в реестре – задается значение для строки 130 Приложения 10.
· Номер записи в реестре – задается значение для строки 140 Приложения 10.
Режим печати:
	· Печать. При установленном признаке обязательно для заполнения поле "Путь к шаблону печати".
· Выгрузка. При установленном признаке обязательно для заполнения поле "Каталог для файла выгрузки"
· Проверка. При установленном признаке обязательно для заполнения поле "Путь к программе "Tester".




Режимы печати могут выбраны независимо. Для выполнения функции должен быть выбран хотя бы один режим.
Параметры:
· Путь к  шаблону печати– указывается путь к каталогу с шаблоном печати.
· Каталог для файла выгрузки – указывается путь к каталогу, в котором будет размещен XML-файл выгрузки отчета. Если значение не указано, файл выгрузки не будет создан.
· Путь к программе "Tester"- Путь к программе проверки файлов для налоговых органов на соответствие утвержденному формату.
Примечание: Требуется предварительная установка программы Tester на компьютер пользователя
Когда все необходимые параметры указаны, нажимаем кнопку «ОК». Откроется окно с печатной формой.
В каталоге, заданном в параметрах пользовательского приложения, будет размещен файл выгрузки отчета.






[bookmark: _Toc526239597]Раздел «Отчетность в фонды». Форма ФСС
 
 Для формирования заголовка нового отчета в контекстном меню (ПКМ) выбрать действие «Добавить», заполнить предлагаемые поля .
 
 Закладка «Отчет» 
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Рисунок 208
 
 
· Тип отчета – 4-ФСС  
· Обслуживаемая организация - выбрать из словаря «Контрагенты» свою организацию; 
· Тип периода - выбрать по данным словаря «Типы периодов мониторинга» (выберите 2017) 
· Отчетный период С: По: - текущий отчетный период (квартал). Параметр С: становится доступным после задания типа периода. Параметр По: устанавливается автоматически и недоступен для редактирования;  
· Дата формирования – дата составления отчета; 
· Сформировать - логический параметр, при отмеченном чекере будет сформирован список сотрудников (личных данных работников) при сохранении записи раздела; 
  
Закладка «Подтверждает» Реквизиты, задаваемые на данной закладке используются при заполнении подраздела «Достоверность и полноту сведений, указанных в настоящем расчете, подтверждаю» титульного листа.  Реквизиты доступны при исправлении записи заголовка всегда. 
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Рисунок 209
 
Закладка «Данные ФСС» 
Реквизиты, задаваемые на данной закладке, используются при формировании суммовых и числовых показателей отчета. Реквизит доступен при исправлении записи заголовка всегда. 
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Рисунок 210
Месяц обращения за выделением средств - выбор из предопределенного списка значений наименований месяцев года. При формировании отчета, составляемого при обращении за выплатой средств, задается месяц, которым ограничивается отчетный период. При формировании квартального отчета задается последний месяц квартала. 
 
Формирование индивидуальных сведений. Заполнение спецификации «Сотрудники» Для автоматического формирования списка сотрудников с личными данными используется действие «Сформировать» на форме добавления заголовка отчета или действие «Переформировать», вызываемое для ранее добавленного заголовка отчета.  
В результате будет сформирован список сотрудников с личными данными, представляющими собой спецификации «Расчеты с ФСС по ОСС НС» и «Расходы по  ОСС НС»: 
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Рисунок 211
 
Формирование отчета на основе личных данных сотрудников на основании подготовленных сведений по каждому работнику осуществляется сбор показателей для таблиц отчета. Данная операция производится при выполнении действия «Сформировать на основе данных сотрудников» из «Содержимого отчетности»: 
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Рисунок 212
 
В результате будет сформирована запись отчета с заданными при формировании реквизитами, состоящая из таблицы «4-ФСС» и пяти ее спецификаций, соответствующих пяти таблицам Расчета: 
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Рисунок 213
  
Спецификация «4-ФСС. Таблица 1.1» Спецификация представляет собой набор показателей для таблицы 1.1 Расчета.  
Спецификация «4-ФСС. Таблица 2» Спецификация представляет собой набор показателей для таблицы 2 Расчета. 
Закладка «По кредиту»  Необходимо указать «Задолженность за страхователем на начало РП, стр. 1» - Если отчет за первый период года ОП (1 квартал или до него не было отчетов), то определяем значение по строке 19 последнего отчета за предыдущий год.
Закладка «По дебету» 
Необходимо указать «Задолженность за ТО ФСС на начало РП, стр. 12» - Если отчет за первый период года ОП (1 квартал или до него не было отчетов), то определяем значение по строке 9 последнего отчета за предыдущий год. 
Необходимо указать документы «Уплачено страховых взносов». Для этого в Таблице 2, на закладке «По дебету» добавьте информацию по банковским документам уплаты страховых взносов.  
Спецификация «4-ФСС. Таблица 2. Уплата СВ» Спецификация представляет собой список платежных документов для заполнения строки 16 таблицы 2 Расчета.  
 Действие «Добавить списком» открывает раздел «Банковские документы», где можно выбрать список документов на перечисление взноса в ФСС:  
 Спецификация «4-ФСС. Таблица 3» Спецификация представляет собой набор данных о расходах по ОСС НС (показатели для таблицы 3).  
Показатели формируются суммированием по спецификациям «Сотрудники. Расходы по ОСС НС»  
Спецификация «4-ФСС. Таблица 4» Спецификация представляет собой набор показателей для таблицы 4 Расчета. Заполняется вручную: 
Спецификация «4-ФСС. Таблица 5» Спецификация представляет собой набор показателей для таблицы 4 Расчета. Заполняется вручную:  
Утверждение отчета .
Для подготовленного отчета необходимо выполнить действие «Утвердить», закрывающее спецификацию «4-ФСС» от изменений: 
 Печать отчета . Для печати подготовленного отчета необходимо вызвать пункт меню «Пользовательские отчеты»: необходимо выбрать соответствующий шаблон отчета «Отчетность в фонды. Форма 4-ФСС 2017 г.», имеющего параметры: 
· Дата предоставления – дата представления отчета. 
· Режим печати - выбор из предопределенного списка значений: «Печать отчета», «Выгрузка», «Печать и выгрузка».




 (
148
)
image2.png




image92.png
[Mpocrynak
Baa mpocrymca:

fara nspe mpocTymca;
Oncanme mpocTymca:

—

Hecobroaee TpyAOE0R AHCUAAE!

=
I |

[ Basickane

B sawickar

fara Hanowenw e

Tlaina HanoNeHv B36cKaM:

VHATOp Haroxen B3biK s

Fareare
[HecosnTp Arcummn:
feo.02.2014

[ Tpaas

L

=

e

fera Honer

I |

T e





image93.png
Hanaxere sasickaryn  CHATHE B3bickarinn |

e enessi cpox asicre ssiccantn
fera oanceann

OcHaBaHHe CHATHA B3bicKarA:

feo.02.2015

foroa.zoe

fos.0a.2014

il

[ Tpaas

| JEa [
farai I05.08.2014 | pioepy

[ =

iz

1

T e





image94.png
Coe aenn o6 wisanianocts
[r—

feraaana
prrp——
Thymma weamaocT:
Mo

Creners orparer

p—
e

12.02.2014

fara navana:

Aara okonar

Mpyesarme:
=
|

[Cpasxa

Cepnn =
o 75040

e —
foceao
Pt

fot.10.201¢]

=

e





image95.png
[Crax cotpyanmca: AoGasnere [z1x]
crax |

repsone N

0,00

|

Kosirunn:
Mprresarve:

RIS

PaccmaTs aaTy asans wirepsana

o= e





image96.png
[Pacuer aatei nauana wnTepsana craxa [21x]

fococrommariar 12022014 per o 1 pecoens 21 e 14 =

o= e





image97.png
Cocras craxa: Aobasnenve: [21x]

- erra
AonomwTensei Koa;
Cosaerms: oSl





image98.png
Coctas craxca: flobasnenme [21x]

Kon

Cosaerms:

AononHmTensHEN KoA: JAEKPET |

———

o= e





image99.png
Morazars crax Ha aaty:

Gran Tpoaomwensroci=|
4rantea
bt oroniza

il





image100.png
OTnycka: Anexceesa A. K. i

| Tun oTrycka Ormycke T | Omyecno | Bua omyeka | 3anepoac | 3anepnoa na | Mpadk pe]
me

E





image101.png
2 Corpyanmv [21x]

BonbHuuHbIE AMCTbI: Anekceesa A. K. i

| Aava vasan: T | [l3Ta OKOHUaH | Mpoanerve o | Bra safonesanin | MpouerT onnarel | Meverte & crauvonape| Howep =]

|-

E





image3.png




image102.png
CoTpyAHAH [z21x]

Komanauposi:

] faTa Hau. T | Aara oxonar| Meorpadweckos noraTre
o

nexceesa A K.

il





image103.png
Keannduxauonnas Karerops:

[ ———
[ KBanupukalonnan kateropus

KBanmdHKaunOHHas KaTeropHs: [Borcwas
P Froszoe
laTa OKOHHaHHA ASHCTBHS: [n1.05.2021]

[ Boxyment

T ] v | g |

[ Mipaesanve





image104.png
CepTuduraun cotpy AHmka: flobasnenve
Ceprdmouw |

CrewansrocTs gomoch

OfpasosarenHos yupexasre:
Mecro nposeaery cepTvbkaum:

faranposeens; [01052016 fara okonans aeficrons:[0105-2021

AT He MO ATy T

=
I |

[ CepTudmrar
cop ¥ W sorer LS 20081
T

=
I |

o





image105.png
Axicpe vTauys coTpy aniKa: flobasnenve [2]x]

openmaun |
o |
Aara vavana asticrens: |01-012017 Aara oxorwiar acticrons: 21122023

J—— [rcyueparoe aeno
MbodheccHonansHei cramaspT: |
OfpasosarenHos yupexasre: |

Mecro nposeaer:

=
I |

e
T Er—
e | m pore PPLOLZOT7
JE—-— =

pmesame

=
I |





image106.png
[ATTecrauns corpyanmka: floGasnenme [z1x]

rrecraw |

FaTTecrausm

faranposeaerm [01-05-2016 Rememremea Jo20 AT Apraern
fommsocre: B2 berwroncr ] areropuncorpyamons PP |
fara okonas Askcrows: Jor 05 2021

Pesymrar
ousca
prcoonTs 1 Kareropmo |

fara nnarnpyeroi aTTecTaum Jor 05 2021

[ Boxyment

T = owep e |

[ Mipaesanve





image107.png
VicTopun vamenenn pexawanTor

nexceesa A K.

| BeficTEYeT ¢| Hanmvenosanne | amnnin |V =]

o

E





image108.png
Karanorn O6pasuet
Obpaue: nprkasoe | Mrevorog ] Harerozare =]
2 No corpyarmcan ] Mprien ey copmecTaT IlpHen BHyTpEHHEro coBMECTH TSNS

2D 2. Mepesoa.

LIED 3. Yeonerenme

CIED 4 Vs pammann

0 5. omyex

I 6. Komaanposka

5 7. Keanngp.xateropna

[IED 8. Aonnatsijnooupera

CIED 9. Aocryn k Hap.coeacTean
2 Mo wraty

] Mpoams venonm. aomk TIPoATL HEnOMHeRe AOTKHOCTH

Loy o

Watinort!

| Perxum nevar mpukas | Monesoeatenscrist oraer |

o= e





image109.png
Karanorn

(]I OBpasue! nynKTos mpnkasos
£ CIED Mo corpyarmcan

=1

2 2Mepesoa

CIED 3.¥eonererme

CIED 4 tsm.spammn

2 5.0mycrs

1D 6.Komananpoeka

5D 7.Keamdr kateropun

I 8 AennsTeinosupesna

1D 9.AocTyn k Hapk. cpeacTe

& Mo wrary

02 T sy cosmecTT
(=[] Mprien spenertori

os Mpoasmre venon.aomx
SED M o aoroeop M
SE Mpvien owew_cosrect

| Hanmenosanme | Tan =|

| Npven v paor,
Mpwen eryTpersero comwectiT. Pafiora no coamecriTe,
Mowen va pabory speneno  Octoeran pabora
MpoanTs nenomere oo Octoeras pabora
Mowen va paory no acrosopy | Octoeras pabora
Moven Ha paiory no eweny  Ocioean pabota

Watinort!

| Pexom nevaTh mpvikas © | Monesosarensckmi orier | =
DMM

o= e





image110.png
Cotpyammiv

x|

= Compyanacn fuo
= LI Corpyanmn o | Tafiensweiivovep | Gaminia | Wms Oruecteo.

D& rvzmay (IEEY Byronosa Anera Banepoesha

01D Meamura 6o | 1.5 Vearero Maccm Merposits

6D LPs Mo 013 Vearoe Vean e

IS 1o Mapyec 013 Anececsa Encria Korcrasmiosna
B
0 At Viaroe Necen Oneroen

il

o= e





image111.png
[Nyt npncasa: Aobasnenve: [21x]

T ) m—— [y [ —— p—]

J— [inevcessa A K#1F e oo |
fp—— =
p— epo o ] ognasganerves Forpvermecsor ova =]
Kareropnn corpyamccn: | [ |

feticrayer peozzme o,
Mpesrc; Honep:

Cocrontie neromer:

I

VenerarensHst cpor o

[Paseuenve

—
—

| — |
—
|

ararer nenomeny, PR somenecren

o omena | meperer | copaeca





image4.png
i OT4eTel CnoBapn OkHo Cnpaska

[Soeamonpomen gom

loanexrocte | T noapasasner | MON

oarenks

] MpuenHoe oTaeneHme. Opranvsauns




image112.png
Mynicr npywaza: Ao6asnerme [21x]

Varomene. Aenonartenso | pmvesarve | Myt | Wagron s nesarn | Cooicres |
P

Cocras sarpar: [ = rpapcpagor: | |

Juer 008 o =1 yuer oor [recmrmrionen =]

Konusecrea crasor 1,090 | ipeer o copeerire; o

I Pabota s cenberofi mecrHocTi

AononHATE eI TapHd ConMABpHOR HacT MBP: | ONPeaenAeTes v LUTaTHOro pacncant, ¥

[ TipoAomkvTenbHOCTL OTNYCKA
OcrosHsle At 28 fononvrenssie At o
[Tlepesop
TpHiya nepesoaa)

Bya nepesaa:

[ Konrpar

Konrpasc (aon. cornauere): F |
o] omee | tommer || coomes |





image113.png
06pasiybl NYHKTOB Npncasos. [z21x]

Katanorn

O6pasuer

i

(]I OBpasue! nynKTos mpnkasos
£~ CIED Mo corpyarcan

=]
2 2Mepesoa
CIED 3.¥eonererme
CIED 4 tsm.spammn
2 5.0mycrs

5D & Komananposka
5D 7.Keamdr kateropun
I 8 AennsTeinosupesna
1D 9.AocTyn k Hapk. cpeacTe:

& Nowrary

Dz
(=lE]

GED
SE

KIN}

4 ] T | Mhemokoa Hermerosartre

Tpen na pabory
Mo sy cosmecnt
Morien spenertori

Tpen o aoroeop MM
Mpvien owew_cosrect

[T

Mpven na pabory Ocoean patiora

|

My sy Tpeero coswecTT Paora no comrecTuTe.

Movien w3 pabory spenerto__ Ocuosas patiora

Tven Ha pabory o a0r0s0py  OcHoBHas paoTa
Mpven Ha paory o evewreny OcHoswan paoTa

Watinort!

| Pexum nesaTy novikasn 1 | Monessearensca arver

o= e





image114.png
06pasupi npukasos.

Katanorn

O6pasuer

Ofipasiei rprkasee
22 Mo cotpyancan

2D 2. Mepesoa.

LIED 3. Yeonerenme

CIED 4 Vs pammann

0 5. omyex

I 6. Komaanposka

5 7. Keanngp.xateropna

[IED 8. Aonnatsijnooupera

CIED 9. Aocryn k Hap.coeacTean
2 Mo wraty

| Mremoraa

] Mprin via pasiry
1 Mpoams venomm. aomk

KIN}

T | Harmerosarire

Tpen na pabory
MpoamTe venomHere aomHoCTH

Watinort!

| P nedamy npyicas

TonksosaTenscim aTeer

o= e





image115.png
06pasiybl NYHKTOB Npncasos. [z21x]

Katanorn

i

(]I OBpasue! nynKTos mpnkasos
£~ CIED Mo corpyarcan

=]
2 2Mepesoa
CIED 3.¥eonererme
CIED 4 tsm.spammn
2 5.0mycrs

5D & Komananposka
5D 7.Keamdr kateropun
I 8 AennsTeinosupesna
1D 9.AocTyn k Hapk. cpeacTe:

& Nowrary

| Hasveroearite i

Mpen v pabory Ocoeian patiora
| Mpven sy pen:
Tpen 3 pabory spenerto

Ocoean paota

MpoamTe venonHene aomiHo OcHosHas paoTa
Mpven wa pabory o aorosopy  Ocosas patota
Mpven Ha paory o evewreny OcHoswan paoTa

|

O6pasuer
[ Honep | Mrenoroa

Ot Moven va paory

& - | Ry ey co

O3 Tpken Spenesii
os Mpoans venon. aom
O Mowen o aoroeop X
oa Mpwen erew_coomecr
[

| Pexy nesaTi ka3 T | onwsoesrenbartiorser |
DMM

o= e





image116.png
Karanorn O6pasuet
Obpaue: nprkasoe | Mrevorog ] Harerozare =]
2 Mo corpyarcan () Nepesoa pemerHsi Mepesoa CoTpyAHKa BpeHEHHSI

JED 1. Moren na paboty

LIED 3. Yeonerenme

CIED 4 Vs pammann

0 5. omyex

I 6. Komaanposka

5 7. Keanngp.xateropna
[IED 8. Aonnatsijnooupera
CIED 9. Aocryn k Hap.coeacTean
2 Mo wraty

oy aca pyarica

Loy o

Watinort!

| Perxum nevar mpukas | Monesoeatenscrist oraer |

o= e





image117.png
06pasiybl NYHKTOB Npncasos. [z21x]
i

Katanorn

O6pasuer

5 L5 Ofpasuel nyrcros mpmeasos
E1-CIED Mo corpyarmcan
DED 1.Mpren

CIED 3.¥eonerierme

CIED 4 tsm.spammn

2 5.0mycrs

1D 6.Komananpoeka

5D 7.Keamdr kateropun
I 8 AennsTeinosupesna
1D 9.AocTyn k Hapk. cpeacTe:

I Mowrary

| Honep T | Mremokog [—
Py e

Tlepeooa epenertist Tlepesoa spenertist

KIN}

Ocoean paota

Watinort!

| Pexy nesaTi ka3 T | onwsoesrenbartiorser |
Dmh

o= e





image118.png
wgllitar [21x]
Tloapasaenerun Uenomvern aomicocrei 7 i
5 L] WraTrbie noapazaenena V|Homepu T Gaminmn | Mma | Otuectso | TaBeneriot v Wiratran aomkroce. | Bra aomkec~]
D16 reva maal

I TKY "Meanuma Kybanm"
11 UMT 10wt Mapyc
0D uncep

o

KT}

il

Foomnca
| fiaTa Hau. T | Aata oxonar| Konnecreo crasok | MpouenT no cosmewter| Howep npvicasa | Aara mpricas: =]
O L ool ool | ]

il





image119.png
Katanorn

O6pasuet

CED t.Mpren
D 2.Mepesoa

5 2.2, By, Coeme
[ Hose#i katanor
CIE 3.veonererme
CIED 4 s dpammn
2 s.0mycrs
1D 6-Komananpoeks
[IED 7.Keamdr xateropr
[IED 8. Acnnatsiinoowpen
1D 9.AocTyn K Hapk.cpe.
2 Mo wraty

Os
(=E)

KIN |

epasiel mymcros rpncasas | | Hoen Wreroron |
153 o compyamcan &

Tlepesoa epeneristi
Mepesoa corpyaca

Harmrerosarine

Tlepesoa epeneristi
Tlepesoa ocHoBHoro cotpyarica

Ocoean patota

Ocoean patora

Wabinort!

| Pexum nesaTy novikasn 1 | Monessearenscki arver

o

Omvera Crpasxa





image120.png
Katanorn O6pasuer

I Obpasus: mpmcasos | Mremorng T [ Harmerosarire

CJED 1. Mpnen na paboty
D 2. Mepesoa

CIED 4 Visn.pamann
0 5. omyex

I 6. Komaanposka
5 7. Keanngp.xateropna
I 6. Aemmaroinooupess | 1|

=]

& DI Mocorpyamcon ) Tpexparre nyr.coon pecpamims siypemes commecrimenscrso

oy aca

CIED 9. Aoctyn & Hapr.cpear
1B Mo wrary

Watinort!

| Pexum nesaTy novikasn 1 | Monessearensck arver

o= e





image5.png




image121.png
B 06pasup: nywicros npakasos HE

Katanorn

O6pasuer

i

15 Opasusi nywKTos nphkcasos.
E1-CIED Mo corpyarmcan

CED t.Mpren

D 2.Mepesoa

CIED 4 s dpammn
2 5.0mycrs

1D 6.Komananpoeka

5D 7.Keamdr kateropun
I 8 AennsTeinosupesna
[CJED 9.40cTyn & Hapx. cpeacTean
& Nowrary

4 ] T | Mhemokoa Hermerosartre

Mooy commecTut

[T

v

|

MpekpaThrs sy Tperes cosre PaGora o comrecTuTe.

Watinort!

| Pexy nesaTi ka3 T | onwsoesrenbartiorser |
me

o= e





image122.png
Mynicr npywasa: Ao6asnerme [z1x]

o | Tpmesarv | e | oo ananesar | Cooirea |

[ PexaauTe

e ==

Wrarvem pomocrer |

P [epa-rmacrmnte o [ PG naer

Krercpncorpyaras YO0 06028, |1y [OcnoeroR
ey

Protzos Aarayaanbnenm< o220+ :)
Tpedie B Herrep:

Mpra yeonerers: [P —
[ KonTpar

Konrpac (aon. cornawenve): |

oK L I |





image123.png
Vicnonkern AomKHocTe (06 BriGopi: 15, oTnedeHo sanucest: 0)

| o Howm 3N crporn | Howep wenosmenna e \

{

(u] Tecr-1 Y= Orofipats no konowke...  F7
o Ay .. OToBpaTh no cxeman,

= e & venpasus. 2
o 15 B3 Mepenecrims,

[ 3s0eayune T 5 Y oel
a 1-15

[] 3aseayume 1-18 =0 s

Vianenayansrsii Kanenazpe >

Foomnca o
| fara Hau T | Aata oromver| Kol [T
5 . e me
Pacunpertin »
Oben »
Bna »
Mpeacraenenn »

[ Herpoiion..  AkvEnter





image124.png
 Fobows et | oo e eca

‘g Pabioun

Pabiouse mecTa: Bykonosa Anena Banepbesta fia

| PesybTaT CnEuHansHoM OUEHKH YCIOBH TR | = |

Ly o





image125.png
‘g Pabioun

Pt e |rogocop-Fabowerecra|

PaGouve mecra: byonosa Anena Banepoesia

fia

¥ oo

]
=4
X
(=1}

PaaHoAITE,
Vcnpasute.
Yasnre

Ofaente

Ofiver
Baa

Mpeactasnena

Ins
Culirs
r2

oel

Fs

| BeACTeyeT C | Acicreyet o | PesyeTar crewianrof oueri ycrose 1pyaa |
u]

Orofipar o kononke... F7

SaKpeiTe.

Crpasxa

|

J)





image126.png
‘g Pabioun

PaGouws ecra PeaskTop - Paiose vecra

waem ol X[ e m

Aefcryer c
Aefcreyer no:

Pesy Tt CrewaneHof ol ycnoswi Tyaa:

forot.zoie
f31.12.2016]

=5

SaKpeiTe.

Crpasxa





image127.png
Fpadnc ornycios: Pasmmoxcenve

Tpadnc omyacos |

[ Boxyment

P T

Honep:

It

512015

A gere

¥ yrepwacn

=
|





image128.png
Tosyuywm rpaduca oTnycos

7| @awnan Vina \
8] 5ronce Ty
Orofipate no kononce.. F7
3 osecim, Ins
P QH4ES
Vienpasus. "2
Vaamre ol
Ot s
Orpaforca
otven
Bna

Mpeactannenva

Hecrpoiicn...  Alt+nter




image129.png
[ —— P ——

Mosiuyna rpadwica oTnycrcor

Pexsuirr
— P eI
Tpadbic ot [Konernacpreic mpa ]

e -

Ocrore am

|ONONHHTENEHEIE AHHK: o
=
=

(388

]

Konrpac (aon. cornawenve):





image130.png
[Mosyuvs rpaduwa oTnycicor [21x]
[ R ——
Aamsie o nepenoce oTnyeka |
feranpeaonrasroro oTnycka: 15.0.2014
Aoxerr-ocrocarve:
Taces e 124 o7 23,03, 2004]

=
|

o= e





image6.png
7 fgh
BaniaTa oTueTHOCTH Cymma aebeT (Byxrantepckan oL Cymma 3ke_ 4.
B S T

1 268 522,50 RUB




image131.png
[0opruposane >anuc

yrnycinas sanace
Honep:

o6 ornycrax

——

=[]
PR e

o= e





image132.png
1POBaHE 3aM/Celi NPrKa308 Ha oTnycKa L21x]
[Mapamerpoinpmcasa |

[ e (R yr |
e |1 Honept 2

g s PR =
iabarars & o r

[TapameTpei nyvicTos npyicasa;

Ofpasew; [TPeaccTasHTe oI

Omvera Crpasxa





image133.png
% 06pasiye: mpucazos

Karanorw otpaun
5 L5 Ofpasusi nprcaos [ Meraroa T [ Harmerosarine [~
-8 Mo corpyarmsan 0O ragTe oyt ragims Ty
52 & Torenvapatery [ Mpeacer_omn_6ep poaer Tpegocrasnms amnyer n Geperers
E=f o 0 Mpeascr_om_sot,5 Mpeascrasims omycx o yxoay 5o
s e | Mpeascr_om_aos Mpeascrasims omyex o yxoay sa
=5 5. Omnyex | Mpeaccr_ornyer BC MpeaocrasuTs oTyck fies coaepid
D15 EET— | Meeascr_yuebn_ornyac MpeaacTagnTs g6l oTnyck

(1 5.2, Mpexparhme.
12D 6. Komsanposka
5 7. Keanngp.xateropna
[IED 8. Aonnatsijnooupera
CIED 9. Aocryn k Hap.coeacTean
& Mowrary

Watinort!

| Pexom nevaTh mpvikas © | Momesosarensckmi orer | =)

vl





image134.png
06pasiybl NYHKTOB Npncasos. [z21x]

Katanory Opasuel i
I OBpasusi myrikTos nprazas | Howey | Mrenoron Hanreriosarie Tin =]
&-LIE Mo corpramicn 5
O b Ofzs rosaocr omyecec Mheaocrasims omyex bea ot Omyae
OIS 3.veonsherne Ofz+ Mpea_oTn_Bepem_poas! MpeAocTasmTs oTnyck no fepe OTAyck.
DI 4w ofz= Mpea_sm_1,S net MbeaocTapHTs oTyCK Mo yx0a OTYEK
=05 somec Ofze mpeaomaner Mpeaocranms oty yxoa Oy
ofz7 TMpea_yHebHbii_oTnyck. TMpeAOCTSBHTE yuebHbIR 0Ty OTnYCK:

(12 5.2, Mpexpahme.
12D 6-Komananpoeks
5D 7.Keamdr kateropun
I 8 AennsTeinosupesna
I 9.40cTyn & Hapx. cpeacTan
& Nowrary

E

Watinort!

o

| Pexm neuaty npyicas © | Momessearence:

o= e





image135.png
el e e el

[Copyammc

[Eycanoes Anevs Sanepuemra

[
T [Ocrara <
Bra [Exeromreti Ocnoero

Tpas padores
Ocrore am
AonomwTenstse arw
omyex c

3aneproa c

Mpoaanese aTycka or:

[Kanerasprii_c_mpas

\

e =

poo =

140206 o, [iLi0.2018
501206 o, Je01z017

JERN

[ KonTpakr

Konrpac (aon. cornawenve):

[

]

o





image136.png
B 06pasup: nywicros npucasos HE

Karanorn

Ofpasuet

i

I3 Ofpasusi nyrkTos npHKazos
E1-CIED Mo corpyarmcan

CED t.Mpren

D 2Mepesoa

(15 3Yeonewme

CIED 4 tsm.spammn

=05 5.0mycka
JED 5.1, Mpeaocasnme

12D &.Komananpoeka

5D 7.Keamdr kateropun

I 8 AennsTeinosupesna

I 9.40cTyn & Hapx. cpeacTan
& Nowrary

Harmerosarire

| Hover T [ Mrenaoa

Otosears BC

OToseaTs w3 oTycKa bes coxp Oty
0z OtoseaTs yuebn o OTosBaTs 3 yuebor0 OTTYCK: OTIYEK
(5] 1 Conr_npact_omt,5 Cuvrare npucTynBwe K o633 Oty
olst Covr_npcr_omr3 Cuvrare npncTynBwe Kk o Otnye

=

Watinort!

| Pexum nesaTy novikasn 1 | Monessearensck arver

o= e





image137.png
Mynicr npyicasa: floGasnenve
Tocobre | ot | Cocrome | Pyt | Wabno ananesarn | Cootersa |
Compymme
recrz Tecrz Tecrz

[ PeKBIsuTI nMCTICa HeTPY AOCHOCOBHOCTH

[2]x]
Cepr I Honep
feraceinan Mpoanere or:
“vawazvtn nocobine saneproa .

0B caeaenmn

Nepvonsabnsannc: | b e — s

B nocofi: [Bepenerocrs 1 poas: 2 [ ———— |
[Yxoasa

vronsai Crenen poacres

I

vronsai Crenen poacres

[Omycx o yxoay

T~ Oarospererioli yxoa 0 1.5 net

[Pasmep nocobu

Mpouent onnares 0,00

[HeTpyAocnocobHocTs B nepnoa oTnycKa

Ommyex: e pacanatprears =





image138.png
06pasues npucasos.

Karanorn

Ofpasuet

& ]2 OBpasuei npncasos.
E1-CIIED Mo corpyarmcan
CJED 1. Mpnen na paboty
D 2. Mepesoa
(15 3. Yoorwere
CIED 4 Vs pammann
OB 5. omyar

[IED 7. Keanng.caterpna

[IED 8. Aonnatsijnooupera

CIED 9. Aocryn k Hap.coeacTean
& Mowrary

| Mremoraa

T [ Harmerosarine

([ Orosears_xomaranpoe

Ooseats 3 KonaHapoEKH

Watinort!

| Pexom nevaTh mpvikas © | Momesosarensckmi orer | =)

vl





image139.png
06pasiyp1 nyHKToB NpuKasos
Katanorn

|5 06pasuet myrcros mpncasos
I Mo corpyanmcan

CED t.Mpren

D 2Mepesoa

CIED 3.veonererme

I 8 AennsTeinooupesna
1D 9.AocTyn k Hapk. cpeacTe:
& Mowrary

O6pasuet

Mrenokon

Harpasie va yuey

KIN}

HonpasiT & Konarianp
HanpasiTe_nosien ke

| Hamerosarne

HAPEHTE Ha MOBGILHAE KEamHkaL
Henpasis Ha yuey ¢ 0Tpeieon o7 patioTe!

Konariawpoera
S —
onarapoeka

Wabinort!

| Pexm nesaTy novikass 1 | Monessearenscki orier

[ Ofuwi PROZZOVP.
[ Crpxsansme PROS60YP.

o





image140.png
Koranarposr | tycr e | e | iy | Watnon s nesarn | cooicres |
[ Corpyamc
[Fapancs Arevcan ansees

[ PexaauTel
Konsrawposa o P, psosa
Uene:

Ofyserme =

Verousm drancrposas: I |
Ce | om e [0





image7.png
7 OcraTin cpeacTs no cuer.

[ ocrariorno cuergsiossemBEITIN-)

o101 oo

01012014 120822000 Byxranrepccti 120822000
01.01.2014 120826000 ByxranTepckni 120826000




image141.png
[Nyt npncasa: Aobasnenve: [21x]

Konasasponca Mycr ez |cnomne | s | W arresar | Cooicrsa |

Feorpadutieckos nowsTve: [poaropoaor
Aapec
PolKpacroasperpacroaspliiAnaropoaos =

ononviere « aapecy:

T =

|





image142.png
06pasues npucasos.

Karanorn

Ofpasuet

& ]2 OBpasuei npncasos.
E1-CIIED Mo corpyarmcan

CJED 1. Mpnen na paboty
D 2. Mepesoa
LIED 3. Yeonerenme
CIED 4 Vs pammann

0 5. omyex
2 6. Konaavposca
05 s s
15D 8. Aonnatsijnooupera
CIED 9. Aocryn k Hap.coeacTean

& Mowrary

| Mremoraa

KIN}

T [ Harmerosarine

Watinort!

| Pexom nevaTh mpvikas © | Momesosarensckmi orer | =)

vl





image143.png
[Myvicr npricasa: flobasnenve (2]
Koamacaortan Karercpn |y | Watnon s near | Cooirsa
Corpyanms

[Fapaoe anecce Fanasons

[ PexaauTel

Keavvcaliorsian Kareropn fropsn ]

Crewanssocts aomcocTi ol
pros.20

pRAp— ]

o omena | meperer | copaeca





image144.png
06pasupi npukasos.

Karanorn

Ofpasuet

bpast vacazos
22 Mo cotpyanmcan

CJED 1. Mpnen na paboty

D 2. Mepesoa

LIED 3. Yeonerenve

2V G

0 5. omnyex

I 6. Komaanposka

5 7. Keanngp.xateropna

[IED 8. Aonnatsijnooupera

CIED 9. Aocryn k Hap.coeacTean
2 Mo wraty

| Mremoraa

KIN}

T [ Harmerosarine
| pwe

Watinort!

| Perxum nevar mpukas | Monesoeatenscrist oraer |

o= e





image145.png
My npukasa: Aloasnenve

Hooas o |y | s s nesarn | Cooires |

[CoTpyammc

[xceeea Coerrana anazena

[PexaauTel
Gammn
@arm (07 Koro, poauTenH):
@i (omy, aaTeneH):
@ (rvrencHs)
@i (ToopHTE )

fara vawerern e

Fronaor





image146.png
M4 s HEX v

e cooaar | cosgene o nocobmisacanesae | o | Aoy |

-

Coeens 0 wecre paborer

OBoccBrenoe nopasaerenve:

PexB/oHTo! MCTKa HeTPYAOEOCOGOCTH
Corpya

Cepna:

Honer
Borasuazsr:
Mpoasene or:
Beiaan pacror (rpozomierwe), oves:
Honep 67110 ocnopwany wecry paGores:

I~ aymer

Buiaan:

I j
=
—
—

—

—

—
—

I Noctpaaane apyrort cprarvsaust

~Yenopan neancnervin

[r—
Mprsasa paavauorsioro sosasirens
Mpvcrymun  patore:

Aaraasana paforsi

@arriecran aara 6603 v oTrYERa A0 1.5 T

—
[

|

TNpwanraeten nocotre sa neproa
o
HerpyaocnocobrocTs & nepros oTaycKa

oy

|

o

yr—. -

v _come





image147.png
[Bose

Ofiue coenernn Ceeaeia o nocofimsaonesaritn | Moo | Aakyrertsi |

06 caepenm
Tepuon saonesamsrc: |2 d o [9509.2018 B sa6onesars: Fin corpramca ]
B nocofi: [Fetpyacnocobrocrs. = BonomviTensi Koat

I~ MocTsaruponansros ocnoxtens fara Hasana nyTesion (poage):

J

[ Coeaenus 0 nyresKe 5 canatopuit

[ VaMenenAe P! HETDY ADCTOCOBHOCTH
Koa varerers: | fara wawener;

[ Oceoboxaenve ot padoTer
Mpncryims kpabore c; |%6:0%:2016 [ Nlewenre s crawonape. Haxowaswe s craunonsps c: ot
Ocsoionaenme c; |0032016 o, 0909.2016  pocpcoparens o =] epa |
Ocsoioxaee o Mpeaceaatens B =] epa |
Ocsoioxaee o Mpeaceaatens B e |

[Hapyuenve pexama

Koa rapyues; | Mepnon Hapywers ot

[ YBaxuTensHas npuma Hapywenss

—
fara oxonmesnyvesw | Honep nyTesn Cararop. | |
—

T acxymenra: [ i [t fera
Npmesane

[ Ocounetenncrosane MC3
fara Henpasnerw fara pervcTpaum: fara ocsnaeTecTEOBaM:

Veranosnena H Hawerena rpymat

VeranosneH 1 vaneeH craTye: | farai

1

1





image148.png
[Bonerramii auct

Aobanenve [Z1x]
e e (]| el
[ Yxoa 3a / Posaenve

yonsa: [ecceemafi i ] cronamponcroa =] veon sapesermon  Poxaere pedonca
vxonsa = cronens poscrea: | =l peikomeres [ 6 [0

[Omycx o yxoay

T~ Oarospererioli yxoa 0 1.5 net

[ Pasmep nocobu

Mpouewt onnare 0,00

= Grapro:

[ Coeaens o nonyuarene nocobus:
Ynomoaese [rercesea . ] PexeysHTLI nepesncners: |

[Vnan wdopany

[KIGE

T e





image149.png
PeAakTop - HypHan bonbHuur
PR TR

e e el s el
=

1 enysafia APV ACTOE

AT dhoprs Het o

[TlocTanoswa Ha yiier » pannye cpoki GepemennocTir

[
=
—

[Omycrno yoay

Hanep rpwcasa o6 oTnycre: Raranpucass of oTnycre;

Hewer mnvicasa n <awews ne T aranmuucasa o avenn e P
——

Hegarno nepsoro roas o1 e |
= v

Heann mreporn rana 21 =

Savenrve ¢ savere or

I 0 2aMPHE HOTIARAMAATN ATAYIA HA ATRYTC AN YXAAY 1A DefecN

Harep: fora

[ Tlacobe Ha posaenve

Sannere € BLATe MocOBHA CT:

e | I | Horep: fara

573 PEXaBEPEHeHHOTO B11X0 23/ TPSKPAUEHHS! TPy A0BSIX DT ORI

[Visewenve/Orkas

Harep: fora

—
—
—
—

oK omera | Crpaska




image150.png
[NapameTpe1 oTpaboTic [z1x]
[ CocTommm

Bcnamerax

Cuvare gomciocTs BaKaHTHON r

[Craxc

cra =
igaerp crov

T~ Moagwpate obpasew an kaxaoi sannch





image8.png




image151.png
PeaakTop - KypHan oTKnoHeHH

R

wyo!

L.

I;IL!

[ Boxyment ocHosanve
T = e b . pre; o020

fenac
ferae
epen

epen o

T~ 24uaca

T aTknarer

I~ otpaiateisats & Tafiene





image152.png
KypHan oTknOHeHu: CHOPMMPOBaTE OCHOBaHIA





image153.png
Micnonnenus aomwHocTei (06bEm BbiGopiy: 136, oTmeneno sanvceir: 0)

| RaTa Hauane] Moapesaenere

| Bra aomrocTHoro e Wraran Ao

[ 11.08.20 W= OrofipaTs no KonoHke. F7 (OCHOBHOA 3yBHOM TexHK

0 040420 5 oroipars o cxenan uwosrcii BpaCronsTonori
[ 24.02.2 (OCHOBHOA BpadCTomaTonor
[ 01.09.2 B Vienpagime F2 OcHoBHO# MeaPerncTpatop
0 05.11.20 X Yaamme Del Ocrosroi BpauCTomaTonorOp
[ 07.04.20 AcficTens (OCHOBHOA MeaCectpa

[ 16.05.20 DyHKUMH > OcHoBHO# 3yBHOM TexHK

0 06.03.2 JYT—— Ocrasrori BpauCramaTanor
[ 03.03.2 B ona onnare Toyaa, Omaanaf CatTapka

[ 11.02.1 (OCHOBHOA BpadCTomaTonorTe
[ 14.06.20 CocTosHma, 3a neproa.

0 05.07.2¢ VHaveNayaRoroli KaneHaaps. » Crmcor nenonHerH,

K1

e focTyn KHC T,

@oprposars oTpaoTaroe spet.

[ SvewenaHea pyma

Paswecty oTpatoTarHoS BpEA.





image154.png
oBate OOB [z1x]

[Mcnonnenun aomxroces: wopr

-1 eryer, e
Neproaci |Perver, 2016 2| Z] gy Jaeryer, 2016 x|y

¥ appasa arpsbar e sae
[ ————
[T T ———

I~ vearmsiears omionera

o Omvera Crpasxa





image155.png
Vicnonnens AomxHoCTei (06 &M BbIGOpKA: 5, OTMeseno anuce]

| Garma
Byxonosa Anera, .. OtofipaTe no cxemam,
& vienpaoute..
Iy e—
X vasnme
BN OfHosnTs

@ona onnares Tpy Az

Pasoue wecra

Cocranmm,

Ocrazarn

F6
2

2

Dl
Fs

Otpabarantios epern

VianenayansHsii Kanenazpe >

T gomcre

1 xvpyor
4 - BT XHPYPT

rcravaronor-TepangeT

33 nepwoa,

Crvcar venores

Covcor venonHeni < Tuna avel





image156.png
#gVicnonneny AomKHoCTes: OTpaGoTaHHoe BpE [z

e —— inan/ Dax
oy oavos Vean Ansaeeene oy [ w0 [ i
B e e I v P | i

[“Hact padoTer
yroro 2 [3 |4 |5 |6 |7 |8 |9 |10 [11 |12 [13 |14 [15 |16 [17 |18 |19 |2c=]

128,00 800 800 300 300 800 800 800 800 80 800 800 800 800 3,
0,00

0,00

0,00

0,00 0,00 800 800 3,00 3,00 800 0,00 0,00 800 800 00 00 B0 0,00 0,00 B0 BKD BKY 3,
0,00 0,00 800 800 3,00 3,00 800 0,00 0,00 800 800 800 800 80 0,00 0,00 B0 KD KD 3,

= o

A paborer
TNoneaenbhax | Brophm | tpeaa | Yetpepr | NaTHAua Cy66ora | Bockpecenwe | -]
1 2
E 4 s 6 7 s B
) i 2 It s 1o
17 1 19 S 21 22 omye 23 omyex
24 omyer 25 omyec % 27 El

vl

Mpeasiayuee Creayouee





image157.png
[icnonnenns aomkrocTei: Pastecenve ®0B [z1x]

Meproa aeficTenA c: [01.10.2047 i, [31.10.2017
T i Peaneern I
T saca ja Paecn 7.

Konwsecreo 00 fobasne [~
Maniosars HepaBoue ar o rpabicy r
PacTpeaenHTe KOMHECTED Mo NepHoay. ~
VekniowTe A Hesbioaa r
VUECTE HODHY HACOB NpH pasHECEHIH 2

o Omvera Crpasxa





image158.png
Vicnonkern AomiHocTeR (06 BriGopi: 15, oTedeHo sanucelt: 15)

/] Cp.HOMYH.3M.CTP0KA | Howep neronrerinn | danma | Vina
o " e loanuss Mo
o ¥ orospars o Tectkapa Tecrkapa
o Oraipars o konore... F7 Uearero Mo
o ... Orofipats o cxenan. Byxonoe-a Maprmis
71 Samean 3 Vearera Mo
o & Venpanyre. 2 Byconcea anena
& G nepenecm. Viearon Vean
o X vaamme ol anexcesea v
1 3o0oan ) oo e Tecr Tecr
7 N [ acen
e i Tecr2 Tecr2
o Dy > Aners anera
m B oo omrere oy anera Anera
o e v Byconcea anena
& pa
Orpabaartoe spemn 3aecau
T 32 neproa
Oavosan, oo nenarer © e A
sporca
ymuvoansr rpyn. J e ——
Ao s o o 2 o
DR oo »| Posvecrn ovpatorarmos per. —
otven B
Bna »| Paspewnms vaverern 50B,
Mpeacraenesn »
[ Hacrpoiion Asenter





image159.png
gVicnosenvs pomxwocTe’: OTpaGoTanHoe p

[ acwi padorer

Tect2 Tect2 rect-1 ruveonor  Ockosrort 176,00 800 800 800 800 800 800 800 €
Tect2 Tect2 Tect2 rect-1 i ByTpentwi co 000

Dawma | Wna |Oruecteo | TabenbroiiNe | Aomiwocte | WiraTean aomi| Bra aomkrioct | Mirorovacos (1 (2 |3 |4 |5 |6 |7 (8 |9 (10 |14]

Loy o

IV yucrs sbixoasie npa pacnpeasnenrn [V YuecTs Hesbixoas npn pacTpeas e
[V ¥uecTs Hopy uacos npw pasHeceri

Coprvposats no: [P0

Omvera Crpasxa





image160.png
gVicnosenvs pomxwocTe’: OTpaGoTanHoe p

[ Hacwi paboter
Dawma | Wna |Oruecteo | TabenewsiiNe | Aomkrocts | WiraTran aom| Bua AomkrocT 12 |3 |4 [5 (6 [7 |8 |9 |10 [1]
Tecr2 Tecr2 recrt rvekonor  Ociosroi 500 800 800 800 800 600 €

Tecrz Tecr2 Tecr2 recrt 1 BryTpeim co

KT _>l_I
¥ YT SeixoaHeie mon pacipeaenern ¥ Yuects Hestod oA pacrpeenesn R

[V ¥uecTs Hopy uacos npw pasHeceri

oK omena | copera





image9.png
Banora oTueTHOCT Cynwna psGer (6yxranmepcras ot| Cyma 3o~

L stk

21743,39 RUB
21743,39 RUB.




image161.png
S NAPYC-BropxeT 8 K:

Vi oain  Aocymerre
Karareen |

et | Oyum  Oreere  Crosepn

[ R —

=03 orvetrocte 8

B, o

Wirathese gonooca »

28 wrer

@8 oy renomenet
@ Keprorea veaocrerpos

20 Peseps kazpos
S M obyermn

[y —
e ————
W e

Kenauaares
Bakarcm

Moatiop neprorana

W veeaanenn





image162.png
OToBpaTs N KonGHKE, 7

+ s s
] Pamos e
& Menpasure. re
@ epenecrim,

X vaswims oel
[Epr— s

CibopraapoeaTs e asre PCE-1 TP,
Mepechoprposars.

Conspinoe oTueTHoCTH,

Yreepiace ,
Oben 3
Bna ,
Mpeacraenenn ,

B acrporion. Aksnter




image163.png
PeAaKTOp - OTHETHOCTL B hoHA

W e h EE X S B

oreer |
Tun oTueTa: C3B-CTAX ]

OficnyxisaeHan opranwsaus:
Ton neproa:
Orvereiinepron; C:

fara dopposans;

| |
e

—

[ 0Bocobnennoe noapasaenenve
Moapasaenere:

Crvcor nopasasnerw

[ Tpynna venosmeni

J

oK





image164.png
OTofipaTs no KonorKe, F7

+  obaeme. Ins
B Pamwowme. s
& vienpasute.. 2
Ay e—

X vasnme Del
BN OfHosnTs s
ChopMHPOBATE NMHbIE AaHHbIe PCE-1 MOP,

TMepedoprHpoBaTs.

Mpeactannenva

B Hacrporion Arsenter




image165.png
OruernocTs 5 donast

| Tun oreera

OBcryKvsasian opraryrsa] Moapasacren:
= Oofipar no konorke... F7

B Oftoenre s

Cibopraaposars C3B-CTAX.

Vreeprace
oo .
b .

(C3B-CTAX Mpea

o comgmi B TN | (8 Hactooron, Aktrter





image166.png
TR EHE
e

[——— Crr—
PO o —
BOPHAPOBATS CTIHCOK MErOTHBIX MPodecCcH Mo crasan LA -
PR—— | ——
S— —
— —





image167.png
3 APYC-BropkeT 8 Kaapbl 1 wTaTHoe pacnicanie - [COAEPKMMOe OTUETHOCTH B GoHAL
Uiy vain doxente YeET  Gyswm  OTeETM  Crosepn  Owio  Crpasks

Oruerrocrs s donast

| Tun oreera | OBcnyweaenas oprarysau | Moapasaenere | CTCOK TOADa3ABNEHVA| Tpymina ncromervti |

CaB-CTAN

/] T coeperi C3B-CTAX_| Tvn cosaermii OAB-1 1 | Kanwecren sacrpaxoearti s | AaTa sanomeni | A

o -
i

O, Pasaens Corsyammon |

Corpy A (061en seibopi

)

/| KorparenT [ oammn
o

KIN}

Crasn o | o g0 |

| oraecroo | o

Craxnnop

/] T goroeopa | Aeficreyer 0
o

AeicTeyeT Mo | Tpyina kA0S TeppHTOpHaNbHI AonankyTenbrsie cosaera 31|





image168.png
| Horep aokymerta | T nepnosa | OT-eTrs nepno C | OTeTHof nepaoa 1o |

Py seon
L e

1 | Konecreo 3acrpaxoearins i | AaTa 3anoneria | AaTa yroepxacsia

| Tun ceegeHuin C3B-CTAX | Tvn ceeaenwi O/B-1

Of

a

[ Ry p—

Koa ocoBe ycromH Tpyas/er

| KapaicTep paBOT 1 AOTOTHHTES | Mepaw-HbIe AOKYHEHTH, MOATE| TpyTina KOAOE OCOGLM yCnoeHs

e e B [ Y77 T S 2

| Ko46CTE0 paBoui HECT 10 WTaTHOnY paciCamvo_| Komm4ecTeo hakTneck paoTarouurs:

0AB-1, Pasaen 5

| Noapasaenerve
ol

T [ Aomrocrs (poteccis)
Mo nce





image169.png
YT | Byrkunm  OTuETHI

Crogapn

OkHo  CnpasKa

Moapasaeners

Corpyarnn

Wratrese aomwrocTn

AR o roapasaenermimn

wrar

[ ——

A8 Noraranoran





image170.png
Moapmsenmren Wramie semmarcrs





image10.png




image171.png
il

GEES Raranadans | Aara oonians | Kosbbuert

==

/| TapameTpe! BoromTenroe napaneTon |

V= Orofipare no kononke... F7

+ ot

BXEN

[—
Vienpapt...
Vaanims
OBosire
Oben

Bna
Mpeacraenesn

Hactpoiin,

i+
2

Dl
Fs

A+Enter

SaKpeiTe.





image172.png
crax: ) =
Ieficrayer c: oror201d
Kosmerrs 0,00
Mpmesarie:

oK omena | | crpasxa





image173.png
v Crax IaTa Hauana | fara oxonsar

Ef Menpasure... F2





image174.png
Cocras cTaxa: AoGasnenve. L21x]

Koa: I j
Aenemsmensii o =

Omvera Crpasxa





image175.png
OTueTHOCTL B horas!

v Tunorera Obcnpumsenas oprasaws Moppasgenere | C
8] Cas-Crax T5Y3 Kb o2





image176.png
Marn sEEFX v B

e——
Tin coenenii CIB-CTAX:

Tin coenenii OF-1:





image177.png
Konrparent: =] [Moaospars

Rera ysonsmess:
[T]KosTpares He paboran s TekyLLEN OTHETHON NEHOAE 8 OBCTYXIBAENOT OpraALI

] Crpavossie savoas ONC Havncrens (ymnasess)

[T Crpaxostie e300 o monomsimersony Tapudy Hascnests

ok Omens || Crpasa





image178.png
¥ Komparent

[a] viearos C. 5.

CranMoP | Baroce 4HTIO

Craxniop

v Tungorosopa  feficreye





image179.png
BXPEE

RewP

e
OTobpars... s 06.07.1352

OTobpaTs Mo Konore. . i 12.09.1955
18.11,1957
27041363
01.06.1363
2 04.04.165
14.10.1966.
& 2.10.1366
14011968
02041369
12111970 0L1L2017
oL11.1974

crisFs

s

FFFFFFTFTTFFF

‘Coenen of oBpasosar ‘3o e,

PacueTsi 10,

Kyprian oTnycros, Anpeca...

‘3aOTHErAE PEKBHSITOS MALEBEX CHETOS 5 (YHaHC.0pr3HISaLASX, Tone GaHKOBCH0E y-pexaeme
posepoHSI OTHET 70 T MCREHM B Gorasl (20151.)
PexsiTS eI CHETOS COTpYAHKE

‘Crpasa o noxonax ans Bonerumn icTos (Tpwkas Nt or 09.01.2017) e
Pacumpen S| Honomumense cenenin
Canan »  crae

Ofen )| Besieo novonaxwsanorax.
. V| forweie arroe...





image180.png
A .
XK Yaawms
B Obrosums

Tpeacrasnernus

R

s

AltsEnter





image11.png




image181.png
2501208





image182.png




image183.png
e e W xHEX SR

pre—
T ceenesi C38-CTAX:

T ceaeni OfE-1:
Koniecrso sactpaxosasis an:

Bara sanomers:

Harauevenerom v
Uoxoran v
1

00.00.0000





image184.png
C3B-CTAX

' Tun coenerst CB-CTAX Tin caepeniil OfIB-| Komsectso sactpaxosaneix nvyflara sanomverwis fla

Yroepracte Yroepaus..
OflE-1, Pazaen’s | Compyarn Pacunperi b Come yreepnase





image185.png
GB-CTAK

' Tvm coener#i CIB-CTAX T CaeeH i OfIB-| Komniecrso sactpaxosariix nvy _lara sanoreris [lara yraep:

Of8-1, Pasaen's | Corpyarnat

Corovaria (Ofwim seBomar 64)





image186.png
Pervcrpauyoni Hovep 5 110P:

KoaTOMoP:

e Nesars oTera u srpyara v

_Em





image187.png
TBY3KKG N2

I
!!<

217ron

broim o [prosmn

I





image188.png
Hamerosare opraryrsaum:
Hamerosare oxyenta:

Cepus aoxymenta (prmcse ibps):
Cepus aoxymenta (pycome Syxes):

Honep aoxymenta:

i





image189.png
Bartie PCB





image190.png
Oruernocts 5 donaet (06wEM sbibopiar 1, oTHeueno sanucei: 0)

 Tnoruera  Obcnywsacnas cprasaws NOgDasgeneue Crucox mogpasaenensi T nepwona
Bl s | vepeseveosaco | Orerocts @pransi —
L —. [
1 osonims s
[ nepetopmposars... |





image12.png




image191.png
Paciersino OMC

Paciersino gonrapuy | PaceTino OCC |Pacoasino OCC|

PacieTsino ONC.

Paciesino OCC.

[a]

a2, He npesbiOWas TpenensHyI0 B3O

v Kop Tapuda | Bpemerro npebisaiowsit  Bonnatel Basa




image192.png
PO e ereyseresee resyememmes-voeey -
[ Bpemerto npefuisarousit
‘Nannbie 0 pacxopax ¢ Havana roga

[C11M0 sweurieny cosmecrirenscray

Konwuecrso ares B
i, Borinar, nocobut.
' 887,70
Cymea: o
Cymwia o5:
Ramnsie 0 pacxopax no wecauan O
Lmecny .
887,70
Cymea: o
Cymwia o5:
2mecny .
0,00
Cymea: o
Cymwia o5:
3mecny .
0,00
Cymea:

0,00
Cymwia o5:





image193.png
OruerHoCTS B oA (06BEM BbiGopIaE: 1, OTHeneHo Sanuceit 0)





image194.png
Honep koppexriposici:

Ocosate sanonmertn:

Npuswax swnnar:

[——
Opravsauts, roasouan oeaesun opeopravimm (e |

[
[

[oc [ omen |





image195.png
Corpyar | PCB
Pce
' Honep KoppexTiposK  Mpexpauesiie aesensriocri  KOTHUECTEO NOATEEDXAZOWAX AOKYMEHTOB | Pywsoft ss0a

| ]

“
Pasaen 1] Moapasaen 1.1 [Mloapasaen 1.2 | Noapasaen 1.3

Nogpasaen 1.1
v KopTapuda |Kommecrso3n  Beero semnat Beero ve ofinaraeTcs  Basa

5]

Nogpasaen 1.4 | Mpwnoxere 2 | Mpwnoxere 3 | Mpwnoxere 4 | Mpwnoxere 5 | Mpwnoxere 6 | Mpwnoxene 7 | Mpwnoxene 9 | Mpwioxere 10,

B30 € G, He npesbOWET TpenenoHyio  B3Hocs! C 623w, NpesbuBOwe/i npenenyio Pyt 5508
94399,35 Her





image196.png




image197.png
3necar:

Mpeasimenme pacxonos an ssnocamn
Beero c ravana pacieTHOr0 nEpHORa:
ecaus

2meca

3neca

TS2102025007101(=]

1155585
36443
355,00
220

0,00
0,00
0,00
0,00




image198.png
Knacombmraums cTpokn

Koa Tapupa crpaxoseix ssrocos: 01 =] Kogorc: 0
Beerocravana  Bero sa oTueTht B Tom stcne 3a nocnease 3 ecua oTeTHoro nepHoRa
pacieTHoro nepvona nepon recnu 2necu Inecu
Pacuer cynn sswocos
Kommecroo sactpaxosarsi mu, scero (ven.)
om0 3 3 3 3 3
KOT/MeCTS0 Qus4eco i, C SeIiaT KOTOpui HCHCTEHs! CTPaXOBiE S3H0Gw, 5Cero (en)
3 3 3 3 3

o:
7.4, B pasHEDe, MPEBLLAHOLIEN NPEASTEHYIO Se/-yHy §331 AN HaHMCTEHAR CTRaXOBIIX S3HOCOR Ha OBA3ATENLHOR NEHGIOHHOE CTpaxosaHe (4en.)
oo o o o o o
(CyriHa BrTaT U s BO3HaIPaXAEHA, HCHCTEFHSIX B 0TS GUSHECIAX AL

o030: 43797566 43797566 165 181,82 121000,00 15179384
Cynana, He nonEXaLas OBTOKEHNO CTPaXOBSMA B3HOGHI

o040 887,70 887,70 887,70 000 000

os0: 42308756 423087,9 156234, 12 121000,00 15179384
5 7.4 5 PasHEpe, MPEBSLLIOIEN NPERETHYIO ey 5351 A7 UCHCIEHHS CTPAXOBSX B3HOCOS Ha OSA3aTETbHOE MEHCHOHOE CTPaXoBaHIE

o5t 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Vcancneno crpaxossix s3iocos

o60: 94399,35 94399,35 3438471 2662000 339464

5 7.4, € G238, He MPEBBILIOLEH MPERErHYIO Se/-yaty G351 A7 UCHHCIENS CTPEXOBEX B3HOCOS Ha OBFSaTETHOE MEHCHOMHOE CTPaXOBaHIE
oot 9439935 9439935 3438471 2620,00 339464
5 7.4 € G231, MpeBUBOUWE/i TPeRENyI0 BEMUHY 62551 A5 HCHCTEHIS CTPaXOBSIX B3HOCOB Ha OBS3ATETLHOE MIEHGIOHHOE CTPaXOSaHAE

o6z 000 000 000 000 000




image199.png
Koa Tapupa crpaxosx s3H0coS:
Beerocravana  Beero sa orueTHsii
pacueToro nepuona ‘nepuon
Pacuer cymn m3ocon

5] Kogorc: 0

5704 wicne 33 nocnenve 3 Mecaua oTuETHOO NEPHORA
reca 2mecau 3necau

3 3

KOMUHECTS0 sHEU P, € BEITAT KOTOPSM UCHCTEHS CTPaX0BLE B3H0Gs, Bcer0 (4en.)

o: 3 3

3 3

(CyriHa BrTaT U s BO3HaIPAXAEHA, UCHCTEFHSIX B OTSSY GUIHECIAX AL

o030: 43797566 43797566

Cyrana, He noRnEXaLES OBTOKENO CTpaXOBSMA B3HOGaHI

040 8887,70 8887,70

5233 419 HCHICHErS CTPaXOBBIX 531008

os0: 42308756 423087,9
Vcancneno crpaxossix s31ocos
os0: 218839 218839

165 181,82 121000,00
587,10 000

156 299,12 121000,00
797100 s17L00 7798

15179384

15179384





image200.png
o1

B33

Ocosate sanonmertn:
Beerocravana  Beero sa orueTHsii
pacueToro nepuona ‘nepuon
Pacuer cymn m3ocon

ox0: 400,00 400,00
5332 279 HCCTer 5 CTPaXOBX S3H0C08

os0: s952,14 852,14
Uewceno crpaxassix svocos

o0 203,13 203,13

5] Kon oHC: o

5] Ko oHcCoVT: 25

5704 wicne 33 nocnenve 3 Mecaua oTuETHOO NEPHORA

reca 2mecau 3necau
1 1
2900000 131578
4000,00 0,00
2500000 1131578
1500,00 795

12633

12633





image13.png
JoGasnenve =

Nopaspsnem
Noapasaeneste | xapacrepcric | Homenosare |

Mrenoron;
Harrerosare:

[IpHHBANEXHOCTE! [
r—— . [orzoe o




image201.png
Moy s
Bcero chavana  Beero sa oTuermeii B Tom stcne 3a nocnease 3 ecua oTeTHoro nepHoRa
pacieTHoro nepvona nepon recnu 2necu Inecu

Pacuer cynn sswocos

Kommecroo sactpaxosarsi mu, scero (ven.)

o10: 3 3 3 3 3

(YIS BHUTaT U i BOSHSTPKAEHA, HCHICTEHHBIX B IONS3Y QUSECX T

o0: 3797566, 3797566, 165 181,82 121000,00 15179384

Cymmia, ve nonexatasn obnoeso CrpaXomIM B3Ho

030: 8887, 8887, 8887, 0,00 0,00

(Y, MDeSSALEIOLLaR MPEREToH SEVHY A9 HCHCTEHS CTPEXOBSIX S3HOCDS

0s0: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Ba3a A vewicners crpaxossi s3Hocos

os0: 42908796 42908796 15629412 121000,00 15179384

13 HIK: T 1 OCYECTEMHOLAE GaPHALIESTIMECKYI0 AEATESHOCTS OpraHIZaLIM

os1: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
NaTE L CTPaX0BSIX 53400, TPO3E0ASUE ELINGTSI HTEHaH JOMEKE CYA0S

052 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
BaMaTS 5 o3y O, AT B OTASMSHAX SHASK ASSTETEHOCTH

os3: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
BBUTaTe 1073y WHOCTPBHIX TPAXASH M T GE3 TPIXAHCTS, BPENEHHO TPEBISSIOLIX 5 PO, KPONE T, ASTHOIXCS FPIXIBHaN TOCYASpCTS 4neHos EASC

054 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Vecneno crpaxossix s3vocos

o0: 243,55 243,55 452,53 350900 440202

Mpovisencro paconos va sonary crpaxosoro obednesenn

o70: 87,70 87,70 87,70 0,00 0,00

Bosmentero GOCC pacionos Ha surnary Crpaxosoro obedevenn

o0: 1500,00 1500,00 0,00 1500,00 0,00

Cymmia s3vocos, noanexauas ynare s GomweT

oz 1305585 1305585 364483 5008,00 430202

Nprsrac: d d





image202.png
Konusecrso cayuzes,  Komectso anet cymia Cymia 05

‘nonyarenei ‘seinaT, nocobut
Mocofi o spenesof Hepy RococofiocT (6e3 yera M), scero, 010: s B 139,45 500,00
o smeureny commecTmemscry, 011: o o 000 0,00
Mocofin o spenesof HepyococofinocT (B), scero, 020: o o 0,00
o smeureny commecTmemscry, 021: o o 0,00
o Gepenesmiocri  poaan, 030: 2 B sas284 31003
o o 0,00 0,00
250,00
1 72581
Exenecnaoe nocoSine no yxoay 3a peSeron, 060: 2 3 7183,15 30,4
o yxoay 3a nepesm peSersn, 061: 2 2 51112 2350,00
1o yxoay 3a STopsm 1 nocreayoww AeToM, 062 1 : 207186 100043
Onnaa aneit yona sa aeTer EaAAaH, O o 0,00 000
Bvoe Connare e yxona 3a AeTom A A, 080: 0,00 000
Cowiansroe nocobne wa norpebere, 090: 1 1 963,22

Vroro pacxonos, 100: 57860,47 11550,73

(CrPaBOHO: HaUHCAEHHEIE 1 HeBMTaEHHSE Nocobis, 110: 0,00 0,00





image203.png
14A3C [ Mas_| Cemmanatuiac | Moapasaenera ocofioro pucka

3aver s cax.

Onara AonomHATE X BeXORHLX AHel 4715 YX08a 33 AETEMA HEAMMAINH, 300

Konsectso avei, sunnat

(CrPaXOBsle B3H0CH, UCHATEHHSIE H3 OTTATY AONOTHTENHbX SIXORHSIX AHEf A7 YXOR3 32 AEToM WsamuAaH, 3105

Cywaob.

0,00
0,00




image204.png
o uroran 9-Tu ecuen
5 o wroran Tecywero

roga, penuecreyouero
TeKyweny pacieTHoMy )

Cpeaas wicnersiocTs paboTHG, den.

Cynwna aoxonos no cratue 248 HK, pY6.:

Cynwna aoxonos no craee 427 HK, Y6,

lona aox0R08 Mo CraTLe 427 HK, %: o000 o0





image205.png
ramoe 346. 15 HK, py.:
Cyma aoxogos |

0,00





image206.png
Mo roranroza,

npeauecTsyiouwero Mo uroram Texywero
“TEKYeNY PACHETHOMY  aCHETHOTO NlepHona
nepuony.
0 0
Cymia R0x0R08, Beero (pY6.):
o 0 0
13 HUX: CYMINa AOXOR08 B BHAE LENEBBiX NOCTYMnerAE (Y6.):
0 0
cyma A0x0R08 & BHAe rpaHTOB (PY6.):
0 0
CYMMa AOXOR0B OT OCYLLECTENEHHS BUAOS SKOHOMMHECKOH ASATENLHOCT (PY6. °
0,00 0,00

lons a0x0R08 Mo CraTee 427 HK (%)





image207.png
manane
cnc:
— oo
Beero c vavana PT: o
recau: -
2mecar:

10000,00
3necar:





image208.png
Obyuatoupica
Compyarmnc. APomoRaYieano A B.#15 7Y rpamnewedeaCrx ()

Cnpaska o unencrae 8 crypendecko oTpage
Hovep:  12345678%012345678 fora: 15062016

02002014

15000,00
7000,00
4000,00

4000,00





image209.png




image210.png




image14.png
B2 NIAPYC® byxranTepciyi yuer - BroaweT
@ain | fAokyrentes V4T Gywawm OT4eTel Crosspn Oko  Cripaska

[ .

3xenopritnopr 3

Fenmacauss ,
[ ceponc R Hecrpolion

) owrop Soussmpocos ) Npareres ]

B¢ Bovon ] Pervctpauna sz





image211.png
Mesars n ebirpyska otera
Pexainrel oTuera

Bara npesocrasnerns:

o wecry Haxoxaens (yera) (<on):

Caenenmn ann 3anomtenna Npwnowerns 10
HayMen0SariAe MOTOREXHOTD 1 AETCKOrO OBbeUHEr, MOTs3YIOUETOCA TOCYAPCTEEHHOf MOAREpRKOH:

Bara sanvion s pescrpe:

Honep sanvian s peecrpe:

Oresars

v K wainony nevar:

Karanor ann gainaemrpyacr |

Nyrs K nporpanme Tester™s

Desrprsce

[Onposepxa

) o] [ omme





image212.png
PeAaKTop - 0TYETHOCTL B hoHAb!

R

O | Moaroepracer | Aarme occ |

PexonnTer
Tunorera
OBcnyxeasman oprancaL
T neproa
Orerisiinepvoa G

fara dopposans;

| |
[oreermacrs resgrznn7 =]
o

—

[ 0Bocobnennoe noapasaenenve
Moapasaenere:

Crvcor nopasasnerw

[ Tpynna venosmeni

J

I Copposars.





image213.png
Hoarom o HE X S B
Omier Noatsepwaser | e ocC |

MoaTeepxastoues Lo
Gammn

Vi

Oreecten;

Havmerosarie opramsaum
Hartrerosarire AokymenTal

Cepna aokywenTa (prciv wibpe):
Cepna oxywenTa (pycckue Byke):
Horep aokymenta;

fara aokymena;

Ken sbiaan aokynenT:





image214.png
[PeaakTOp - OTueTHOCTH B hoHAbI
W e h EE X S B

Orer | arespaser AaesssocC |

Mecsu o6pauien 32 sLiaeneren cpeaCTS:

BroaeTHas opranwaus:

oo

oK

Omvera

Crpasxa





image215.png
Corpyamacn | 4-occ |

Cotpyammv

/| KorparenT [ oammn [ o | oraecroo | Voonererve | Korparen he pabore

o = S . [

Paciresc 8CC o 0CC HC |pacxsan no e |

Paciesi ¢ OCC o OCCHC.

/] Cyta Beinnar 33 ON | Basa sa O [ B350 53 O (wrisanian) | Hauncreno o3wocos 33 O _| Pyt 5008

ol mu





image216.png
OToBpaTs N KonGHKE, 7
OfenTe s
Mepecpoprvposars.

CibopraaposaTs Ha OTHOBS AsHHLX COTPYAHHKDS.

Vroepxasive
Ofiver
Baa

Mpeactannenva

Hacrporich, A+Enter





image217.png
Cotpyamnkn  4-0CC |

40cC

| TWN CBBABHWIA | Homep KoppexTHpoBKH | Homep ofipaluena | MPEKPaLLEHHE ABATENLHOCTH | CPEAHECTMCONHAA HHCNEHHOCT | WIHBanMAoE | PafioTHikos B OYT | Mecau ofpauenna
ol m___n_m

Tatia 1 | Tabmia 1.1 | et 2| Tebmia3 | Tobma s | Tebwaas |

Tabnmua 1

| Bazoebii Tapudy Ckuaka | HaaBaska | Tapnd | Cymma BbinnaT 33 ON | Cymma Heobnaraembix 33 ON | Basa 33 ON | Ba3a 33 O (WHBaNMAL) | PyuHO# BB0A |
ol mhnm L ool





image15.png




image16.png
WHBepcuposaTh

b1 - Bropwcet - [Toapasaenenv]
w orere Cafapn oo Crpaska

Hermerosartre | Mveanexrocts | Tanno
OpremmauomHO-HETORECK | Oprazau
Mprenmo oracnerme pramaun

ererme

Bbiaenutb cTpoky
KT

VTop aererA pexeraHToR

| Harmerosase & werrenerol Hai
pyprivecroe ovaenere |





image17.png
[Moapazaenena [x]

YaanuTs sanwcs (amcn)?





image18.png
B oofin foxynerTel YuET Oyncun OT4ETel Crosapn Okro  Crpasks

Karanorn [ corpyarmsn O8ven swopen: 3, omve:
= LI Corpyanmn | TaberHbii HoMep. | mam
5 rvsmmay

1D Mearunma Kybanm
0ol

15D LS Nafincx:
(16 O Napyc

012 veal
0s vear




image19.png
S

Pacumpern 3

Ceman »
Ofiver »
Bua Npocrotp

Mpeactannena Katanarn

B Hocrpoiicn..  Alsnter Tl wrCTpyenTos





image20.png
| Karanoru

| Corpyarms

ERCIE] Cotpy i, SR WAL

LI 3 My
5D Meanun
0E recr
I Ups nat
15D ot

B X R«

Ouerime

PassepryTo

Aobasire. Ins

Verpaewrs, 2
Meperecrire.

asnure Dl

Ofente Fs

Maviens wcTpymenTos

e





image21.png
O Napyc




image22.png
Dalin_AokywenTbl_YuET _@ymcun OTHETHI
+ o X O

e [on

e V17





image23.png
i NIAPYC® Kaaput 1 wTaTHoe pacnmcanve

@aiin | foxyrenrer | VueT_Gymaym OTsetel Crosspn Okro  Crpasa

i

F] Aovesmwre arrecrars

50 e o

[ rpagyaon ommyeron
[r—
Kypran oTnyccoe

Hypran Gonurs HCTOS

HypHan HerOTHHTE X TMCTOS





image24.png
| OBpaseu

| dara aoes T | Aoxymenr-otrosarte

Karanarn Nz
G0 Macaset | | T Aok Horep aokyvesta | Aoyt
u] i

1]
| Soveucrve

| Conepcarve Aeiicrene 1 | Mapanetpel
T

| Aars orpator| Forep

sl
Uirauan 0, Beoa aomirocTin Beccry )

[a] 2

)





image25.png
06pasues npucasos.

Karanarn Obpasiyen
5 (1) Obpasueirprcazos || Mremokog T [ Hamerosarine =
16D Mo corpyammacan
)5 Nowrary L] BE0A WTAT.AOMKHOCTH BB0A WITATHOR AOTHKHOCTH

[] Beison noapssaeners
[] Beison wrar.aomrocTn
[] Vewererme gomciocTn
[] Vawererte noapazaen

KIN}

B0 noapaseners
B0 wramHoi gomKHOTTH
VBrererwe aonwrocn

Vinenere noapasaeners B
3

Watinort!

| Py nevaT mpvikas | Nonesoearensoi orver =

vl





image26.png
[Mpycas:

[y rep—

[ Boxyment
Ty o 0 T CO I (R X
[ BlokymenT-ocHosanwe

[ 2 boves | [ aeran |

[ Mipaevane

T =

]





image27.png
B 06pasup: nywicros npacasos HE

Karanorn Otpauet fin
5 I Obpaues yreros npnkas [« | Havey | Mrenoron | Hanmenosanie |t 2]
L@ ocommyamian Eﬁm rope:
gg;gz:z:w Os Beieos noapasgenern Beieos noapasgenern Noape
e e |15 e nompasaen e nozpasaeneme  Mozpa
LIED 4sm.parmnim

2 5.0mycrs

1D 6.Komananpoeka
5 7.Keamdr aterc
5D 8. Aonnareijnoow:
5D 9.d0cTyn & Hapr.c
= L& Nowrary

D 2. AoniocTn

il

Watinort!

| Pexum nesaTy novikasn 1 | Monessearenscki arier

L2

»iE





image28.png
& vona onnate Tpyaa.

Ocazarin

@8 orpagorare myr & yoee
Cioprmpopars doprymposy am armamseckoro mpwkaza | B CrTe 0TpstoTiy nycra s et

MleuaTs AnaNH-ecKoro npHKasa.





image29.png
| Mpucaser

[T Aok 1 | Horep aoyvesta | Aorymert | dara aocyel| Aoxyrer
DM4_M

Ofpasey

THon ] 44
u]

o2

CbopHMpBaTS BOPHYMROSKY ATH AHHBHHHECKOTD PHKZ33

TledaTs auHanv6CKOD MpHa3a,

[ Mprcas ¥ Orobpare. fe 02.2014 Mpren Ha paioT
[ Mprcas V= OTofipaTs no Konokke. F7 02.2014 BB0A NoApasAE!
L[ Mpuras & [ofasure, Ins 02.2014 BB0A NoApasAE!
B Pamwowme. s
& venpasu re
[y—
X vasnme Del
E s
al Orpatorrs [@ ompstorars amomenm e yere

T8 v ovpao aocymenra yeere

Aeicreve | Mapanetpel | Zanewerie
atn ,





image30.png
BXAE+

OToBpaTs N KonGHKE,

7

Aosasre
Pazmonor,
Vicnpapts.
Vaanis

Ofaente

Ins
Culis
r2

oel

Fs

Aobasns crvcxon

[ paraor:

Oy,

&

Craun,
@ona onnares Tpy s
PaBoue ecra

Ocrazarn

Konamawpoera

Mepeeoa,

Ereme

Orknariere




image31.emf



image32.png
06pasub! nyHKTOB NpyKazos [z21x]

Karanoru 06pasub! i

5 L5 Ofpasuel nyrcros mpmeasos
I Mo corpyanmcan
£ 08 Nowrsty
(1O 1. Moapasaensnna
D 2. AoniocTn

[ Howey T | penoroa. | Harmerosanme

0 B0 noapsACTEH B0 noapasACTEHA Toapasaenere t
O VinesTi nopasaenen Vinewto nogpasaenervie  Moapasaenere '

Loy o

Watinort!

| Pexum nesaTy novikasn 1 | Monessearensck arver

Lo

vl





image33.png
e | P [ (S [ W [ewiem]

IMyHKT npukasa:

Jr— | —

Harmrerosarie:

BeiwecToAes MoapasacTeHe: |

Mpannexrocre; |
" 2018 o

feticrayer @ o

V' Wratoe noapasaenerie

oK omena | meperer | copaeca





image34.png
Noapesaeneve | xspacrepncrcn | Hamerceae. OBoccSremos mpssaeneve | Tycr | isron s e | Cooiraa |

[-VueT B Hanorosom oprare

Koa OKATO: I ol
K

Koa OKTHO: |
Koa oHC:

[VeermoCC
TeppHTOpHNIHH Opra BCC;

AonoHTeR L Ko CTPaX0BaTENA & BCC

Koa noa-wtesocT BCC;

,—:I

Parion KoaduenT: 000

[ Vet 5 oprane Poccrara

OKTIO (naeHTdmcaoreti Hovep):

—

oK omena | meperer | copaeca





image35.png
Mynit npukasa: flo6asnenne [2]x]

e P el el e (e retaren) el
P,

Ton noapasacren: I |
Tpynna nopasasnerw |
Henpasnerw aeaernsHocTh ol
AranTsec nprarar: |
Cocras sapar: |
Tpad patir: |
Yeer G0B: e saaan |
Yeer 4OT: e saaan =
Fpynna Tnoe vacae: |

I~ Paiora s cemucroi nectwocTn

AononHTENHSI T3P COMMARRHO HacTH T

Ton yapexaens: =
Vposer |
Peryon assensrocTH ol
won: =
e |
Mpeaeneras wcesHocTe: 0





image36.png
Mynicr npywaza: Ao6asnerme [z1x]

osesaeneve | xspacrepncmcn Hasverosase | e | Uafon arresar | Cooicrna |

(aumenoBaIE oA a3 AEREIA 0 NageNant
e [ovemos srazneme
R [onermoro ovazrnermn
e [ovemmony oraenemno
J— [ovemos srazneme
F— [ovemar ovaererman
P— [ovemon oraznennd

o omena | meperer | copaeca





image37.png
06pasusi npurason.

Karanorn

Ofpasuet

fia

E [JI2 Obpasuei npncasos.

| Mremorag

& 00 Mocommmman | (PR

(=3
02
oas.
(5=
oas.
oQe.
oav
oSe.
0.

=& Nowrary

0@z

Tipven Ha pat
Mepeeo
Veonswere
Vo sparmani
omyer
Konamaupost

Keanbcard ]|

T [ Harmerosarine

| Tun aokymena

Mpicas

0] Viaverersie noapazaen Vinewere noapaaeners pcas

| Mot~

T E——

fonnaTsifnos

ocryn v | Wabrorel

Aot 1] oo

| Pex nesaTi mpnkas T | onwsoesrenbaridiorser |
Dm_

PROZED

o Omvera

Crpasxa





image38.png
06pasiybl NYHKTOB Npncasos. [z21x]
i

Karanarn O6pasuer

E 103 Obpaset ryracros rprcasc | | Howep | Miemokoa Haneroearine [T =
I Mo corpyascan (=) Beoa noapasaeneHiA Beoa noapasaeneHiA Toapasaenene t
£33 Nowrary o1s ) ) Moapasaenee. t

(1O 1. Moapasaensnna
D 2. AoniocTn

Watinort!

Lo

| Pexum nesaTy novikasn 1 | Monessearensck arver

vl

o= e





image39.png
Crpykrypa OPraH3aUHOHHAA CTPYKTYPA i

5 LI Wrsmere noapssaener | 7 | Mremoron | Hamerosane | Momaanexoc =]
D10 reva el T

15 Meanums Ky

1 UMT 10wt Mapyc

05 wee

Loy o

VICTOPHA W3HEHEH# DEKEHSHTOS i

| BefcTEYeT ¢ Hanvenosanne g ramp—m——— |

oTaenerie Mprero

o= e





image40.png
Nynkt npucasa: flobasnenve [z1x]

e | P [ S [ W [eiem]

Jr—
Noapasaenenne |

m

Lirathos noapasacrene

o omena | meperer | copaeca





image41.png
06pasuet npucasos.

Katanorn

O6pasuet

fia

12 Opasus nprasos
I Mo corpyanmcan
=& Nowrary

D 2. AoniocTn

| Mremorag T | Harmerosarire

| Tun aokyverta | Mpedi~]
o>
o

T Vinenerne noapesaen Vierese noApasAenen Movcas
KT} _>l_I
Wabnorer fin
| Pexm nevath mpvikas © | Monesosarenscksi orer | =)
Of
[ Ccorwian PRO00

oK omena | copmra |





image42.png
06pasiybl NYHKTOB Npncasos. [z21x]

Karanoru 06pasub! i

5 1) OBpasuei nyriros mpwcasos || Homep | MiEmOKoA Hamerosanie [T =]
¢

08 Mocorpyamean [0 14 6eoa nospeaacrern Booa ropaszencrn Nospasgercive
-0 Mowrary

1E 1. Nogpasasrensn
[ 2 fomacrn

O VinerwTi nopasaencn VinerTo nogpasaenerie  Moapasaenere |

Watinort!

| Pexum nesaTy novikasn 1 | Monessearensck arver

Lo

vl





image43.png
Toapestene | xparreprco | Hosmenomae | Oocabnero nospasssnewe | e | e a7 | Cofcrea

Jroapas
Henoson;
Herresosare:

Toapasaenere

BeLECTOAEE oApEsAE e
MprisannesocTe:

" 72017
feticrayer . 2

¥ Wrarroe noapasacnenve

o omena | meperer | copaeca





image44.png
fio
| npedi=|

Karanorn
12 Opasus nprasos
I Mo corpyanmcan
£ 08 Nowrsty

Tvn aokynerta
Mpas
Mpucas

0D Lromaaciens | vy gommwoc Varerere aomiocn Mprcas
_>l_I

Lot oo

|

| Pex nesaTi mpnkas T | onwsoesrenbaridiorser |
me

[ Crveoman PRO34D

o Omvera Crpasxa





image45.png
Karanorn

(]I OBpasue! nynKTos mpnkasos

E1-CIED Mo corpyarmcan
CED t.Mpren
D 2Mepesoa
CIED 3.¥eonererme
CIED 4 tsm.spammn
2 5.0mycrs
1D 6.Komananpoeka
5D 7.Keamdr kateropun
I 8 AennsTeinosupesna
1D 9. AocTyn K Hapr.cpeacTs:
=& Nowrary

I 1. NMoapasaenern

8 AoHHOCTH

0
SIFt)

KIN}

B0 AoMHHOCTH
Vinerti gonrocTs.

B0 AoMHHOCTH
Vinerti gonrocTs.

Wrarras aonweocte
Wrathas gomweocrs 1

Watinort!

| Pexum nesaTy novikasn 1 | Monessearensck arver

Lo

vl





image46.png
[Nyt npncasa: fobasnenve: [z1x]

Homocrs | aonommensio | Hamerosare | Movesae | iyt | Wabnon ananesarn | Cootersa |

[PexauauTe
Coxpaueros HammeroBame: [Carrrapra
Harrerosare:
Carrapra

Aanocre: jcamrapes | Moapasaenere; 10203 ATE Apraoip
Ty aomcrocreit 1 ke yooe Mant
Kareropuncorpyanmcoe: [resuni neaneseo ] Creuanerocre; |

14.05.2016

Aeicreyer o
Horep
=

Mpesrc;
T~ Pyxosoaswni cocTas.

[Paseuenve





image47.png
[Nyt npncasa: fobasnenve: [z1x]

Homwrocts. Acnomartenno | Hawerceare | Nomvesarve | Myt | Wagron annesarn | Cooires |

apaKTepucTII

o | | et | |
e 008 T veroor:  [recremionm =]
[y .| Srrmer: ||
— [ " I
KapakTep paboTe: ¥ Wrathan aomxrocte

I~ Paiora s cemucroi nectHocTn

AononHTENLHSI TapHD COMMARPHOR HaCTH TEP:

oK omena | meperer | copaecs





image48.png
Homwrocts | Acnomrrenno. Hamverocare | pmvesarve | Myt | Wagron an nesarn | Cooicroa |

[Mynkr npmxasa:

Ry Jraemwcrparoa
porenn avmverporees
— avmverporees
— [avmverarcpt

o omena | meperer | copaeca





image49.png
Tynicres

| Howe | AaTa orpaGoTio| T | Concprarire =
sl |
s 7

= OTotipats no Konorke.

*  AobasnTs, Ins.
& Venpasu re
X vaamms oel
1 otvemms s
Ao v 3

Craun

PaROE neTTe

Ocrazarn

Orpaboria 3

CbopHpBaTS BOPHYMPOSKY ATH AMHBIHHECKOTD PHKa33

TledaTs auHanv6CKOD MpHa3a,

B nean.

Pacunpertin 3
Conn ,
Oben ,
Bna ,
Mpeacraenenn ,

B acrporion. Aksneer





image50.emf



image51.png
Katanorn

O6pasuet

| Tun aokyverta | Mpedi=]

12 Opasus nprasos
I Mo corpyanmcan

=& Nowrary
DED 1. Noapasaensina

| Mremorag T | Harmerosarire

[] Beoa wrar.aonwrocTa

Boog wraTHOf aomHCTA

Mpcas
Mpcas
o

Wabrorer
| Pex nesaTi mpnkas T | onwsoesrenbaridiorser |
u]

PRO3ED

[ Crveoman

o





image52.png
06pasiybl NYHKTOB Npncasos. [z21x]

Karanarn Obpasiyen fuo

5 1) Obpasuel nyriros mpwcasos | | Homep 1 | Mienoroa, | Haverosae T =]
1D Mo corpyanmcan 01 BEoa aomKHoCTH BE0a AomKHOCTH Lrathan aomirocTs £
E-CJE Nowrary 018 BoiB0a AOMKHOCTH BoiB0a AOMKHOCTH LUraTHan aomirocTs

ED 1. Moapasaensina
1103 2. AomiocTn

Watinort!

| Pexum nesaTy novikasn 1 | Monessearensck arver

Lo

vl





image53.png
WiTaTHble AOMIHOCTH [z21x]
Moapasaenermn Wrarieie gomxciocTn 7 i
B [0 Wrathore noapasacner | | Coxpawertioe + | Havmenoeanme. | Aomocts. | Noag~

Foeme | e I [ N LY
0B Aawcroatve [ 3am. Hau. o v 3am. Hau. o H-Ke. Aar,
(16 Aawecrpaunn
I ot |0 s . e, S, v, e, CTaTHCTIRN A,
(15 Opravmauon [ ] 32 v nocpt 3, v, opr.ETOA, paboT A
[ OTaen ananvsa, |1 Havaeric Hasansrine A
I OTaen nopne |1 Cexpetape. Cexpetape Aam.
(15 Oraen opne -
015 oraenmeanum L ’
15 Omaen mnsme: [ spoyma
(15 Oraen nporpam
)5 Oraen cranaap | ¥ | ASCTEYeT c] Corpauenor T | Konsecteo cre| Hanmenosare =
(1 Oraen rexewe | ] L]

15 oraen skcnmyar
15 oraena scennye
1D Meanuma Kybann
11 UMT 10wt Mapyc
0D uncwp
115 UPE r Mabicks 33

KT I— ]

il





image54.png
[Nyt npncasa: fobasnenve: [z1x]

Homocrs | aonommensio | Hamerosare | Movesae | iyt | Wabnon ananesarn | Cootersa |

[PexauauTe

Harrerosare:

Coxpaueros HammeroBame:

Bpat-Hesponor pos.

Aomrocre;
Tpynna gomsocrei

for.ot.1ses

Moapasaenere: [POAAMEHOE 0T

[o e ypoe e

Crewanerocre;

,_:I
—
=

Mpedxc: Horep:
T~ Pyxosoaswwi coctas.
e





image55.png
fia

O6pasuet
| Tun aokyverta | Mpedi~]

Mprcas
Tpcas
Tpucas

Katanorn

12 Opasus nprasos
I Mo corpyanmcan
£ 08 Nowrsty

08 L fozpmscrerna L] MsMeHerHe A0mKHOCTH

| Mremorag
=

Vienerye AomHHOCTA

Wabnorer
|

| Pex nesaTi mpnkas T | onwsoesrenbaridiorser |
Dmh

[ Crveoman PROZED





image56.png
06pasiybl NYHKTOB Npncasos. [z21x]
i

Karanarn Obpasiyen
5 1) OBpasuei nyriros mpwcasos || Homep | MiEmOKoA Hamerosanie [T =]
1D Mo corpyanmcan 0.7 Be0a aomKHocTn Beoa aomxocTn LraTran aomkrocTe  E
& O Nowrary
0D 1. Noapassenerin a1 VISMEHHTE ADMKHOCTE. VISMEHHTE ADMKHOCTE. LITaTHaR AonHOCTE |

1103 2. AomiocTn

Watinort!

| Pexum nesaTy novikasn 1 | Monessearensck arver

Lo

vl





image57.png
[Nyt npncasa: fobasnenve: [z1x]

Homocrs | aonommensio | Hamerosare | Movesae | iyt | Wabnon ananesarn | Cootersa |

[PexauauTe
CoRpaLLerO= HapEHoBaHYE: [Bpasrresponor
Herresosare:

BpatrHesponr pos.

[ m—— [onpeenenere: [Poammeroe oTa
Tpyma AomoETer [ ypoe B
KaTeropys corpyarioe:, P21 CoewneoETe:

ey o

fesor

o=t Horep:

I Pyosonsunticocras:

[Paseuenve

f— ot s raeer

o omena | meperer | copaeca





image58.png
WTaTHOE pacrMcaHme
@ain_floyenrey WRET | Gy OTeTel CioBapg, OKHO_Crpaera

Q B rospasaerera

)

28 wrer

@8 oy renomenet
@ Keprorea veaocrerpos

30 Peseps kampos
S M oy

1 Pasowe carenaon

) veeaamnenn





image59.png
 Pacuet 3apaboTHoii nnate! - Brogxer - [Moapasaenenvs]
B osin_Aoopenms Yuer Oymum Oreere Crossn O Crpse

[ croneryea o
CEal=) P “Meroros T
&

o

Freckos orasnenve




image60.png
APYC

Pacuer 3apaoh

[

Moapasaenens]

B ooin_foperma Yeer_Bmum v Ciop—orwe—tooseia_

cromre q

S )

LI Wrathere noapasaenena
&0

112 TepanesTieckos oTaense

| Mpreanexcocts | Tannoapasasnerv | MOT

KIN}

VTop aererA pexeraHToR

| AecTeyer c| Homerosarire

Moancusaroume ua.

Bast gesreHoTH.

¥ orotpars. o
v=_ o I
¥ fteem s
g e
& venpasu re
@ epenecrim,

X vaswims oel
[Epr— s

.

VerpseHrs ¢ dopriposaHen HETopHA,





image61.png
Moapasaenenve: foGasnenve

Noapasaeneste | xapacrepctic | Homenosare |

[ PexauauTe
Mrenoron; [rapypriveacoe ora
Harrerosare:

Repyprivecioe oTaenerMe

i

MpriseAesocTe:
fe7.ot.zm4

aeicreyer @ P
—

|

Mo e o

V' Wrathoe noapasaenerie

Dbocobnesoe noapasaenene
Koaokato: | E Koa OKTHO:
K
TeppHTORVaNLHLI opraH BCC: |
—

onoHTe L K0 CTPaX0BaTENA & BCC

Koa noa-wtesocTn BCC; Parion KoaduenT: 000
Koa MPHC: [V Pafiota s cenecroi mecTHocTh

AononHTENLHSI TapHD COMMARRHO HacTH TEP: et =

e a7y, e
omera | copanxs





image62.png
Moapasaenenve: fobasnenve

T — TT——

[ XapaKTepucTin
Ton noapasacren:
Tpynna nopasasnerw
Henpasnerwi aeaensHocTh
Cocras sapar:
Tpad patir:
e
Yeer G0B:
Yeer 4OT:
ArannTseck nprarar:
o
Tpynna Thnos wacos:
Ton yapexaens:
Yposer

Peryon assensrocTh

E——

o= e





image63.png
TNoapasaenens (06 bEm Bbibopru: 0)

| Mrevoros T Tinnogpasaenenn | Harmerosanme

o

Penaxrop - Nonpasaener 1]
PR

| e ] e |

May-pexacs

o

Koa nopasasnensAC

Noapssaenerme MY





image64.png
Moapasaenens]

B osin_Aoopenme Yuer Oymus Orser Crossm O Crpsera

Crpycrypa

Opransauyonnas crpyKTypa

LI Wrathere noapasaenena

12D TepanesThickos oTaense
12 #pyprimseckos oTasneste.

| Mremarag T [ Harmerosarie

[ ¥epyprivecioe ota

KIN}

Rpyprivecioe oTaenerme

| MveanexcocTs. | Tonnoapasasnerv | MO
Coravsoun

¥ Orofpars, F6

VTop aererA pexeraHToR

| AecTeyer c| Homerosarire

Tepanesi

KIN}

| Hanneroes (=) ofioerme il

e
Moancssaroume mua.

BE RS neacT

Ofiver
Bz

145053 | NEWLOPARUS | Opramssum | PARUS | [

Mpeactannenn

= OroBpare ne Kanonce, [
+  AobasnTs, Ins.

] Pamosrs e

o Venpasurs.. re

@ epenecrim,

X vaamms oel

([ verpsone cdopmpoeamenvieropm_|
e —

Al+Enter

B acrporion.

| l





image65.png
[Moapasaenenve: vcnpasnenve

Noapasaeneste | xapacreprcrio | Homenosare |

[ PexauauTe

Mrenoron;
Harrerosare:

[Fepanesrissecros ora

TepanesTiteckos oTaserHe

MpriseAesoETe
Aefcryer: o [rotaos
Moy e It )

¥ Wrathoe noapasaenerie

[opranmaus

I

i

on [proreon

Dbocobnesoe noapasaenene
Koa OKATO: |
K
TeppHTORVaNLHLI OpraH BCC:

onoHTe N K08 CTPaXDBaTENA & BCC

Koa OKTHO:

,—:I
I
—

Koa NoAUMHEHHOCTH BCC: PaFoHHbI KoShHHUHEHT: 0,00
Koa e I~ aora s censaxsimecriocrn
AONONHUTENbHGI TapHt COMMASPHON 43CTH NIOP: Het .
@ [ — fpoorzons
et

S 7 o |_cromea





image66.png
rowet - [Moapasaenera]l

[_[CIx]

B vaiin fJocpwertol YeET ywwm OTigrei Crosepn Okeo Crpaeca JRETET)

Croyerypa praaaran CTRYKTYRS fuo

5 L] WraTrbie noapazaenena | MremoKog, | Hanmenosarie | MpraanexocTs | Tvn noapasaenenns | MOM | Asicreyer c 2]
=06 [EET [8] repanestieckos ora | TepanesTie

12 #pyprimseckos oTasneste.

KIN}

(I Tepanebrimecos oracnere |y irvcxoe ora  ivpypriseckae aTasnewe | Opraniaum

27.01.2014

VicTopus vsmenenvs peicy:

i

<mm | Hanmerogarite.

= 71 01,2014 | TepaneaTina

Hermerozarine & wertencroll Hanverosere o poanrensceal 1

[ 01012014 Tepangemink

™ REGoTAEer 1

pcas (Fomer

145704 [ NEWL0PARUS | Opramssum | pARUS | o





image67.png
Vicnpasnenve. [z1x]

Noapasaeneste | xapacreprcrio | Homenosare |

Moapasaenen

TepanesTiteckos oTaserHe

=
|

forotzoe

¥ Wrathoe noapasaenerie

[ 0Bocobnennoe noapasaenenve

Koa OKATO: | Koaokro: | |
K

TeppHTOpHNH Opra BCC; |
onoHTe N K08 CTPaXDBaTENA & BCC

Koa noa-wesocTH BCC; Parion KoaduenT: 000
Koa WPHC: [V Pafiota s cenecroi mecTHocTh

AononHTENLHSI T3P COMMARPHO HacTH TEP: et =

e a7y e
omera | copanxs





image68.png
wTaTHoe pacnucanve

@afin_foxyenr | Vet | Gywm OT4eTel Crosspn Okro Crpaeka

Moapasaeners

Wiratrese gomwrocn

AR o noapasaenermimn

EH

"l
D

]

Tpynns veronHeni

Keprorexa neocnoTpos

Peseps kazpos
Mares oyenin
Paoue Kaneraapn

Vesaomrern

L& I





image69.png
,





image70.png
uiratnan gomwwocs: floGasnenve [z
Pecenonmst | gonomsmeneno | Harwersarwe |

Honep i

[Crewancr 1 kareropan

J

Coxpaueros HammeroBame:
Harrerosare:

Crewnamcr 1 kateropa|

I;IL“

e [Crewancr 1 kareropan

Mospasaenene:  ReHone'2

I

Tpynna gomsocrei [3 2 yeos 0AC3

T~ Pyxosoaswni cocTas.

[ BeiicTone

geicrayer o JLoLIE0 | o
Mo e o

1]





image71.png
Luratnan gomwwoct

Hapaxrepucir
Kareropin corpyarmcas:
Crewanssocrs:

Haparrep pabore
Harpasnere AeaTensrocTi

Ocobenocrs asaTenHocTH

T~ Menommere niuor ¢ yeHof cTenensio i searmen

[ Mipaesanve

o

Omvera Crpasxa





image72.png
[Xporwa wratol omxctocTy: Vcnpasene.

P pr——

[Beiicrone

[z]x]
fE— o e o
— —

commr Fonrer 515 ] e, o =l

Paspaabi: c o no: °
7 Urarian somcsocte Tompesoma pasorsr; | |

I~ Paiora s cemucroi nectHocTn
et -

T e

AononHTENLHSI TapHD COMMARPHOR HaCTH TEP:

1= Aio6aente osyro sanincs B Xporiy.





image73.png
Corpyane | nwera | Aaxmens | Gorervie 640 | Fprmesanve | Goro |

[P foca =
Tafienen Hone: I It |
Kormparer [recsssar . 3
o T

MaeHTHKaUHOHHBI HOWE HaTOroTTaTE N
fara nprena: 16.02.2014
Mocnearas aata npve:
fara yeoresers:
prita yoererin

KaTeropna naresuncai

il

Koa MHC:

I~ Brewrwii commectuTens I~ Paiora o aorosopy

Cipopraaposas mreroron

L

[ PeKBysuTL nepescnenvit

Monysarens: JE | |
e

Tenedor Jest ==
Dac/Tenerc: I

‘Aapec snecTpoNHOf nouTe: [oekseeva@mal.ru

|





image74.png
) el el el | =l

fara poxaes:

foe.06.1577

Mecro poxasars; [pacroaz
ont

Cenefinos nonakere:
Tpaxasncres:

Ton rpaxaancTes:

OHowere K BoerHOM cnyi:

fara cuepri

et -
[Cocr 5 saper tpare

o

Foaxasmmpo
[soernooBmsanmei
—

oK

Omvera Crpasxa





image75.png
Corpyan | Anwera. AoKmen | Gonermie 4 | Mpmsave | doro | Cooirea |

Honep: [TEETIRTINTY

[ BoGposonHoe cTpaosanye NOP

Hormesoease TO NoP [

fara sanomerv sasenerw

feraperverpaun: | Horep pervcrpan

[Tlonuc OMC
Cepnn 111 Horep:

[ AloKyMenTb1 B cTpane rpaxcAaHCTBS

i [

oK Omvera Crpasxa





image76.png
Cotpyanvic foGasnenve

[ PSS e —yy F— |

[ 0T koro (poanTenbHbIA) [ Komy (AaTensHbir)

o [prececeoi o reccesson
e o e [pee
— [ TooprTensmit

o [Prerceeey o [resceseon
- ey W ot

oriecraoy  aneraniaeny oriecrer JFercraoson

ok | _omens | cromea





image77.png
[PoacTsenic: AoGasnenve [21x]

[ po—

fr— | —
P CETa—
e frocees
W |

o= e





image78.png
PoacTeentic AoGasnenve [21x]

Pexeycmel Acnomensro |

7 Megi pebosor
W Visana

[T

T Ninserve poavrenscon rpae

OsepeanocTs poxaeHs pederca: 0

o= e





image79.jpeg
%

Pegaxrop - MonoxenHsie soisers

Marm +$HITX ve &

Kareropus: Ha peberca v

Poncreerusc: [Arexcessa A, 1.

Bara Hasana neficrans: 15.03.2017

e okonsars neficrous: 322031

HacTpoica Hanorosof oTeTHoCT: EE

Honep noaTepaarowtero aokymenTa:
flama noaTepaawero aoxyenTa: 15.03.2017

Koa UokC:

!HI‘

Cyma serera:

omera Crpaska





image80.png
[06pasoanve: fo6asnenme [21x]

e y—,

Tin

- [prcues ofpasosane
P for.09.z001 no: [po:07.2007

™ ccrmoe
Er—

[ = oraa smamal
o B o [FSee2
o e

=
|

Crll e





image81.png
[ —— P
[ O6pasoBaTenbHoe yupexcaenme |

OfpasosarenHos yupexasre:

oaymrer —
@opa oy |

C Henoe30BaHHEM AHCTBHOHHSIX TeXHOTOTH r

[ CreusansHocTs





image1.png
NAPYC® Pacuer 3apa6oHoji nnatbi - Bromker - [Moapasaenenvs] [_[CIx]
G A Y G G G e s 15|
CrpykTyPa OpraHM3aUMoRHan CTPYKTYPa Jio
5 L] WraTrbie noapazaenena | MremoKos, Haymenopanie | MpraanexocTs | Tvn noapasaenenn | MOM | Asfcreyerc =]

O |
10 Oprswssuromamveroamsecr | 1 ¥ orospare s e
2 Mprienoe oTasnerne o Mererecy caun
I sapyprissescos orasnenwe | XPYPH s ofamme, ns [P 27.01.2014
[ Pawonre, Clss
& vinpasus. 2
Ay e—
N o o
B ofrosnte Fs
VicTopha van ——, i
-~ Symm
| Asiicreye) & nerTenoral| Harerosarie & poanTenockal| Mpncas (Honer =]

|DERER  Toavessoweme | N —

Bast gesreHoTH.

VerpseHrs ¢ dopriposaHen HETopHA,

= 3
Ofiver »
Bz »

Mpeacrasnen ,
D—— E B Hactpoiion AlsEnter _r‘

| tezass | NEWIOPARUS | Oprarwssun | PARUS TR





image82.png
Ofpasonarve | Ofpesonarerros ypexaere | Acnomrensio. Wocrpareos ospasoeasve | 4[>
P

Pecryimac Cocsa CCP [ ——|
[ — | — |

[ CouneTenLCTE0 0 /AN MHOCTPaNHOrO 06pasOBaNys:

Mo e roebyercs < poroegery |
ceom o |

oK Omvera Crpasxa





image83.png
[Braaenve wmocTpanhe:

Jlobasnenve [z1x]

VrocTpasI b

Crenens snagerw

T~ Poaroii
Mpyesarme:

=
I |

o





image84.png
[38anve i wn:

Pexeins! |

. —
P — EET—
B C—

Mpresarme:

! |
]

o= e





image85.png
Pexeins! |

T varpagsi

B Harpaas Foaromc o]

Herresosare
TloueTHen paoTs MpodrorosHors KomTeTs

|
L]
Cepnm: [0© OO Ta—

Ken sbiaara:
Bragans kom0

=
I |
]

—— 5
e

verpmen PR g 122015
e

EO ey Horeg: 21
farai fp2.12.2015





image86.png
o |

[ Boxyment

Ty [Foerve Soner

= com B

Honep:

=3

Bowncro yuer
Tyma ysera:
Cocrae:
Fogsocts:
oy

Bowickos earie:

[posrwosbsarmsii
[insane odueper

ol =
[Pevirenant

Kaeropna sanacai
BYC
Komccapwar:

Bowrckiti yeer:

! |

[Orcpouxa

Mo

farai

[ Mipaesanve

=
|

o= e





image87.png
[kourparc: AoGasrerve
e |
[ Bcnosesme KonTpaKra

Bna konTpaKTa
faTa sakoser KoxTpaKTal
faTa Haana paioT o KoHTpaKTY:
Horep kowTpakras

PaoToaarens:

[Eoszois
==z
[

frect

[ Tipexpauenve konTpaxta
fara npekpaweH KoHTPBKTa:

Ocomate npexpawers:

[Mpaas

| JEa [
s Horep:

—
[
—

o





image88.png
Aapec: o6asnerme [21x]
Py po—
[ Anpe

o
Crparia;
r— [Kpacronzpwip:
Paiion =
fepacronzp
Fopoa pacaszp
Haceneri nyrir: |
AQHACTDETHEHEI oKDYT H
Myrvausmans i opyr: H
P [Ceanayn
i+
for
Kopnye:
Crpoenve; ‘
Ouclieapripa:
[rsasor
Movrosi wiaerc

o= e





image89.png
[Aapec: flo6anenve

Aapec Acnonwensrio |

[ PexauauTE
¥ Ocrosrioii

fara pervcTpaum:
Mpresarme:

[T —

T Bpenenroii perncTpaunm

fot.01.2014]

¥ opaaecini
I Mourosora nepesoza

T~ Poxaeria

P

|

o

Omvera Crpasxa





image90.png
e
o s

Mrenoron; [acnopr rpaxasrr

Haneosae
TacnopT rpaxawa PO =
I|
Cepwa: o100
- =
fara s 2052005
Keneeiga
VBALOT. Kpacroaapa =
I |

Koa nopasaenerws ZE]

o= e





image91.png
[ p— ——
[ Coon acicrann

feticrayerc; 02052009 o [p205.2034

B

o= e





